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l. Lista responsabiliti{ilor cu elaborarea, verificarea Ei aprobarea edifiei sau, dupi
caz. a reviziei in cadrul editiei P.O.

Z. Situa{ia editiilor gi a reviziilor in cadru edifiilor procedurii operationale
Nr.
crt.

Edifia sau, dupi
caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplici
prevederile edifiei sau
reviziei editiei

0 I 2 3 4
2.1 Editia I
2.2 Revizia I
2.3 Editia a II-a
2.4 Revizia I

3. Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia

caz. a rev in cadrul P.O.
Nr.
crt.

Elemente
privind
responsabilii/
operatiunea

Numele gi
prenumele

Funcfia Data Semnitura

0 I 2 3 4 f,

l . l Elaborat Ilie Sorin
Gabriel

Inspector gcolar
de specialitate
invlfimint
primar

03.04.2013

4,, -
t .2 Elaborat Alina Daniela

Cepan
Inspector gcolar
de specialitate
invifimAnt
alternativ

03.04.2013

1.3 Verificat Emilian
Vriiitoarea

Inspector gcolar
general adiunct

07.05.2013
it h4^

1.4 Aprobat Valeria
Gherehe

Inspector gcolar
general

07.05.2013:ft"fr'-

din cadrul ed rocedurii operationale
Nr.
crt. Scopul

difuzirii
Exepl
ar nr.

Compar-
timent Funcfia

Nume gi
prenume

Data
primi

rii

Semnitu
ra

2 3 4 5 6 7
3.1 Aprobare I Conducere Inspector

pcolar general
Prof.

Gherghe
Valeria

Verificare 2 Conducere Inspector
gcolar general

adiunct

Prof.
Vrdjitoarea

Emilian
Aplicare/
Informare

a
J Management lnspectori

pcolari de
specialitate

Aplicare/ 4 Curriculum Inspectori



Infbrmare qi inspec{ie
gcolard

gcolari de
specialitate

Aplicare/
Informare

5 Inspectori
qcolari de

specialitate

lnspectori

5colari de
specialitate

Aplicarei
informare

6 DIRECTORII UNITATTLOR DE
iNvAlAvANr DIN JUDETUL

TELEORMAN
Aplicare/
lnformare

7 Juridic Consilier
iuridic

Soare
Niculae

Aplicare/
Informare

8 Informati-
zare

Consil ier IT Virlan
Milutd

Aplicare/
informare

9 Refea gcolard Consilier Mardale
Mirela

Aplicare/
informare

l 0 Secretariat Secretar Chelu
Gica

3.2 Eviden{[ l l Re{ea pcolard Consilier Mardale
Mirela

3.3 Arhivare t2 Refea gcolard Consilier Mardale
Mirela

Arhivare l 3 Secretariat Secretar Chelu
Gica

3.4 Alte
scopuri

l 4

4. Introducere
in aceastd procedurd se prezintd modul de realizare a activitalilor in vederea

inscrierii copiilor in clasa pregititoare pentru anul gcolar 2013-2014, pentru cazurile

specificate in titulatura prezentei proceduri, compartimentele ;i persoanele implicate, in
condiliile specifice.
5. Scopul procedurii

5.1. Stabilegte un set unitar de reguli privind repartizarea copiilor pe locurile
disponibile, in a doua etapi de inscriere in clasa preg[titoare.

5.2. Stabilegte un set de reguli privind organizarea, desfEqurarea gi monitorizarea
inscrierii copiilor in invi{Smdntul primar, in clasa pregltitoare, pentru anul
gcolar 2013-2014, specificate la articolul 5 (l), articolul 9, (l-3), articolul l0
(l-9), articolul I I ( l-4) din Anexa nr.2la ordinul MEN nr.3434125.03.2013
pentru aprobarea Calendarului gi a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invdfimdntul primar pentru anul qcolar 2013-2014.

6. Domeniul de aplicare a procedurii operafionale
6.1. Procedura de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapl de

inscriere in clasa pregdtitoare pentru anul gcolar 2013-2014 are in vedere
organizarca, desfd5urarea pi monitorizarea cuprinderii in clasa pregdtitoare a
copiilor care nu au fost inscrigi in prima etapl de inscriere gi pentru copiii ai
cdror pdrinfi opteazd pentru alti unitate de invifdmdnt decdt gcoala de
circumscrip{ie, pe locurile disponibile, din judetul Teleorman.



7.

6.2. Departamente implicate: Departamentul Curriculum gi controlul asigurdrii calitalii
6.3. Procedura se aplicd in toate institutiile de invatdmdnt din judelul leleorman penrru

inscrierea copiilor in invd{Smdntul primar, pentru to{i copiii care nu au fost insirigi in
prima etapd de inscriere pentru anul gcolar 2013-2014 gi care solicitd inscrierea pe
locurile disponibile.

Documente de referin{i (reglementlri) aplicabite activitifii procedurate
. Legea ll20l I Legea Educa{iei Na{ionale
o Ordinul MEN 3434/25.03.2013 pentru aprobarea Calendarutui 5i a Metodologiei

de inscriere a copiilor in invi{Smdntul primar pentru anul gcolar 2013-2014
o Precizdrile MEN privind inscrierea copiilor in invi{imdntul primar pentru anul

gcolar 2013-2014, precum gi prevederile legislaliei secundare - metodologii,
regulamente, procedurd, precizdri, adrese ale MEN

o Regulamentul de ordine interioard
o Regufamentul de organizare gi func{ionare a unitililor de invd{dmdnt din

inv6{dm6ntul preunivers itar
Defini{ii 9i abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura opera{ionall
8.1. Definitii ale ilo

8.
rnrt l t  ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Defini{ia gi/sau, daci e cazul, actul care defineste
termenul

Monitorizare Activitate cu rol de indrumare gi sprijin a unitdlilor de
inv6[[mdnt

2 Procedurd
operafionalS

Prezentarea formalizat5. in
trebuie urma{i, a metodelor
de aplicat

scns, a tuturor
de lucru stabilite

papilor care
gi a regulilor

a
J Edilie a unei

proceduri
operationale

Forma inilialI sau actualizatd, dupd, caz, a unei proceduri
operalionale aprobatd gi difuzatd

4 Revizia unei edilii Acfiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei edilii a procedurii opera{ionale, ac{iuni care au
fost aprobate gi difuzate

5 Document Act scris, intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operafii,
pentru a servi ca dovadd a infrptuirii lor 5i ca mijloc de
fundamen tare a inresi strdri lor

6 Destinatar Orice persoani cdreia ii este destinat in mod direct un
document gi este obligat sd il primeascd

7 gcoala de
circumscripfie

Fiecare locuinfd este arondat[ unei unitdli de inv6fdm6nt
obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numitd in continuare
,,gcoala de circumscripfie"

8 Circumscripfia
gcolari

Totalitatea strlzilor arondate
formeazd circumscriplia gcolard
respectiye

unitalii de invlfdmanr
a unitdlii de inv6{6mdnt

9 Locuri
libere/disponibile

Diferen{a dintre numdrul de locuri alocate pentru un
anumit nivel de clasd - clasa pregdtitoare, respectiv clasa I
- qi numdrul de copii din circumscripfie care trebuie
inscrigi la acel nivel de clasd.



8.2. Abrevieri ai termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedurd operalionall

2 E Elaborare
a
J V Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 MEN Ministerul Educatiei Nafionale
8 ISJ Teleorman lnspectoratul $colar Jude{ean Teleorman
9 C.A. Consiliul de Administra{ie
l 0 OMEN Ordin al Ministerului Educa{iei Nalionale
l l CJRAE Centrul Judetean de Resurse gi Asisten{i Educa{ional5
r2 Metodologie Metodologie privind inscrierea copiilor in invifimdntul

primar pentru anul pcolar 2013-2014
l 3 Calendar Calendarul inscrierii in invdf5mdntul primar pentru anul

gcolar 2013-2014

9. Descrierea procedurii
9.1. Obiective:

o Organizarea 5i desfrgurarea inscrierii copiilor in invdfdmdntul primar a
copiilor care nu au fost inscrigi in prima etapd de inscriere in clasa
pregltitoare qi cei ai cdror pirinfi opteazd pentru altd unitate de invd{Imdnt
decdt gcoala de circumscrip{ie, pe locurile disponibile, in anul gcolar 2013-
20t4

r Solutionarea oriclrei situalii legati de inscrierea in clasa pregdtitoare in
interesul educa{ional al elevului gi in limitele legii

o Stabilirea mdsurilor de imbundtifire a activitAili de cuprindere in
invd{Imdntul obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in
metodologie

9.2. Modul de lucru
9.2.1. Planificarea operafiunilor gi a acfiunilor activitifii

Prezenta procedurl este aplicabilS in toate unitdfile de invl{amdnt preuniversitar
de stat, cu nivel de invd[dmdnt primar gi care funclioneazi in circumscripfii in care exist6
cazuri de copii care nu au fost inscrigi in clasa pregititoare pentru anul gcolar 2013-2014
in prima etapd, de inscriere gi copii ai cdror plrinfi opteazd, pentru altd unitate de
invd{dmdnt decdt gcoala de circumscrip{ie, pe locurile rdmase disponibile din re{eaua
gcolard a jude{ului Teleorman.

a) Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmdtoarele
compartimente : re{ea gcolard, informatizare, conducere.

b) De aceastd activitate beneficiazd, in cadrul activitdlilor efectuate, urmdtoarele
compartimente: conducere, consiliul de administrafie, curriculum 5i controlul
asigurdrii calitdlii, re{ea pcolard.



9.2.2. Derularea activitifii privind inscrierea in clasa pregititoare in etapa
doua locurile d ibile

Calendarul inscrierii copiilor in clasa pregiititoare in a doua "t"pl O" ittt.ri.*, pe
locurile disponibile

I Comunicarea, prin afigare la unitalile de invifdmdnt pi pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe
tocurile disponibile, elaboratd de inspectoratul gcolar.
lnformarea Ministerului Educa{iei NaJionale, de cdtre comisia
udefeand, cu privire la procedura specific[ de repartizare a
:opiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua.

07 mai 2013

2 Depunerea cererii-tip de inscriere, la secretariatul ,rnitdtii O.
invdfdmdnt aflate pe prima pozilie dintre cele trei opfiuni
exprimate pentru etapa a doua, de cdtre pdrinfii copiilor care nu au
fost cupringi in nicio unitate de invdfdmdnt in etapa anterioarE sau
care nu au participat la prima etapd.
Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invdfdmant aflatd
pe prima pozilie in opliunile privind inscrierea copiilor.

08-17 mai 2013

3 Procesarea, la nivelul unitalilor de invdfdmAnt, a cererilor-tip de
inscriere depuse de pdrinli, aplicand procedura specifici elaborati
de inspectoratul gcolar, pe baza criteriilor generale gi a celor
specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.
Completarea, in aplica{ia informaticd, a datelor din cererile-tip de
inscriere pentru candida{ii admigi in aceastd etapd.

20-23 mai 2013

4 Afigarea la fiecare unitate de invdfdmdnt a listelor finale ale
copiilor inscrigi in clasa pregdtitoare.

24 mai20l3

5 Centralizarea gi solufionarea, de c6tre inspectoratul gcolar, a
cererilor pdrin{ilor copiilor care nu au fost incd inscrigi la vreo
unitate de invafdmdnt.
Solufionarea, de cdtre inspectoratul gcolar, a oricdrei alte situalii
referitoare la inscrierea in invdtam6ntul prima4 avand in vedere,
cu prioritate, interesul educational al copilului.

27-31mai 2013

9.2.3. Valo rifi ca rea rezu ltatelor activitif ii
Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanfd asociafi activitAtii, furnizarea

datelor gi informa{iilor cu privire la rezultatele activitd{ii cdtre beneficiarii acestora, identificarea
mdsurilor de imbunit6{ire.

Precizlri cu caracter informativ privind inscrierea copiilor in clasa pregititoare, in
anul gcolar 2013-2014, in etapa a doua de inscriere, pe locurite disponibile

o Conform legii, invdldmdntul primar este invd{dmdnt obligatoriu, cuprinzAnd clasa
pregdtitoare qi clasele I-IV.

o Directorii unitdlilor de invdfdmdnt vor lua toate mdsurile pentru asigurarea condiliilor
optime de inscriere conform metodologiei gi calendarului. Acegtia vor asigura informarea
pdrin{ilor despre prevederile legale privind modul de desft5urare a inscrierilor in clasa
pregltitoare, in etapa a doua, pe locurile disponibile.

o Evaluarea psihosomaticd este realizatd de CJRAE Teleorman, la cererea pdrintelui, in
conformitate cu calendarul inscrierii in clasa pregdtitoare pentru anul gcolar 2013-2014,
pentru etapa a doua de inscriere, in centrele de evaluare stabilite la nivel de judef conform
programului transmis de I.$.J. Teleorman, pentru categoriile de vdrsti prevdzute de
metodologia gi calendarul inscrierii.



Perioada, adresele centrelor de evaluare 9i programul de evaluare vor fi afi9ate in unitalile
de invdtdmdnt, la sediul acestora, pe site-ul I.S.J. Teleorman gi pe paginile de intemet ale
qcolilor.

o Rezultatul evaludrii se comunicd in scris pdrintelui
o Numdrul locurilor libere la clasa pregdtitoare este

locuri alocate pentru clasa pregdtitoare qi numlrul
inscrigi la acel nivel de clasd.
Cuprinderea copiilor in clasa
libere, a copiilor care nu au
diferite motive.

gi nu poate fi contestat.
stabilit ca diferenla dintre numdrul de

de copii din circumscripfie care trebuie

pregdtitoare se face in a adoua etapd de inscriere, pe locurile
participat la pnma etapd sau care nu au fost distribuili, din

In cererea{ip de inscriere pentru etapa a doua, parin{ii vor completa, in ordinea
descrescitoare a preferinfelor, maximum trei opfiuni pentru unitali de invdl6m6nt la care
mai existd locuri disponibile. Completarea cererii se face in perioada prevdzutd de
calendarul inscrierii pentru etapa a doua, prin introducerea in iplicalia informatici a
datelor furnizate de pdrinte.
Dacd numdrul cererilor de inscriere pentru clasa pregdtitoare de la parinlii al cdror
domiciliu se afl6 in afara circumscrip{iei pcolare este mai mare decdt numdrul de locuri
libere definite, vor fi aplicate criteriile de departajare generale gi specifice:

- repartizarea copiilor se face in ordinea descrescdtoare a numdrului de criterii
generale de departajare cumulate de cdtre fiecare copil;

- criteriile specifice de departajare se aplicd dupl aplicarea criteriilor generale.
inscrierea in clasa pregititoar" u-"opiilor ai cdror parinli solicita inscrierea in alta 5coald
decdt gcoala de circumscrip{ie, se face pe baza criteriilor generale gi a celor specifice de
departajare men{ionate la art.l0, in limita locurilor disponibile, in perioada prev6zut[ in
calendarul inscrierii pentru aceastd categorie de copii.
Pentru aplicarea criteriilor specifice stabilite gi transmise spre avizare consilierului juridic
al ISJ Teleorman de cdtre unitAfile de invd{6mdnt, acestea vor indica documentele
doveditoare pe care pdrintele trebuie sd le depund in momentul completdrii/valid6rii
cererii de inscriere.
Analizarea cererilor de inscriere gi repartizarea copiilor in baza criteiilor de departajare
generale gi/sau specifice, se realizeazd la nivelul fiecdrei institulii de invdtdmant, in
Consiliul de Administrafie al acesteia.
Coordonarea procesului de inscriere in invdtdmdntul primar se realiz eazd prin comisia
nafionald, comisia judeJeand gi comisia de inscriere de la nivelul unitalii de invi!6m6nt a
cdror componen{d gi atribu{ii sunt stipulate in metodologie.
In cazul in care num[ru] solicitdrilor pentru inscrierea in clasa pregdtitoare indeplinegte
condiliile art.28 (alin. l),I.$.J.Teleorman centralizeaza gi solu{ioniaz1tcererile pirinlilor
acestor copii, iar in situafii exceplionale aplicd prevederile aceluiaqi articol (alin. 5).
Prezentarea de inscrisuri false, la inscrierea in clasa pregititoare, se pedepsegte conform
legii qi atrage pierderea locului ob{inut prin fraudd
Persoanele vinovate de transcrierea eronatd. a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea altor prevederi ale prezentei metodologii vor fi sancfionate disciplinar,
administrativ, civil sau penal, dupd caz.
Se interzice unitililor de invd{5mdnt de stat sd instituie taxe sau colectarea de fonduri
pentru rcalizar ea inscrieri lor.
Este obligatorie respectarea legalilFttii, atransparen{ei qi a prevederilor metodologiei.




