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Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Marilena Gabriela Secretar CAJ 26.07.2021
ION
1.2. Elaborat Estera Ligia STANCU Secretar CAJ 26.07.2021
1.3. Elaborat Adrian MARIOARA Membru CAJ 26.07.2021
1.4. Verificat/Avizat | Ramona Daniela VIJA | Presedinte CAJ | 28.07.2021
1.5. Aprobat luliana STANCU Inspector scolar | 29.07.2021
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr. Crt. Editia/revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
cadrul editiei revizuita reviziei prevederea editiei sau
reviziei editiei
2.1. Editia 1 29.07.2021
Revizia - - -
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia:
Nr Scopul EX. Compartime Functia Nume si Data Semnatura
crt difuzarii | Numar nt prenume primirii
1. 2 3 4 5 6 7
3.1 Aprobare 1 CA Presedinte luliana
CA STANCU
3.2 | Verificare/ 2 Comisia de Presedinte | Ramona Daniela
Avizare admitere Comisia ViJA
judeteand judeteand
3.4 Aplicare 3 Comisia de admitere judeteana Difuzare
electronica
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35 Aplicare 4 Comisiile de inscriere din unitatile de Difuzare
invatdmant din judetul Teleorman electronica
3.6 Aplicare/
Informare/ 5 Juridic Avocat Nitulescu
Colaborare Gratian
Informare/ 6 Secretariat Secretar Chelu Gica
Evidenta/
Arhivare

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste activitatile privind modul de admitere, in anul gcolar 2021-2022, a

candidatilor care au fost repartizati computerizat in primele doua etape de admitere, dar nu

si-au depus/transmis dosarele de inscriere 1n termen si a candidatilor care nu au participat

Sau au participat la repartizarea computerizata din primele doua etape de admitere, dar, din

diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a candidatilor care nu au

participat la primele doud etape ale repartizdrii computerizate si a absolventilor clasei a

VIll-a care nu au sustinut evaluarea nationala.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

5.1 Prezenta procedura este aplicabila:

- candidatilor din serie curenta, precum si candidatilor din seriile anterioare care nu implinesc

18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2021-2022, care participd la admiterea in

invatamantul liceal de stat pe locurile ramase libere;

- membrilor Comisiei de admitere judeteana;

- membrilor comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant.

5.2. Aceastd activitate este condusa si coordonatd la nivelul judetean de:

- Presedintele comisiei de admitere judeteana,




Procedura operationala privind admiterea Editia: 1
candidatilor repartizati/nerepartizati si a absolventilor
clasei a VIll-a care nu au sustinut evaluarea nationala
in unitatile de invatamant liceal de stat in anul scolar

2021-2022, in perioada 09-13.08.2021

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN TELEORMAN

Revizia:-
Cod: PO- CAJ-2

Pag. 4 /13

Exemplar nr. 1

- Comisia de admitere judeteana a judetului Teleorman
5.3. De aceasta activitate beneficiaza:
- comisiile de inscriere in unitatile de invatamant din judetul Teleorman;
- directorii unitatilor de Invatamant;
- dirigintii claselor a VIII-a din anul scolar 2020-2021,
- parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care doresc sa fie admisi, in anul scolar 2021-

2022, in invatamantul liceal de stat.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

e Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.ME.C. nr. 5457/2020 privind organizarea si desfasurarea admiterii 1n
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2021-2022, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011-2012, din Anexa nr. 1 la O.M.E.CT.S. nr.
4802/31.08.2010;

e O.M.E.C.T.S. nr.5530/2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare
si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.E.C. nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

e Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului European din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

e 0.S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice;
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e Decizia Inspectoratului Scolar General al ISJ Teleorman de constituire a Comisiei

de admitere judetene in invatdmantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar

2021-2022;

e Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unitétile de invatamant;

e Procedurile de admitere aprobate emise de Comisia Nationala de Admitere.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

a. Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Document intern care reglementeaza etapele care trebuie parcurse, metodele de
lucru stabilite si regulile de aplicare necesare indeplinirii atributiilor sarcinilor
avand in vedere asumarea responsabilitétilor.

2. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia

operationald | g3, maj multor compartimente / departamente din cadrul 1.S.J. Teleorman

3. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata

proceduri si difuzata
operationale

4. Revizia in Modificarea, adaugarea, suprimarea uneia sau a mai multor componente ale unei

cadrul editiei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

b. Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.
1. M.E. Ministerul Educatiei
2. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean
2. ISG Inspector scolar general
3. ISGA Inspector scolar general adjunct




Procedura operationala privind admiterea Editia: 1
INSPECTORATUL ScOLAR | SR pmistinrepmat s st ntr
JUDETEAN TELEORMAN | _ <% ° AR ¢ ’
’ in unitatile de invatamant liceal de stat in anul scolar
2021-2022, in perioada 09-13.08.2021
Revizia:-
Cod: PO- CAJ-2
Pag.6/13
Exemplar nr. 1
6 C.A. Consiliul de Administratie
1. P.O. Procedura operationala
8. E Elaborare
9. \ Verificare
10. A Aprobare
11. Ap Aplicare
12 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii

8.1. Dispozitii Generale
8.1.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind
admiterea candidatilor in invatamantul liceal de stat, in anul scolar 2021-2022.
8.1.2. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate demersurile
necesare pentru asigurarea continudrii studiilor in Tnvatamantul general obligatoriu pentru

absolventii clasei a VIII-a, in conformitate cu prevederile legale.

8.2. Dispozitii specifice

Conform Calendarului admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2021 -

2022, repartizarea absolventilor clasei a VIII-a in invatdmantul liceal de stat se face in trei etape.
La repartizarea computerizata din prima si a doua etapa de admitere au participat numai elevii
care au sustinut evaluarea nationala.

Candidatii care au fost repartizati computerizat in cele doud etape de admitere, dar nu si-au
depus/transmis dosarele de inscriere in termen si candidatii care nu au participat sau au
participat la repartizarea computerizata din primele doua etape de admitere, dar, din diferite
motive, nu au fost repartizati computerizat, candidatii care nu au participat la primele doua
etape ale repartizarii computerizate, precum si absolventii clasei a VIll-a care nu au sustinut
evaluarea nationald se repartizeaza in aceasta etapa dupa cum urmeaza:

1. Se repartizeaza pe locurile ramase libere la nivelul unitétilor de invatdmant din judet, in

ordinea descrescatoare a mediei de admitere, in primul rand, candidatii care au fost
repartizati computerizat in cele doua etape de admitere, dar nu si-au depus/transmis

6
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dosarele de Inscriere in termen si candidatii care nu au participat sau au participat la

repartizarea computerizata din primele doua etape de admitere, dar, din diferite motive,

nu au fost repartizati computerizat si candidatii care nu au participat la primele doua

etape ale repartizarii computerizate, dar au sustinut evaluarea nationald, inclusiv

candidatii din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii

cursurilor anului scolar 2021 — 2022;

2. Dupa repartizarea candidatilor mentionati anterior, se repartizeaza absolventii clasei a

VIll-a care nu au sustinut evaluarea nationala si carora nu li se poate calcula media de

admitere conform legislatiei in vigoare, in ordinea descrescatoare a mediilor de

absolvire a claselor V-VIII..

La aceasta etapa pot participa si absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare, care nu

implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2021 - 2022 si care au participat

la procesul de admitere in anii precedenti, dar nu au fost inmatriculati intr-0 unitate de

invatamant.

8.2.2. Diagrama de proces:

e Afisarea centrului de admitere pentru aceasta etapa si a situatiei locurilor libere, in data

de 04 august 2021.

e Primirea dosarelor de inscriere a candidatilor care au fost repartizati computerizat in

cele doud etape de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen, a

candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizata din primele

doua etape de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat,

candidatilor care nu au participat la primele doud etape ale repartizarii computerizate,

precum si a absolventilor clasei a VIll-a care nu au sustinut evaluarea nationala, se

realizeaza intre 09-13 august 2021 la centrul de inscriere de la Inspectoratul Scolar

Judetean Teleorman.
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Dosarele de inscriere cuprind:

a) cererea de inscriere;
b) cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere, in copie certificata de
unitatea de invatamant;
c) adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationald din clasa a
VIili-g;
d) foaia matricola pentru clasele V - VIII (cu calculul mediei generale);
e) fisa medicala;
f) recomandare de apartenenta la etnia roma depusa la unitatea de invatamant pana la data
de 29 aprilie 2021/ certificat de orientare scolara si profesionald, emis cel tarziu pana la
inceputul semestrului al II-lea, din anul scolar in curs.

° La depunerea dosarului de inscriere, cartea de identitate (dacd este cazul) si
certificatul de nastere se depun in copie certificatd in conformitate cu originalul de

ciatre angajatul unititii de invatamant investit cu astfel de competente.

o Candidatii care au fost repartizati computerizat in cele doud etape de admitere, dar nu
si-au depus/transmis dosarele de inscriere In termen si candidatii care nu au participat sau
au participat la repartizarea computerizata din primele doud etape de admitere, dar, din
diferite motive, nu au fost repartizai computerizat, candidatii care nu au participat la
primele doud etape ale repartizdrii computerizate, precum si absolventii clasei a VIII-a
care nu au sustinut evaluarea nationald, vor fi repartizati, de catre comisia de admitere
judeteana, in functie de solicitarile candidatilor, pe locurile ramase libere, in data de 13
august 2021. Afisarea rezultatelor repartizarii se va face la avizierul institutiei in data de
14 august 2021.

In aceasta etapa de admitere in invatamantul liceal de stat pentru candidatii
din serie curentd, precum si pentru candidatii din seriile anterioare care nu
implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2021-2022,

candidatii romi si candidatii cu CES isi pastreaza prioritatea in repartizarea pe
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locurile distinct alocate acestora, ramase libere dupa rezolvarea situatiilor speciale.

. Daca dupa derularea etapelor de admitere prevazute in calendar se mai inregistreaza

solicitari ale candidatilor din seria curentd, precum si ale candidatilor din seriile anterioare

care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2021-2022 de

inscriere in clasa a IX-a din invatamantul liceal de stat, inspectoratul scolar, prin comisia

judeteana de admitere, repartizeaza acesti candidati, in intervalul 23 august 2021 - pana

la data inceperii cursurilor anului scolar 2021-2022, in ordinea descrescitoare a

mediilor de admitere, iar pentru absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea

nationala, in ordinea descrescatoare a mediilor de absolvire a claselor V-VIII.

8.2.3. Calendarul etapei de admitere pemtru candidatii care au fost repartizati computerizat

in cele doua etape de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen

si candidatii care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizata din primele

doua etape de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, candidatii

care nu au participat la primele doud etape ale repartizdrii computerizate, precum si

absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala.

DATA EVENIMENTUL LOCUL UNDE SE
LIMITA/ DESFASOARA
PERIOADA
04 august 2021 Afisarea centrului de admitere, a | Site-ul ISJ Teleorman

programului de depunere a
documentelor pentru inscrierea in
aceastd etapa de admitere in
invatamantul liceal, pentru anul scolar
2021-2022, a situatiei locurilor ramase
libere, inclusiv  cele  destinate
candidatilor romi, precum si cele
destinate candidatilor cu CES

(isjtr.ro) Unitatile de
invatamant preuniversitar

09-13 august
2021

Primirea, la  secretariatul  ISJ
Teleorman, a cererilor de 1inscriere
(insotite de documentele prevazute de
prezenta procedurd) ale candidatilor
care au fost repartizati computerizat in

Sediul ISJ Teleorman
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cele doud etape de admitere, dar nu si-
au depus/transmis dosarele de inscriere
in termen si candidatii care nu au
participat sau au participat la
repartizarea computerizata din primele
doua etape de admitere, dar, din diferite
motive, nu au fost repartizati
computerizat, candidatii care nu au
participat la primele doud etape ale
repartizarii computerizate, precum si
absolventii clasei a VIII-a care nu au
sustinut evaluarea nationala.

13 august 2021

Repartizarea candidatilor care au fost
repartizati computerizat in cele doua
etape de admitere, dar nu si-au
depus/transmis dosarele de inscriere in
termen si a candidatilor care nu au
participat sau au participat la
repartizarea computerizatd din primele
doua etape de admitere, dar, din diferite
motive, nu au fost repartizati
computerizat si a candidatilor care nu
au participat la primele doud etape ale
repartizarii  computerizate, dar au
sustinut evaluarea nationala.
Repartizarea absolventilor clasei a
VIll-a care nu au sustinut evaluarea
nationala.

Sediul ISJ Teleorman

14 august 2021

Afisarea  repartizarii  candidatilor
inscrisi pentru admiterea  in
invatamantul liceal de stat, in aceasta
etapa.

Sediul ISJ Teleorman

15 - 16 august
2021

Transmiterea dosarelor la unitatile de
invatamant liceal la care au fost
repartizati elevii

Sediul ISJ Teleorman
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9. Anexe, inregistrari, arhivari

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea proceduratd se vor
afla in dosarul Comisiei de admitere judeteana.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de cite ori apar modificdri ale
reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza cadrora se desfasoard
activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.

10. Dispozitii finale

Comisia de admitere judeteana asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei
proceduri catre unitatile de invatdmant preuniversitar.

Conducerile unitatilor de Invatamant Intreprind masuri pentru informarea
parintilor/reprezentantilor legali ai candidatilor care doresc inscrierea candidatilor pe
locurile rdmase libere.

Conducerile unitatilor de invatamant raspund de informarea candidatilor si a
parintilor/reprezentantilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

Comisia de admitere judeteana asigura respectarca prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE ( Regulamentul general
privind protectia datelor).

Comisia de admitere judeteand afiseaza repartizarea candidatilor si este responsabila de
respectarea prevederilor OMEC nr. 5457/2020, cu modificarile si completarile ulterioare.

11. Cuprins
Numairul
componentei . - . . -
ponen Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii ’
operationale
0. Pagina de garda a procedurii operationale 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, )
sau, dupd caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
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12. Anexe

Anexa 1 - Cerere

Doamna Inspector Scolar General,

SUDSEMNALA(UL) .. :
AOMUICTHAL TI e ettt e e e e , In calitate d
........................... al elevei(ului) ............cooiiiiiiiiiiiii e, bSOl VENt al
(unitatea de TNVALAMANL) ......eooitiiiiiiiieie et sb e e e b e s e e e nne e s neesneeanree e
................................................................................................................... , promotia ...............,
dOMICTHAL TN 1eieniiieiiie et et e e re e e abeeeareeeenas avand MEDIA
DE ADMITERE. ................ si MEDIA DE ABSOLVIRE A CLASELOR V-VIII: .............. :

solicit repartizarea fiului/fiicei mele, in clasa a IX-a invatdmant liceal pentru anul scolar 2021-
2022, pe locurile ramase libere, deoarece se afla in urmatoarea situatie:

[ ] nerepartizat

[ 1 neinscris (fara dosar depus) la unitatea la care a fost repartizat

[ 1 nua participat la repartizarea computerizata

[ ] nuasustinut evaluarea nationala

[] alte situatii
Anexez urmatoarele documente:

e cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere, in copie certificata de
unitatea de invatdmant;
adeverinta cu media de admitere/ media claselor V-VIII,
foaia matricola pentru clasele V-VIII (cu calculul mediei generale), in original;
fisa medicala,
recomandare de apartenenta la etnia roma depusa la unitatea de invatamant pana la data
de 29 aprilie 2021/ certificat de orientare scolara si profesionald, emis cel tarziu pana la
inceputul semestrului al II-lea din anul scolar 2020-2021, dupa caz.

Optiuni pentru locurile ramase libere (se completeaza liceul si codul)

Data: ..o, Semnatura: ........cccevveeeeeeeeeennns

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman
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