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Aprobat,
Inspector scolar gener:

Prof. Sorin Gabr_ié_r{_.’"IL!

PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartizarea candidatilor de etnie roma si a

candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES) proveniti din invatimantul de mas3,
pe locurile distinct alocate in invatimantul profesional si dual de stat

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Elemente
privind s : :
Nr. responsabilii Numele si prenumele Functia Data Semnitura
ert. | / operatiunea
1 - 2 3 4 5
1.1 Elaborat Daniela GHEORGHESCU | Inspectori scolari
Marilena ION
1.2 Verificat Razvan Vasile DELCEA Inspector Scolar
General Adjunct
1.3 Aprobat Sorin Gabriel ILIE Inspector Scolar
General
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:
Nr.| Editia / revizia in Componenta Modalitatea de | Data de la care se aphcé
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei
_ /revizuirii editiei
1. 2. 3 4.
2.1, Editia I - Legislatie B 08.06.2023
-Calendarul admiterii
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3. Lista PERSOANELOR Ia care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

Nr. | Scopul | Ex.|Compartiment|  Functia = | Numesi | Data | Semn.
S R B o Al S 6
IR Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar | Sorin Gabriel
General ILIE
3.2. | Verificare 1 Conducere Inspector Scolar Razvan
General Adjunct VASILE
DELCEA
3.3 Aplicare 1 Comisia de Inspectori Inspectori Transmitere
admitere scolari scolari electronici
3.4. Aplicare 1 Conducerile | Directori/directori Directori, Transmitere
unitétilor de adjuncti ai cadre electronicd
invatamént unititilor de didactice
preuniversitar Invitimant
preuniversitar
3.6. | inregistrare/ 1 Secretariat Secretat/arhivar
Arhivare arhivd
3.7. | Informatizare | 1 Serviciul Sef Serviciu
Informatizare Informatizare
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3.8COPUL PROCFDURII

3.1.5tabileste activitdtile privind modul de admitere a candidatilor rromii si candidatilor cu CES gare
opteazd pentru admiterea pe locurile distinct alocate in invitiméntul profesional si dual de stat, in
unititile de invitimant de masa din judetul TR, in anul scolar 2023-2024.

3.2.D asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

3.3.Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

4 DOMENIUL DE APLICARE

4.1.Prezenta procedurd este aplicabild la nivelul domeniului: Management institufional

4.2.Aceastd activitate este condusi si coordonati la nivelul judetean de:

-Inspectorul scolar general 1SJ TR;

-Comisia dc admitere judeteand a judetului TR

De aceasta activitate beneficiazi:

-Comisia din centrul special de inscriere din judetul TR;

-Comisiile de inscriere din unitétile de invafimant gimnazial din judetul TR;

-Comisii de admitere din centrele zonale;

-Directorii unititilor de invatimant;

~Dirigintii claselor a VIII-a din anul scolar 2023-2024.

4.3.Procedura se adreseaza périntilor/ reprezentantilor legali ai elevilor care doresc si fie admisi, in anul
scolar 2023-2024, In invitiméntul profesional si dual de stat pe locurile distinct alocate candidatilor care
opteazd pentru admiterea pe locurile speciale pentru candidatii rromi i candidatii cu CES, in unititile
de Invatimant de masa.

5.DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE:

» Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

» Ordinul ME nr. 5439 din 26 septembrie 2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii in Invatiméntul profesional de stat si in Invafimantul dual de stat pentru anul scolar
2023-2024;

* Ordinul 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionarea
unititilor de invitdmant preuniversitar, cu modificdrile si completiivile ulterioare;

* Ordinul nr.1985/1305/5805/2016 din 4 octombrie 2016 privind aprobarea Metodologiei
pentru evaluarea si interventia integratd in vederea tncadrdrii copiilor cu dizabilititi in grad de
handicap, a orientirii scolare §i profesionale a copiilor cu cerinte educagionale speciale,
precum §i in vederea abilitdrii i reabilitirii copiilor cu dizabilitifi si/sau cerinte educationale
speciale, emitent: Ministerul Muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelorvarstnice nr. 1.985
din 4 octombrie 2016 Ministerul Sanatiii nr. 1.305 din 17 noiembrie 2016 Ministerul Educatiei
Nationale i Cercetdrii Stiinfifice nr. 5.805 din 23 noiembrie 2016 publicat in: Monitorul Oficial
nr. 1019 din 19 decembrie 2016;

¢ Ordinul MECTS nr.5530/2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare §i

Sfunctionare a Inspectoratelor Scolare;
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* Legea nr.190/ 2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelorfizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatiea acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectiadatelor);

* 0.5.G.G. nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice;

* Decizia Inspectoratului Scolar General al IS] TR de constituire a Comisiei de admitere Judetene
in invatimintul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2023-2024;

* Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unititile de Invitimant;

* Procedurile de admitere i, dupii caz, procedurile de preselectic, aprobatii de C.A. al unititilorde
invatamént care au ofertd pentru Tnvitimantul profesional;

» Recomandirile de apartenenti etnici;

e Certificatul de orientare scolard si profesionalii emis de CJRAE.

6. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
6.1.Definitii:

1. Procedurd Document intern care reglementeazi etapele care trebuie parcurse,
metodele delucru stabilite si regulile de aplicare necesare
indeplinirii atributiilor sarcinilor avand in vedere asumarea

responsabilititilor.
2. Procedurd Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoari la
operationald nivelul unuiasau mai multor compartimente / departamente din
cadrul .S§.J. TR
3. Editie a unei Forma initial sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobati si difuzati
operationale
4. Revizia in cadrul Modificarea, addugarea, suprimarea uneia sau a mai multor
editiei componente ale uneieditii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.
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6.2.Abrevieri:

I. B, Ministerul Educatiei
2 1S.1. Inspectoratul Scolar Judetcan
2, ISG Inspector scolar general
k- ISGA Inspector scolar general adjunct _
0. C.A. Consiliul de Administratie O
L. PO Procedura operationali
8. E Elaborare
5 v Verificare
10. A Aprobare
11, Ap Aplicare
12 Ah. Arhivare
7.DESCRIEREA
PROCEDURII

7.1.Dispozitii Generale

7.1.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicii tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea
candidatilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi si cei care optezd pentru
admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in invatimantul profesional si dual de statpe
locurile distinct alocate in unitatile de invitimant de mas4, in anul scolar 2023-2024 si parintilor/tutorilor
legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

7.1.2 Périntii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate demersurile necesare
pentru asigurarea continudrii studiilor In Invatimantul general obligatoriu pentru elevii rromi si elevii cu
CES, in conformitate cu prevederile legale.

7.1.3.In procesul de admitere in invatdmantul profesional de stat pentru anul scolar 2023-2024,
sedintele/actiunile de instruire cu pirintii si elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere si a
planului de gcolarizare, precum si cele pentru completarea optiunilor in fisele de inscriere de citre
absolventii clasei a VllI-a i de citre parintii acestora pot fi realizate in unitatea de Invatamant si prin
mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, vidcoconferintd on-line, etc.). Diriginlii claselora
VIil-a au obligatia de a informa §i a oferi consultantd absolventilor clasei a VIll-a si
parintilot/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul derulirii acestor actiuni.

7.2.Dispozitii Specilice
7.2.1.Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare §i instruire cu pirintii si elevii, privind
admiterea pe locurile distinct alocate in unititile de Tnvitimént de masa pentru candidatii rromi si
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candidatii cu CES.
7.2.2.Pentru admiterea In invitiméntul profesional de stat pentru anul soolar 2023-2024, ISJ TR aalocat,
pentru candidatii care opteazd pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi si locurile distinct
alocate candidatilor cu CES, locuri distincte in unititile de invatiméant de mas#, peste numarulde locuri
repartizat respectivelor unititi de Invitimaént, in limita a 1-2 locuri suplimentare la clas3, curespectarea
prevederilor legale privind constituirea formatiunilor de elevi.

MINISTERUL EDUCATIEL

7.3.Inscrierea pe locurile distinct alocate pentru candidatii care opteazi pentru admiterea pe
locurile distinct alocate elevilor rromi si cei cu CES.

7.3.1.Scorctariatele unititilor de fuvi{Amént gimnazial completeazi, la cererea elevilor si a
périntilor/reprezentantilor legali pentru minori, fisa de inscriere in invatdmantul profesional si dual de
stat cu informatiile privind datele personale ale absolventilor claselor a Viil-a, mediile generale de
absolvire, notele §i mediile obtinute la Evaluarea Nationala din clasa a V]lI-a.

7.3.2.Completarea optiunilor in anexa fisei de inscriere de citre candidatii care solicitd inscrierea pe
locurile speciale alocate elevilor rromi si cu CES, de ciitre parintii acestora, asistati de dirigintii claselor
a VIII-a, la unitatea de Invitimant sau prin formular transmis electronic (10-11 iulie 2023).

7.3.3.Eliberarea de citre unititile de invitimant gimnazial, a figelor de inscriere in invatimantul
profesional si dual de stat, insotite de anexele fiselor de inscriere pentru candidatii care solicitd aceasta.

7.3.4.Depunerea fiselor de inscriere insofite de anexele cu optiuni pentru locurile alocate pentru
candidatii rromi si pentru candidatii cu CES la ISJ TR la comisia de admitere judeteani (12 iulie 2023).
La fiecare fisd se va depune si copie xerox dupa recomandarea de apartenenta etnicd pentru candidatii
rromi inregistratd la scoala de provenientd si certificatul de orientare scolardi si profesionaliemis de
CIRAE pentru candidatii cu CES inregistrat la scoala de provenienta.
7.4.Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate pentru rromi si candidatilor cu CES in
fnvitimintul de masa si comunicarea rezultatelor candidatilor — 13 iulie 2023.
7.4.1 .Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate pentru candidatii rromi si candidatii cu CES
in invatAmantul profesional si dual de stat, se face in sedintd publicd de citre Comisia de admitere
Jjudeteand, in ordinea descrescitoare a mediei de admitere $1 pe baza optiunilor exprimate de candidati.
7.4.2 Medijle de admitere pentru candidatii rromi si candidatii cu CES, care opteazi pentru locurile
special destinate acestora, se calculeazi conform art.12 alin.(1) lit.a) din Metodologia de organizare si
desfdsurare a admiterii in fnvdtdmantul profesional de stat, aprobati prin OMECS nr.5068/2016, cu
completérile ulterioare, indiferent daci la acea calificare profesionali se organizeazi probi suplimentari
dc admitere.
7.4.3 Mediile de admitere pentru candidatii rromi si candidatii cu CES, care opteaza pentru locurile
specialdestinate acestora, fn invitdmantul dual, se calculeazi conform art. 12, alin .(1), lit (b) din
Metodologia — cadru de organizare si desfisurare a admiterii in invatiméantul dual pentru calificiri
profesionale de nivel 3, conform cadrului national al calificirilor, aprobati prin OMEN nr. 3556/2017,
cu modificérile si completirile ulterioare.
7.4.5.Comisia de admitere judeteani afiseazii programarea candidatilor pentru sedinta publica.
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8.Formulare
8.1.Formular evidenti a modificirilor

. Semnitura
Nr. Editia D.a.ta. Revizia D.at.a. Nr. Des.crlere conducitorului
Crt. editiei reviziei Pag. modificare :
’ departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1. 1 09.06.2021 - 17.05.2023 -
8.2.Formular analizi a procedurii
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume de drept .
Crt. Compaciment conducitor sau Semni Data Obs:f_r Semni | Data
compartiment| delegat i VAt | tura
1 2 3 4 5 6 7 8
Inspector Sorr_n 17.05.
L Scolar General Sl 2023
g SR ILIE
5 Management Luminita 17.05.
' institutional VILAE 2023
3 Curriculum si Rézvan
’ inspectie VASILE 17.05.
scolari DELCEA 2023
4, Focter Nét“lt‘?sw 17.05.
ratian 2023
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