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Aprobat,

Inspector Scolar General,
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1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei P.O.

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/ operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat/revizuit Marilena Inspector 03.07.2023
Gabriela lon scolar
1.2 | Elaborat/revizuit Estera Ligia | Inspector 03.07.2023
Stancu scolar
1.3 | Elaborat revizuit Adrian Marioara | Inspector 03.07.2023
scolar
1.4 | Elaborat/revizuit/verificat | Rizvan  Delcea | Inspector 04.07.2023
Vasile scolar general
adjunct
1.5 | Aprobat Sorin Gabriel lie | Inspector 05.07.2023
scolar general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem

Nr. Editia sau, dupa | Componenta revizuita | Modalitatea Data la care se
crt. caz, revizia 1in reviziei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3 4
2.1 | Editial 24.07.2020
2.2 Revizia l Legislatia in vigoare | Actualizarea 08.07.2022

Descrierea procedurii | procedurii in
Calendarul etapei a | conformitate cu
Il-a legislatia in vigoare

2.3 Reviziaall-a Legislatia in vigoare 05.07.2023
Descrierea procedurii
Calendarul etapei a
Il-a

2.4 Reviziaalll-a
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii de sistem

Nr. §copvul__ Exemp | Compartiment Functia Nume sl [_)at_a__ Semnitura
crt. difuzarii | lar nr. ’ prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Informare/ 1 Comisia
Aplicare judeteana de
admitere
3.2 | Aplicare/ 2 Unitatile de Directori/
Informare/ invatamant si Directori
Colaborare unititi conexe adjuncti
3.3 | Aplicare/ 3 Juridic Avocat Nitulescu
Informare/ Gratian
Colaborare
Secretariat Secretar Chelu
3.4 | Informare 4 Gica
3.5 | Informare 5 Secretariat Secretar Chelu
Gica
3.6 | Evidenta 5 Secretariat Secretar Chelu
Gica
3.7 | Arhivare 5 Secretariat Secretar Chelu
Gica

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul de repartizare in invatamantul liceal de stat de catre
comisia judeteana de admitere, in etapa a doua, a candidatilor din serie curenta, precum si a
candidatilor din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor

anului scolar 2023-2024.

Prezenta procedura detaliaza prevederile O.M.E. nr. 5243/31.08.2022 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal pentru anul scolar 2023-2024 si
ale Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011-2012, Anexa nr.1la O.M.E.C.T.S. nr. 4802/31.08.2010.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii
Procedura este aplicabila:

- candidatilor din serie curentd, precum si candidatilor din seriile anterioare care nu
implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2023-2024 care participa la

admiterea 1n invatamantul liceal de stat pe locurile distinct alocate;

- membrilor Comisiei de admitere judeteana;

- membrilor comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant;

- parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care care doresc sa fie admisi, in anul scolar 2023-2024,

in invatamantul liceal de stat.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate
e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare

st functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.E. nr.5243/31.08.2022 - privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal

pentru anul scolar 2023-2024,

e Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul

scolar 2011-2012, din Anexa nr. 1 la O.M.E.C.T.S. nr. 4802/31.08.2010;

e Deciziile comisiei de admitere judeteana Teleorman;

controlului intern managerial al entitatilor publice.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului

7.1.  Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

2. PO (Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

operationala) desfasoara la nivelul unui singur compartiment din cadrul

institutiei;
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3. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale aprobata si difuzata
4. Revizia unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2.  Abrevieri
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. ME/MECTS Ministerul Educatiei /
Ministerul Educatiei Cercetarii Tineretului si Sportului
2. L.S.J. Inspectoratul Scolar al Judetului
3. 1.S.G. Inspectorul Scolar General
4. I.S.G.A Inspectorul Scolar General Adjunct
S. P.O. Procedura operationala
6. E Elaborare
7. \Y Verificare
8. A Aprobare
9. Ap. Aplicare
10. Ah. Arhivare
11. F Formulare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 . Aspecte generale

Conform Calendarului admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2023 -
2024, repartizarea absolventilor clasei a VIII-a in invatamantul liceal de stat se face in doua

etape.

La repartizarea computerizata din prima etapa de admitere au participat numai elevii care
au sustinut evaluarea nationala.

in etapa a doua de admitere participd urmitorii candidati din seria curenta, dar si din
seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2023 —

2024
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1. candidati care au sustinut evaluarea nationala

o candidatii care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar care nu si-au depus
dosarele de inscriere in termen;

o candidatii care au fost respinsi la liceele/clasele care au organizat probe de aptitudini;

e candidatii care au sustinut probe de limba moderna in etapa a doua;

e candidatii care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizata in prima etapa de
admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat;

e candidatii pe locurile speciale pentru rromi si candidatii pentru locurile distinct alocate
candidatilor cu CES in unitatile de invatamant de masa,

2. candidati care nu au sustinut evaluarea nationala.
Toti acesti candidati isi depun in perioada 07 - 09 august 2023 cererile de inscriere in
vederea participarii la a doua etapa de admitere.

Repartizarea candidatilor, in a doua etapa de admitere in invatamantul liceal, pentru
candidatii din seria curentd, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18
ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2023-2024, se realizeaza de catre comisia
de admitere judeteana, in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, calculate
conform pct. | din anexa nr. 2 la O.M.E. nr. 5243/31.08.2022.

Dupa repartizarea candidatilor mentionati anterior, se repartizeaza absolventii clasei a
VI1ll-a care nu au sustinut evaluarea nationala si carora nu li se poate calcula media de
admitere conform ordinului in vigoare.

Repartizarea absolventilor clasei a VIII-a, care nu au sustinut evaluarea nationala si
carora nu li se poate calcula media de admitere, se realizeaza de catre comisia judeteana de
admitere, dupa repartizarea candidatilor care au sustinut evaluarea nationald, in ordinea
descrescitoare a mediilor de absolvire a claselor V-VI1II.

8.2.2. Diagrama de proces:

e Afisarea centrului de admitere pentru etapa a ll-a, a situatiei locurilor libere, inclusiv a
celor destinate candidatilor rromi, precum si a celor destinate candidatilor cu CES, a locului
de desfasurare si a graficului probelor de aptitudini sau de verificare a cunostintelor de limba
moderna, in data de 28 iulie 2023.

In etapa a doua de admitere in invitiamantul liceal de stat pentru candidatii din serie
curentd, precum si pentru candidatii din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la
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data inceperii cursurilor anului scolar 2023-2024, candidatii rromi si candidatii cu CES isi
pastreaza prioritatea pe locurile destinate fiecarei categorii, care au ramas libere dupa
solutionarea situatiilor speciale.
e Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau probele de verificare a
cunostintelor de limba moderna, 31 iulie 2023.
e Desfasurarea probelor de aptitudini sau a probelor de verificare a cunostntelor de limba
moderna, 01-02 august 2023.
e Afisarea rezultatelor la probele de aptitudini si la probele de verificare a cunostintelor de
limba moderna, 03 - 04 august 2023.
e Primirea dosarelor de inscriere ale candidatilor in perioada 07 - 09 august 2023, la
centrul de inscriere, de la Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman
Dosarele de inscriere cuprind:
a) cererea de inscriere;
b) cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere, in copie certificata de
unitatea de Invatamant;
c) adeverinta cu notele si media generalda obtinute la Evaluarea Nationald din clasa a
Vlll-a;
d) foaia matricola pentru clasele V - VIII (cu calculul mediei generale);
e) fisa medicala;
f) recomandare apartenenta etnia rroma depusa la unitatea de invatamant pana la data
de 15 iunie 2023/certificat de orientare scolari si profesionali, depus pana la data de 15
iunie 2023 la unitatea de invatamant, daca este cazul.

La depunerea dosarului de inscriere, cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de
nastere se depun in copie certificatd in conformitate cu originalul de citre angajatul
investit cu astfel de competente.

e Repartizarea candidatilor din etapa a doua, de catre comisia de admitere judeteana, 10
- 11 august 2023.

e Afisarea rezultatelor repartizarii se va face la avizierul institutiei in data de 11 august
2023.

Daca dupa derularea celor doua etape de admitere prevazute in calendar se mai
inregistreaza solicitari, ale candidatilor din seria curenta, precum si ale candidatilor din
seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar
2023-2024, de inscriere in clasa a IX-a din invatamantul liceal, inspectoratul scolar, prin
comisia judeteana de admitere, repartizeaza acesti candidati, in intervalul 28 august 2023 -
pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2023-2024, in ordinea descrescatoare a
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mediilor de admitere, iar pentru absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea
nationala, in ordinea descrescatoare a mediilor de absolvire a claselor V-VIII.

8.2.3 CALENDARUL ETAPEI A DOUA DE ADMITERE IN iINVATAMANTUL
LICEAL PENTRU CANDIDATII DIN SERIA CURENTA, PRECUM SI PENTRU CEI
DIN SERIILE ANTERIOARE CARE NU IMPLINESC 18 ANI PANA LA DATA
INCEPERII CURSURILOR ANULUI SCOLAR 2023-2024

DATA LIMITA/
PERIOADA

EVENIMENTUL

LOCUL UNDE SE
DESFASOARA

28 iulie 2023

Afisarea centrului de admitere, a programului
de depunere a documentelor pentru inscrierea
in etapa a doua de admitere in invatdmantul
liceal, pentru anul scolar 2023-2024, a situatiei
locurilor ramase libere pentru etapa a doua de
admitere in invatamantul liceal, pentru anul
scolar 2023-2024, inclusiv cele destinate
candidatilor rromi, precum si cele destinate
candidatilor cu CES, a locului de desfasurare si
a graficului probelor de aptitudini sau de
verificare a cunostintelor de limba moderna pe
site-ul I1SJ Teleorman (isjtr.ro)

Site-ul ISJ Teleorman (isjtr.ro)

31 iulie 2023

Inscrierea  candidatilor pentru  sustinerea
probelor de aptitudini sau probelor de
verificare a cunostintelor de limba moderna

Liceul Tehnologic nr. 1 Alexandria

01 - 02 august 2023

Desfasurarea probelor de aptitudini sau de a
cunostintelor de limba moderna

Unitati de invatamant

07- 09 august 2023

Primirea, la secretariatul ISJ Teleorman, a
cererilor de inscriere (insotite de documentele
prevazute de prezenta procedura) ale
candidatilor din seria curenta, precum §i pentru
cei din seriile anterioare care nu implinesc 18
ani pand la data inceperii cursurilor anului
scolar 2023-2024

Sediul ISJ Teleorman

10 - 11 august 2023

Repartizarea candidatilor din etapa a
doua, de catre comisia de admitere
judeteana

Sediul ISJ Teleorman

11 august 2023

Afisarea repartizarii candidatilor Inscrisi pentru
admiterea in ectapa a doua de admitere in

Sediul ISJ Teleorman
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‘ invatamantul liceal de stat ‘

9. Anexe, inregistrari, arhivari
- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea proceduratd se vor afla in
dosarul Comisiei de admitere judeteana.
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor

legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac
obiectul acestei proceduri.

10. Dispozitii finale

Conducerile unitatilor de invatamant raspund de informarea elevilor si a parintilor/
reprezentantilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

11. Cuprins
Numarul
:)?’r(;]cz(()jﬁ?’?itm Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
0. Pagina de garda a procedurii operationale 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau, 5
- dupa caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
3 revizia din cadrul editiei procedurii operationale. 3
4. Scopul procedurii operationale 3
S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Anexe si inregistrari 9
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10. Dispozitii finale 9
11. Cuprins 9
12 Anexe 11
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12. Anexe

Anexa 1 - Cerere

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnata(ul) ... , domiciliat in
........................................................... in calitate de .........................., al elevei(ului)
..................................................... absolvent al (unitatea de Tnvatdmant) ..............ccceevenen.
................................................................................................................... , promotia cerreneeneeny
AOMICTHAL TN ettt ettt ettt be b eae s avand MEDIA DE
ADMITERE: ............... si MEDIA DE ABSOLVIRE A CLASELOR V-VIII: ........... , solicit

repartizarea fiului/fiicei mele, in clasa a IX-a invatamant liceal pentru anul scolar 2023-2024, etapa a
doua de admitere, pe locurile ramase libere, deoarece se afla in urmatoarea situatie:

[ ] Nerepartizat

[ ] Neinscris (fara dosar depus) la unitatea la care a fost repartizat
[ 1] Nua participat la repartizarea computerizata
[ ]  Nuasustinut evaluarea nationala

[ ] Altesituatii

Anexez urmatoarele documente:
o Copie certificat de nastere/carte de identitate
e Adeverinta cu media de admitere/media claselor V-VIlI

e Foaia matricola
e Adeverintd medicala

Optiuni pentru locurile ramase libere (se completeaza liceul si codul)

Data: ....ooovvveeeieeeeeeeeeens

Semnatura: ...............

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman
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