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1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei P.O.
[ Elemente 1
{ Nr. privind Numele si : - g '
crt. | responsabilii/ prenumele EWOEpS i =
| operatiunea
0 1 | 3 4 5
1.1. | Elaborat | llie Sorin ' Inspector scolar 16.02.2015 i
| Gabriel ’ pentru inviatimint :JOL‘]
| primar
' 1.2 | Elaborat Cepan Alina | Inspector scolar 16.02.2015
. Daniela | pentru invitimint %{
_ | alternativ .
1.3 | Verificat Vasile Anca | Inspector scolar 16.02.2015 'erri'
Irina general adjunct |
1.4 | Aprobat Gherghe Valeria | Inspector scolar 17.02.2015 | Y ﬁfl‘(_,
general ‘:;‘ﬂ&g,

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

| Nr. | Editia sau, dupd | Componenta Modalitatea | Data la care se aplica
crt. | caz, revizia in | revizuitd | reviziei prevederile edifiei sau
- cadrul editiei 5 I reviziei editiei

0 1 2 3 4

2.1 Editia I -

2.2 | Revizial

2.3 | Editia a II-a X 17.02.2014

2.4 | Revizia2

2.5 | Editiaalll-a ® e | 17.02.2015

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

[ [

s Exem | | Data -
crt. Scopul - Compartiment | . Numesi | . .. | Semnitu
. .. | plar | Functia primiri |

difuzirii x| prenume | i

1 2 3 = 5 6 7
3.1 | Aprobare 1 Conducere Inspector |  Gherghe '
scolar | Valeria ‘
[ general |
Verificare 2 Conducere Inspector Vasile Anca |
ﬁ scolar Irina
! general

adjunct " |
Aplicare/ 3 Management Inspectori |
| Informare | gcolari de |




specialitate
B Aplicare/ 8! Curriculum si | Inspectori
[nformare inspectie scolari de
scolara specialitate
Aplicare/ 5 [nspectori Inspectori
[nformare scolari de scolari de
| specialitate specialitate
Aplicare/ | 6 DIRECTORII UNITATILOR DE
informare INVATAMANT DIN JUDETUL
TELEORMAN
Aplicare/ 7 Juridic Avocat Nitulescu
Informare Aurelian
Gratian
Aplicare/ 8 Informatizare | Consilier | Virlan Miluja
[nformare IT
Aplicare/ 9 Retea scolara | Consilier | Mitran Adrian
informare
Aplicare/ 10 Secretariat Secretar Chelu Gica
informare
ol Evidenta 11 Retea scolarda | Consilier | Mitran Adrian
3.3 | Arhivare 12 Retea scolard | Consilier | Mitran Adrian
Arhivare 13 Secretariat Secretar Chelu Gica
34 Alte 14
__scopuri |

4. Introducere

In aceastd procedura se prezintd modul de realizare a activitajilor in vederea inscrierii

copiilor in clasa pregatitoare sau in clasa I pentru anul scolar 2015-2016, compartimentele si
persoanele implicate.

5. Scopul procedurii

5.1.  Stabileste un set unitar de reguli privind organizarea, desfisurarea si monitorizarea
inscrierii copiilor in invatiméntul primar pentru anul scolar 2015/2016

5.2. D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

5.3.  Asigurd continuitatea activitafii, inclusiv in condijiile de fluctuatie a personalului

5.4.  Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager in exercitarea procesului decizional

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1. Procedura de inscrierea copiilor in invitamantul primar pentru anul scolar 2015-2016
are in vedere organizarea, desfisurarea si monitorizarea cuprinderii in clasa
pregititoare si in clasa I a copiilor din judeful Teleorman.

6.2. Domenii functionale implicate: Domeniul Curriculum i controlul asigurdrii calitatii

6.3. Procedura se aplicad tuturor institugiilor de invatamant din judeful Teleorman pentru

inscrierea copiilor in invatdmantul primar in anul scolar 2015-2016.




7. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitafii procedurale

e Legea 1/2011 Legea Educatiei Nationale

e Ordinul MECS 3171/05.02.2015 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2015-2016

e Precizirile MEN privind inscrierea copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar
2015-2016, precum si prevederile legislatiei secundare — metodologii, regulamente,
procedurd, precizir, adrese ale MEN

¢ Regulamentul de ordine interioari al .§.J. Teleorman

¢ Regulamentul de organizare §i functionare a unititilor de invitdmant din invagamantul
preuniversitar

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8.1.  Definitii ale termenilor

| Nr. | Termenul Definitia si/sau, dacd e cazul, actul care defineste termenul
ert.
1 | Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de
invajamant

2 | Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

3 | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale aprobata si difuzatd

4 | Revizia unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei edifii a procedurii operafionale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

5 | Document Act scris, intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovadd a infaptuirii lor si ca mijloc de
fundamentare a inregistrarilor

6 | Destinatar Orice persoani careia ii este destinat in mod direct un document
o gl este obligat sa il primeasca

7 | Scoala de | Fiecare locuintd este arondatd unei unitifi de invajamant

circumscriptie obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numitd in continuare

.5coala de circumscriptie”

8 | Circumscriptia scolara | Totalitatea strazilor arondate unititii de invatamant formeaza
circumscriptia scolard a unitafii de invafdmant respective

9 | Locuri libere Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit
nivel de clasd — clasa pregdtitoare, respectiv clasa I — §1 numarul
de copii din circumscripjie care trebuie inscrisi la acel nivel de
clasa

8.2.  Abrevieri ai termenilor

Nr.ert. | Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationala
2 E Elaborare T T
. 3 v Verificare
1'_ 4 A Aprobare




5 AR N Aplicare

6 Ah. Arhivare

) | MEN Ministerul Educatiei Nationale

8 | ISJ Teleorman | Inspectoratul Scolar Judejean Teleorman

9 C.A. Consiliul de Administrajie BRI

10 OMEN Ordin al Ministerului Educatiei Nationale

11 CJRAE Centrul Judefean de Resurse si Asisten}d Educationala

12 Metodologie Metodologie privind inscrierea copiilor in invajamantul primar
pentru anul gcolar 2015-2016

13 Calendar Calendarul inscrierii in invAjdméntul primar pentru anul scolar
2{]]5-2[}16 - - — ——— e — e .4i

9. Descrierea procedurii

9.1.  Obiective:
¢ Monitorizarea organizirii si desfasurdrii inscrierii copiilor in invifiméntul primar
in anul scolar 2015-2016
¢ Solutionarea oricérei situatii legatd de inscrierea la clasa pregititoare si clasa I in
interesul educational al elevului si in limitele legii
¢ Stabilirea masurilor de imbunitagire a activitifii de cuprindere in invajimantul
obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in metodologie

9.2. Coordonarea la nivel judetean a procesului de inscriere a copiilor in
invitimintul primar

9.2.1. Comisia judeteani numiti prin decizie de inspectorul scolar general fiind
compusa din:

a) presedinte - inspectorul scolar general sau un inspector scolar general adjunct;
b) secretari - 1 - 3 inspectori scolari;
¢) membri - 1 - 5 inspectori scolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secretari.

9.2.2. Atributiile comisiei judefene

a) organizeazi, monitorizeaza §i raspunde de modul de desfisurare a actiunilor de inscriere a
copiilor in invajdmantul primar, in judeful Teleorman, in conformitate cu prevederile legale si
ale prezentei metodologii;

b) raspunde de transmiterea prezentei metodologii $i a tuturor reglementérilor privitoare la
inscrierea copiilor in clasa pregatitoare si in clasa | in unitagile de inva{amant care scolarizeaza
nivelul de inva{amant prescolar si primar;

¢) rdspunde de asigurarea cadrului pentru informarea cadrelor didactice, a pdaringilor $i a
publicului larg cu privire la acjiunile de inscriere a copiilor in invatdméntul primar;

d) elaboreazd, impreund cu directorii unitatilor de invitimént, un plan de mdsuri pentru
pregdtirea si organizarea inscrierii copiilor in invafAmantul primar; acest plan cuprinde, in
mod obligatoriu, planificarea perioadei acfiunilor de consiliere si de orientare a périnjilor
copiilor inscrisi la gridinifd in grupa mare;




g)

h)

h

contribuie la stabilirea planului de gcolarizare, in funcie de rezultatele recensaméntului
copiilor care au implinit varsta pentru debutul scolar si de capacitatea de cuprindere a
anitatilor de invi{amant, precum si in funcfie de numirul cererilor de inscriere depuse
conform prevederilor prezentei metodologii §i anunfa unitatilor de invatamant numairul de
locuri alocate pentru clasa pregatitoare;

introduce in aplicatia informaticd numarul de locuri disponibile pentru fiecare unitate de
invatamant, conform planului de gcolarizare aprobat, respectiv conform datelor furnizate de
unitatile de invitimant particular;

asiguri crearea unei baze de date la nivelul fiecarei unitdfi de invaamant si la nivel judetean,
care contine datele personale ale copiilor ce urmeaza sa fie cuprinsi in clasa pregatitoare, asa
cum sunt acestea trecute in cererea-tip de inscriere si coordoneaza completarea bazei de date;
numeste, prin decizie a inspectorului scolar general, in fiecare unitate de invajamant care
va avea clase pregititoare, o comisie de inscriere formata din directori, profesori, operatori
PC. secretari, care sd asigure buna desfagurare a operatiunilor legate de crearea bazei de date
pentru repartizarea copiilor in clasa pregatitoare;

instruieste persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unitafile de invagamant;
analizeaza. in vederea acordarii avizului de legalitate, criteriile specifice de departajare,
propuse de consiliile de administratie din unitagile de invajamant;

transmite citre fiecare unitate de invajAmant modelul electronic al cererii-tip de inscriere §i
indruma operatiile de completare a acestora, de verificare a cererilor-tip listate de calculator §i
de corectare a eventualelor erori;

elaboreaza procedura specifica de repartizare a copiilor in limita locurilor disponibile, in a
doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pe care o comunicd unitafilor de invitamant sio
afiseaza pe site-ul inspectoratului; informeaza comisia nationald din cadrul MECS cu privire la
aceastdl proceduri;

m) centralizeaza i solutioneaza cererile parintilor copiilor care nu au fost inscrisi la vreo unitate

n)

o)

P

q)
r)

s)

de invatamint, dupa finalizarea celei de-a doua etape de inscriere;

elaboreaza procedura specifici de repartizare a copiilor care nu au fost inscrisi in

invajamantul primar in anul gcolar 2014-2015 i indeplinesc conditiile de inscriere in clasa I, ai

cdror parinji opteaza pentru alid unitate de invaiamant decdt gcoala de circumseriptie, pe

locurile disponibile, pe care o comunicd unitdtilor de invatamant si o afiseazd pe site-ul

inspectoratului; informeaza comisia najionala din cadrul MECS cu privire la aceasta procedurd,

asigura, conform prevederilor prezentei metodologii, instituirea si functionarea unui

telverde, la care parintii i alte persoane interesate pot obiine, gratuit, informatii referitoare la

cuprinderea copiilor in invataméntul primar;

numeste reprezentanti ai comisiei judeene care sa {ind permanent legatura cu presa, pentru a

oferi informatii corecte si actualizate despre inscrierea copiilor in invajaméantul primar,

inclusiv posibilitatea de informare la telverde §i numédrul acestuia;

la sfarsitul fiecirei etape de inscriere coordoneaza afigarea, in fiecare unitate de invajdmant

si pe site-ul I8J, a listei copiilor inmatriculaji si a locurilor ramase disponibile;

poate numi delegafi ai comisiei judefene care sa controleze si sd indrume activitatea

comisiilor de inscriere din unitdjile de invajamaint;

controleazd respectarea prevederilor prezentei metodologii in toate unitajile de invatamant
b




din judet si sanctioneazi, in conformitate cu prevederile legale, incilcarea legislatiel in
vigoare de cétre membrii comisiilor de inscriere;

t) se asigurd ca toji copiii care trebuie sd isi faca debutul scolar in anul gcolar 2015-2016 sunt
inscrisi intr-0 unitate de invaimant in invataméntul primar §i fac demersurile legale pentru a

asigura participarea la educatie a acestora;

u) claboreaza si transmite MECS raportul cu privire la modul de desfagurare a procesului de
inscriere a copiilor in invajamantul primar, in termen de 10 zile de la incheierea ultimei etape
de inscriere si propune eventuale modificari ale prezentei metodologii.

9.2.3. Comisia de inscriere:
Comisia de inscriere din unitatea de invajamant este alcatuita din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitiii de invajamant,
b) secretar - secretarul sef sau secretarul unititii de invatamant;
¢) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.

a)

b)

c)

d)

€)

g

h)

9.2.4. Atributiile comisiilor de inscriere din unititile de invatimint
asigura informarea périntilor referitor la prevederile legale, la procedurile §i calendarul
inscrierii;
asigurd crearea bazei de date privitoare la candidafii pentru inscrierea in clasa
pregdtitoare; in acest scop alocd un numdr suficient de calculatoare pentru a asigura
fluenta procesului de inscriere la clasa pregatitoare, precum §i resursa umand necesara §i
competenta pentru operarea pe calculator;
verificd documentele depuse la inscriere, in prezenja péringilor, completeaza in
aplicajia informatica si/sau valideazd cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele
personale si, dupd caz, informatia necesard pentru asigurarea departajarii candidatilor
proveniti din alte circumseriptii;
raspund de transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere §i verifica, impreuna
cu périn{ii, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informaticd; efectueaza
corectarea greselilor sesizate;
stabilesc si anun{d din timp criteriile de departajare specifice unitdfii de invajamant,
care se aplicd in situatia in care existdi mai multe cereri de la périnti din afara
circumscripjiei scolare decdt locuri ramase libere dupd inscrierea copillor din
circumscripia scolard;
transmit, spre analizd si in vederea acorddrii avizului de legalitate, comisier judetene
criteriile specifice de departajare care se aplicd in cazul in care existd mai multe
solicitdri de inscriere a copiilor din afara circumscripiei goolare decit locuri libere;
proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere $i din documentele depuse
de parinti, cererile de inscriere ale parintilor care au domiciliul in afara circumscripjiei
scolare si solicitd inscrierea la respectiva unitate de invafamant pe locurile rdmase libere;
admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de
departajare si propun consiliului de administratie al unitdjii de invafamént lista candidatilor
admisi, spre validare;
asigurd marcarea in aplicatia informatica a cererilor-tip de inscriere depuse de parintii

7




copiilor care provin din altd circumscripjie scolara, admisi in unitatea de invafamant:
asigurd prezenfa permanentd, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de
inscriere din unitatea de invatimadnt, care s& ofere informatii $i consiliere persoanelor
care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a
solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in invatamantul primar;

afiseaza, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele copiilor inmatriculafi la
clasa pregatitoare;

k) asigurd inscrierea copiilor care indeplinesc conditiile de la art. 45, a1 caror péarin{i solicitd

]

inscrierea direct in clasa I, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii si ale
procedurii specifice elaborate de comisia judejeana si completeaza in aplicatia
informatica datele acestora;

elaboreazi si transmite la ISJ raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de
inscriere a copiilor in invifamantul primar, in termen de 3 zile de la incheierea ultimei
etape de inscriere 5i propun eventuale modificari ale prezentei metodologii.

9.3. Modul de lucru

9.3.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Prezenta procedurd este aplicabild in toate unitajile de invafdmdnt preuniversitar de stat,

cu nivel de invifimant primar, din refeaua scolard a judetului Teleorman.

Principalele activitdli de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitafii procedurate —
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a) Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
refea scolard, informatizare, conducere.

b) De aceastd activitate beneficiazi, in cadrul activitdfilor efectuate, urmatoarele
domenii si structuri functionale: conducere, consiliul de administrafie, curriculum §i
controlul asigurdrii calitagii, refea scolard.

9.3.2. Derularea activititilor privind inscrierea in invitdméntul primar pentru
anul scolar 2015-2016

Ma
s Activitatea Perioada
cri. K
Pregiitirea inscrierii in invitiméntul primar
1 | Afisarea circumscripjiilor scolare §i a planului de scolarizare propus, | 16 februarie

| gradinite aflate in structura scolii sau in consorfiu cu scoala, posibilitatea
| organizarii programului Scoald dupd geoald, fotografii ale spatiului in

respectiv. numérul de clase pregatitoare alocate, la fiecare unitate de | 2015
invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia dacd existd §i pe site-ul
inspectoratului gcolar.

Afisarea, la sediul fiecarei unitafi de invajamant si pe site-ul acesteia, daca
existi, sau pe site-ul inspectoratului scolar, pentru unitdfile de
invatamant care nu au site propriu, a informatiilor care permit parinilor
sd cunoascd activitatea specifica clasei pregatitoare din cadrul unitifii,
cum ar fi: posibilitatea organizarii procesului de invatamént in cadrul unei




care se desfiigoara activitatea la clasa pregétitoare.

Afisarea programului de evaluare a dezvoltarii psihosomatice a copiilor,

'i solicitatd de parin{i, in conformitate cu prevederile din Metodologia de
' inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2015-2016, |

previzutd in Anexa nr. 2 la ordin.

Afisarea unitafilor/institutiilor in care se realizeaza evaluarea dezvoltarii
psihosomatice a copiilor solicitatd de parinti in conformitate cu prevederile
din Metodologia de inscriere a copiilor in invijiméntul primar pentru anul
scolar 2015-2016, previzutd in Anexa nr. 2 la ordin.

16 februarie

2015

Anuntarea, prin afisare la sediul unitdtii de invajamant, a criteriilor
specifice de departajare elaborate de unitafile de invajamant, in urma
consultarii cadrelor didactice si a partenerilor sociali — sindicate, consiliul
reprezentativ al périnilor — avizate, din punctul de vedere al legalitafii, de
catre consilierul juridic si aprobate in consiliul de administratie al unitatii
de invajamaént.

Anuntarea, prin afisarea la sediul unitafii de invajamént, a listei
documentelor care si dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice de
departajare.

16 februarie
2015

Organizarea, in fiecare unitate de invajamant in care se desfagoard
activitate specifica clasei pregititoare, a unei ,,Zile a portilor deschise”, zi
in care pirintii, copiii si alte persoane interesate pot vizita spafiile dedicate
activitatilor claselor pregatitoare si pot purta discutii cu personalul unitagii
de invataméint implicat in aceasta activitate.

18 =26
februarie 2015

un

Organizarea, in unititile de invafimént prescolar, a intdlnirilor pentru
informarea si consilierea paringilor copiilor din gradini{d care vor fi
cuprinsi, in anul scolar 2015-2016, in inva{améntul primar.

16 - 27
februarie 2015

| pentru anul scolar 2015-2016, previzutd in Anexa nr. 2 la ordin, prevede

Realizarea evaludrii nivelului de dezvoliare psihosomatica a copiilor
pentru care Metodologia de inscriere a copiilor in invitiméntul primar

aceastd evaluare,

17 februarie -
11 martie 2015

Comunicarea rezultatului evaludrii dezvoltarii psihosomatice a copilului, in
scris, périntelui care a solicitat evaluarea.

17 februarie —
12 martie 2015

Transmiterea de citre CJRAE TR a procesului verbal in care este inscris
rezultatul evaluarii dezvoltarii psihosomatice a copiilor din judet citre |
Comisia Judeteana de inscriere a copiilor in invajaméntul primar.

12 martie 2015

Completarea si validarea cererilor — tip de inscriere in clasa pregﬁmuare

| Afisarea, la sediul unitafii de invi{imdint si al inspectoratului scolar §i pe

site-ul acestora, a programului de completare a cererilor-tip de inscriere in
invatiméntul primar.

16 februarie
2015

10

| tip de inscriere la unitatea de inva{amant la care solicitd inscrierea copiilor, |

Completarea, de cétre périni, online sau la unitatea de invajamant la care
solicitd inscrierea copiilor, a cererilor-tip de inscriere. Validarea cererilor-

zilnic, in intervalul orar 8,00-20,00 (luni-vineri), respectiv 9,00-13,00
(sAmbdta).

Depunerea si validarea cererilor-tip de inscriere de catre périniii care
solicita inscrierea copiilor la scoala speciala.

23 februarie -
13 martie 2015 |

Prima etapi de inscriere in clasa prega titoare

11

| invifAmantul primar (Comisia nationald), a cererilor-tip de inscriere, cu

Procesarea, de catre comisia najionald de inscriere a copiilor in

16 martie 2015




| ajutorul aplicatiei informatice si repartizarea la scoala de circumscriptie a
copiilor ai ciror parinti au solicitat acest lucru in cererea-tip de inscriere.

12 | Procesarea, la nivelul unitatilor de invatamant, pe baza informatiilor din | 17 = 19 martie
cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti, a cererilor | 2015

| parintilor care solicitd inscrierea la o alta unitate de invatamant decét
scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau
respingerea cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unitatile |
de invafamdnt, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare |
s1 validarea, de catre consiliul de administratie al unitdtii de invifimant, a
listei candidatilor admisi in aceasta faza.

Marcarea, in aplicajia informaticd, a cererilor-tip de inscriere pentru
candidatii admisi in aceastd faza.

13 | Procesarea, de catre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu | 20 martie 2015
ajutorul aplicatiei informatice §i repartizarea la scoala de circumscriptie a
copiilor ai cdror parinti au solicitat inscrierea la o altd unitate de
invajamant decat gcoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi, din lipsa
de locuri i care au exprimat in aceastd faza optiunea pentru inscrierea in
scoala de circumscriptie.

14 | Afisarea in unitatile de invitimant si pe site-ul inspectoratului scolar si al | 20 — 21 martie
| unitafilor de invajamant a candidatilor inmatriculafi, a numérului de locuri | 2015
| ramase libere si a listei copiilor neinscrisi dupd prima etapd.

A doua etapa de inscriere in clasa pregititoare

15 | Comunicarea, prin afigsare la unitdjile de invdjdmint s§i pe site-ul | 23 martie 2015
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaboratd de inspectoratul scolar.

Informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiingifice de catre comisia |
Jjudeteand, cu privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe |
locurile disponibile, in etapa a doua.

16 | Depunerea cererii-tip de inscriere, la secretariatul unitafii de invajdmant | 24 martie —
aflate pe prima pozifie dintre cele trei opfiuni exprimate pentru etapa a | 3 aprilie 2015
doua, de catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de
inva{dmant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.
Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invajadmant aflatd pe
prima pozifie in optiunile privind inscrierea copiilor.

17 | Procesarea, la nivelul unitatilor de inva{amant, a cererilor-tip de inscriere | 7 — 10 aprilie
depuse de paninti, aplicdnd procedura specifica elaborata de inspectoratul | 2015

scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in
limita locurilor disponibile.

Completarea, in aplicatia informaticd, a datelor din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii admisi in aceasta etapi.

18 | Afisarea la fiecare unitate de invajimant a listelor finale ale copiilor | 10 aprilie 2015
| inscrigi in clasa pregatitoare.
19 | Centralizarea si solujionarea de citre inspectoratul scolar a cererilor | 14 — 17 aprilie
parintilor copiilor care nu au fost incd inscrigi la vreo unitate de | 2015
invatamant. ,
Solujionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situagii referitoare |
la inscrierea in invitamantul primar, avind in vedere, cu prioritate,
_| interesul educagional al copilului.
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9.3.3. Derularea activitd{ii privind inscrierea in clasa I

Calendarul inscrierii in clasa I a copiilor de 7 ani care nu au fost inscrisi in invatiméntul

rimar in anul scolar 2014-2015 si ai ciiror parinti solicitd inscrierea direct in clasa |

20 | Depunerea solicitdrilor de inscriere de cdtre paringii care solicitd | 23 februarie —
inscrierea copilului la scoala de circumscriptie, la sediul unitdjii de | 13 martie 2015
invajmant respective.

21 | Solufionarea de catre unitatile de invafdmant si, dupd caz, cu acordul ISJ | 16 — 20 martie

' pentru suplimentarea numérului de locuri/clase, a cererilor de inscriere | 2015
depuse de citre pdrin{ii care solicitd inscrierea copiilor la scoala de
circumscriptie, prin aplicarea prevederilor Metodologiei de inscriere a
copiilor in invitdméntul primar pentru anul scolar 2015-2016, prevazutd
in anexa nr. 2 la ordin.

22 | Depunerea solicitirilor de inscriere, de catre parintii care solicitd | 23 martie —
inscrierea in altd scoald decdt scoala de circumscriptie, la unitatea de | 3 aprilie 2015
invatamant la care solicita inscrierea.

23 | Solutionarea, de catre unitdfile de invajamént, respectiv comisia judeteana | 7 — 9 aprilie
a cererilor de inscriere depuse de péringii care solicitd inscrierea in altd | 2015
unitate de invatamént decit gcoala de circumscriptie, prin aplicarea
prevederilor Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
pentru anul gcolar 2015-2016, prevazuta in anexa nr. 2 la ordin, a
procedurii specifice elaborate de catre comisia judefeand.

24 | Afisarea la fiecare unitate de invatamAnt a listelor finale ale copiilor | 10 aprilie 2015

inscrisi in clasa I.

9.3.4. Valorificarea rezultatelor activititii

Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta asociati activitatii, furnizarea

datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii citre beneficiarii acestora, identificarea
misurilor de imbunatagire.

Preciziri cu caracter informativ privind inscrierea copiilor

Conform legii, invifimintul primar este invajamant obligatoriu, cuprinzind clasa
pregatitoare si clasele [-IV.
La alocarea numdarului de clase pregititoare se {ine cont de:

- numdrul copiilor care au implinit varsta pentru a incepe invajaméntul primar;

- arondarea strazilor la unitatile de invajamant;

- cea mai bund oportunitate educationald identificata.
Directorii unitafilor de invajamant in care vor functiona clase pregatitoare/clase I vor lua
toate masurile pentru asigurarea condifiilor optime de inscriere conform metodologiei §i
calendarului. Acestia vor asigura informarea périnfilor despre prevederile legale privind
modul de desfasurare a inscrierilor in clasa pregatitoare.
Paringii, ai cdror copii care implinesc vérsta de 6 ani pana la data de 31 august 2015
inclusiv, au obligajia de a inscrie copiii in invaimintul primar in clasa pregatitoare, in
conformitate cu prevederile legii §i ale prezentei metodologii. Prin exceptie de la
prevederea anterioard, pentru anul scolar 2015-2016, parinfii, ai cdror copii nu au fost
inscrisi in invagdméntul primar in anul scolar 2014-2015 si implinesc vérsta de 7 ani pana la
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data de 31 august 2015 inclusiv, pot inscrie, la cerere, copiii in invatdmantul primar, in
clasa I, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.
Péringii ai caror copii implinesc vérsta de 6 ani in pericada | septembrie — 31 decembrie
2015 inclusiv, pot sd-si inscrie copiil in invajdmantul primar in clasa pregititoare, dacé
dezvoltarea lor psihosomatici este corespunzitoare. Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare
in acest caz, se face la solicitarea scrisd a parintilor, daca evaluarea psihosomatica a
acestora, facutd de specialisti, atestd pregatirea copiilor pentru parcurgerea cu succes a
clasei pregititoare.
Parintii copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie
2015 inclusiv, care nu opteazi pentru inscrierea copiilor lor in clasa pregititoare in anul
scolar 2015-2016, sau ai celor pentru care evaluarea menjionatd anterior aratd ca
dezvoltarea psihosomaticd nu poate asigura parcurgerea cu succes a clasei pregdtitoare isi
vor inscrie copiii la gradinita, in grupa mare.
In cazul in care exista solicitari de inscriere in clasa pregatitoare a copiilor care implinesc 6
ani dupd data de 31 decembrie 2015, inspectoratul gcolar judefean/unitatea de invajamant
vor consilia pdrinfii privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al elevului si i
vor informa ca solicitarea nu poate fi solutionatd decdt in situafia in care evaluarea
dezvoltarea psihosomatice atestd pregatirea copilului pentru parcurgerea cu succes a clasei
pregititoare. In cazul rezultatul evaludrii arati ci dezvoltarea psihosomaticd nu poate
asigura parcurgerea cu succes a clasei pregdtitoare, copiii vor fi inscrisi in grupa mare din
invitimantul prescolar. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat.
Evaluarea psihosomatica este realizatd de CJRAE Teleorman, la cererea parintelui, in
perioada prevazutd de calendarul inscrierii in clasa pregititoare, in centrele de evaluare
stabilite la nivel de judet conform programului transmis de 1.S.J. Teleorman.
Perioada, adresele centrelor de evaluare si programul de evaluare vor fi afisate in unitatile
de invatamant, la sediul acestora, pe site-ul 1.5.J. Teleorman i pe paginile de internet ale
§Culilm_
In situatia in care Comisia judejeani decide organizarea evaluarii dezvoltdrii psihosomatice
a copiilor si in alte zone ale judetului, depunerea cererilor se poate face si la sediul
unitatilor/institutiilor in care se va realiza evaluarea.
Rezultatul evaluarii se comunicd in seris parintelui $i nu poate fi contestat.
Tofi copiii ai céror pdrinji solicitd inscrierea in clasa pregititoare, la scoala de
circumscriptie, vor fi inmatriculati la unitatea de invatimant solicitata.
Daca numarul cererilor de inscriere de la paringii al caror domiciliu se afld in afara
circumseriptiei scolare este mai mare decit numarul de locuri libere definite, vor fi
aplicate criteriile de departajare generale si specifice:

- repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numdrului de criteri

generale de departajare cumulate de ctre fiecare copil;

- criteriile specifice de departajare se aplica dupa aplicarea criteriilor generale.
Criteriile specifice de departajare sunt aprobate de C.A. al unitafii de invajdmént, dupa
avizul de legalitate al consilierului juridic.
Informarea publicului privind procedura de inscriere se realizeaza prin intermediul
telefonului Verde 0 800 816 247 (activ la 16 februarie 2015), prin afisarea tuturor
informatiilor referitoare la inscrierea in invd{amdntul primar, inclusiv circumscriptiile
scolare si planul de scolarizare, la fiecare unitate de invajdmant din judet, precum si pe site-
ul ISJ/ISMB pe prima pagind, la rubrica ..Inscrierea in inva{dmantul primar 2015", prin
organizarea ,Zilei porfilor deschise™ in fiecare unitate in care funcfioneaza clasa
pregititoare.
La sfarsitul perioadei de inscriere conform calendarului, comisia judeteanid analizeazi
rezultatele cuprinderii copiilor in clasa pregatitoare, le compard cu rezultatele
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recensdmantului si se asigurd ¢& tofi copiii recenzafi sunt inmatriculati la o unitate de
invatamant.

Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, in unitdtile cu predare in limba unei minoritati
najionale, se face in conformitate cu prevederile prezentei metodologii si cu calendarul
aprobat.

In localitifile in care functioneazd unitaji de invajamént teologic/confesional care
scolarizeaza nivelul de invatimant primar, inspectoratele scolare decid dacd acestor unitati
li se alocd sau nu circumscripgie scolard. (da — ¢f. metodologiei)

Copiii cu cerinte educationale speciale pot fi inscrigi in scolile de masd; pentru
invitdmantul special inscrierea se face direct la scoala speciald, cu documentele previzute
de prezenta metodologie, la care se adauga documentul care atestd orientarea catre scoala
speciala. in clasa pregititoare din invifamantul special sunt inscrisi copii cu cerinte
educationale speciale, care implinesc virsta de 8 ani pand la data inceperii anului scolar. La
solicitarea scrisi a périntilor, pot fi inscrisi in clasa pregititoare §i copii cu cerinfe
educationale speciale cu virste cuprinse intre 6 i 8 ani la data inceperii anului scolar.
inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, la unitdfile de inva{Amant alternativ, se face de
citre pdrinte, in conformitate cu propriile optiuni, cu numarul de locuri alocat claselor
organizate conform principiilor specifice alternativei educationale §i cu respectarca
prevederilor legale in vigoare.

Copiii ai céror parin{i solicitd inscrierea in clasa I, la scoala de circumscriptie, vor fi
inscrigi la unitatea de invajamént solicitatd, in urma unei cereri scrise depuse de parinte la
unitatea de invdtimint, in perioada prevdazuti in calendarul inscrierii pentru aceastd
categorie de copii. (nu existd posibilitatea completarii online a solicitarilor)

Copiii care implinesc virsta de 7 ani pina la data de 31 august 2015 inclusiv, care nu au
fost inscrisi in invagAmantul primar in anul scolar 2014-2015 si ai cdror parinti solicita
inscrierea direct in clasa I, vor fi inmatriculati in clasele 1 deja existente, pe locurile
disponibile.

Copiii care implinesc 7 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2015 se pot inscrie in
clasa | doar dupéa ce parintii au fost consiliati. iar copilul a fost evaluat privind dezvoltarea
psihosomaticd (rezultatul nu poate fi contestat). In cazul in care rezultatul evaludrii arati ca
dezvoltarea psihosomaticd nu poate asigura parcurgerea cu succes a clasei I, copiii vor fi
inscrisi in clasa pregatitoare.

Inscrierea in clasa I a copiilor ai caror parini solicita inscrierea in alti scoala decat scoala
de circumscriptie, se face conform unei proceduri specifice elaborate de inspectoratul
scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare mentionate la art.10,
in limita locurilor disponibile, in perioada prevdzutd in calendarul inscrierii pentru aceasti
categorie de copil.

Coordonarea procesului de inscriere se realizeazd prin comisia nationald, comisia judeteana
si comisia de inscriere de la nivelul unitatii de invafamént a cdror componentd si atributii
sunt stipulate in metodologie.

Prezentarea de inscrisuri false, la inscrierea in clasa pregititoare sau in clasa 1, se
pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obfinut prin frauda.

Persoanele vinovate de transcrierea cronatd a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea altor prevederi ale prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar,
administrativ, civil sau penal, dupa caz.

Se interzice unitajilor de invajamant de stat sa instituie taxe sau colectarea de fonduri pentru
realizarea inscrierilor.

Este obligatorie respectarea legalitatii, a transpareniei §i a prevederilor metodologiei.
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