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1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei P.O.

Nr. Elemente Numele si | Functia Data Semnatura
crt. | privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Ilie Sorin | Inspector  scolar  20.03.2015
Gabriel pentru 7%{_{
invatamant
primar
1.2 Elaborat Alina Daniela | Inspector scolar | 20.03.2015 /
Cepan pentru -
invatamant G "(
alternativ 1/
1.3 Verificat Anca  Irina | Inspector scolar | 20.03.2015 NI
: s ) e
Vasile general adjunct /
1.4 | Aprobat Valeria Inspector scolar | 20.03.2015 %/{Z('L
Gherghe general ' I

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupi | Componenta | Modalitatea Data la care se aplica
crt. caz, revizia in  revizuita reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia 1
2.2 Revizia 1
2.3 Editia a I1-a X 24.03.2014
2.4 Revizia 2
| 2.5 Editia a I11-a X 23.05.2015
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale -
N Exepl Compar- , Nume si Data = g ni-
crt. Scopul timent Functia primi-
e < .. | Ar OIT. prenume 4 tura
difuzarii rii
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1 2 3 4 5
3.1 Aplicare/ 1 Conducere Inspector Prof.
Informare scolar general Gherghe
Valeria
Aplicare/ 2 Conducere Inspector Prof.
Informare scolar general Vasile
adjunct Anca Irina
Aplicare/ 3 Management Inspectori
Informare scolari de
specialitate
Aplicare/ 4 Curriculum Inspectori
Informare si inspectie scolari de
scolard specialitate
Aplicare/ 5 Inspectori Inspectori
Informare scolari de scolari de
specialitate specialitate
Aplicare/ 6 DIRECTORII UNITATILOR DE
informare INVATAMANT DIN JUDETUL
TELEORMAN
Aplicare/ 7 Juridic Consilier Nitulescu
Informare juridic Aurelian
Gratian
Aplicare/ 8 Informatizar | Informatician Virlan
Informare e Miluta
Aplicare/ 9 Retea Inspector Mitran
informare scolari scolar Adrian
Aplicare/ 10 Secretariat Secretar Chelu
informare Gica
3.2 Evidenta 11 Retea Inspector Mitran
scolara scolar Adrian
3.3 | Arhivare 12 Retea Inspector Mitran
scolarid scolar Adrian
Arhivare 13 Secretariat Secretar Chelu
Gica
3.4 Alte 14
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4. Introducere
in aceasta procedurd se prezintdi modul de realizare a activitatilor in vederea

inscrierii copiilor in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2015-2016. pentru cazurile
specificate in titulatura prezentei proceduri, compartimentele si persoanele implicate, in
conditiile specifice.

5. Scopul procedurii

5.1. Stabileste un set unitar de reguli privind repartizarea copiilor pe locurile
disponibile, in a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare.

5.2. Stabileste un set de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea
inscrierii copiilor in invatamantul primar, in clasa pregatitoare, pentru anul
scolar 2015-2016. specificate la articolul 5 (1), articolul 9, (1-3), articolul 10
(1-9), articolul 11 (1-4) din Anexa nr. 2 la ordinul MECS nr. 3171/05.02.2015
pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2015-2016.

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1. Procedura de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de
inscriere in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2015-2016 are in vedere
organizarea, desfasurarea si monitorizarea cuprinderii in clasa pregatitoare a
copiilor care nu au fost inscrisi in prima etapa de inscriere §i pentru copiii ai
caror parin{i opteaza pentru alta unitate de invatamant decat scoala de
circumscriptie. pe locurile disponibile. din judetul Teleorman.

6.2. Departamente implicate: Departamentul Curriculum i controlul asigurdrii
calitatii

6.3. Procedura se aplica in toate institutiile de invatamant din judetul Teleorman
pentru inscrierea copiilor in invatamantul primar, pentru tofi copiil care nu au
fost inscrisi in prima etapa de inscriere pentru anul scolar 2015-2016 si care
solicitd inscrierea pe locurile disponibile.

7. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
e legea 1/2011 Legea Educatici Nationale
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e Ordinul MECS

nr. 3171/05.02.2015 pentru aprobarea Calendarului si a

Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar

2015-2016

e Precizarile MEN privind inscrierea copiilor in invatdmantul primar pentru anul
scolar 2015-2016, precum si prevederile legislatiei secundare — metodologii.
regulamente, procedurd, precizari, adrese ale MECS
Regulamentul de ordine interioara

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invitamant din
invatamantul preuniversitar

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul

Definitia si/sau, daca e cazul, actul care deﬁne;te_‘
termenul

] Monitorizare

Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de
invatamant

2 | Procedura
operationala

Prezentarea formalizatd, in scris. a tuturor pasilor care
trebuie urmati. a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat

)

Editic a unei
proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz. a unei proceduri
operationale aprobata si difuzata

4 | Revizia unei editii

Actiunile de modificare. adaugare, suprimare sau altele
asemenea. dupd caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale. actiuni care au
fost aprobate si difuzate

5 | Document

Act seris. intocmit cu prilejul efectuarii diferitelor operatii.
pentru a servi ca dovada a infaptuirii lor si ca mijloc de
fundamentare a inregistrarilor

6 | Destinatar

Orice persoand careia ii este destinat in mod direct un
document si este obligat sa il primeasca

7 | Scoala de

t circumscriptie

Fiecare locuintd este arondatd unei unitati de invatamant
obligatoriu, aflata in proximitatea sa, numita in continuare
..scoala de circumscriptie”
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& | Circumscriptia Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant

inscrisi la acel nivel de clasa.

scolara formeazi circumscriptia scolara a unitatii de invatamant
respective

9 | Locuri Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un

libere/disponibile anumit nivel de clasd — clasa pregatitoare, respectiv clasa I

— si numarul de copii din circumscriptie care trebuie

8.2. Abrevieri ai termenilor

| Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

] PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3 \Y Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 MECS Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice

8 ISJ Teleorman | Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman

9 C.A. Consiliul de Administratie al ISJ Teleorman

10 OMECS Ordin al Ministerului Educatiei si Cercetdrii Stiintifice

11 CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala

12 Metodologie | Metodologie privind inscrierea copiilor in invataméntul
primar pentru anul scolar 2015-2016

13 Calendar Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul
scolar 2015-2016

9. Descrierea procedurii

9.1. Obiective:

e Organizar
copiilor care nu au fost
pregatitoare si cei ai caror

ca si desfasurarca inscrierii copiilor in invatamantul primar a
inscrisi in prima etapd de inscriere in clasa
périnti opteazi pentru alta unitate de invatamant
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decét scoala de circumscriptie, pe locurile disponibile, in anul scolar 2015-
2016

e Solutionarea oricarei situatii legata de inscrierea in clasa pregatitoare in
interesul educational al elevului si in limitele metodologiei si legislatie.

e Stabilirea masurilor de imbunatatire a activitatii de cuprindere 1in
invitimantul obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in
metodologie.

9.2. Modul de lucru
9.2.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Prezenta procedurd este aplicabild in toate unitatile de invatdmant preuniversitar
de stat. cu nivel de invatamant primar si care functioneaza in circumscriptii in care exista
cazuri de copii care nu au fost inscrisi in clasa pregititoare pentru anul scolar 2015-2016
in prima etapa de inscriere si copii ai caror parinti opteaza pentru altd unitate de
invatamant decat scoala de circumscriptie, pe locurile rimase disponibile din reteaua
scolard a judetului Teleorman.

a) Acecastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele

compartimente: retea scolara, informatizare. conducere.

b) De aceastd activitate beneficiaza. in cadrul activitatilor efectuate, urmatoarele

compartimente: conducere, consiliul de administratie. curriculum si controlul
asigurarii calitatii, retea scolara.

0.2.2. Derularea activititii privind inscrierea in clasa pregatitoare in etapa a
doua, pe locurile disponibile

| Calendarul inscrierii copiilor in clasa pregatitoare in a doua etapa de inscriere, pe —‘
locurile disponibile

1 Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul | 23 martie 2015
inspectoratului. a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe
locurile disponibile. elaboratd de inspectoratul scolar.

Informarea Ministerului Educatiei si C ercetdrii Stiintifice, de catre
Comisia judeteana, cu privire la procedura specifica de repartizare
a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. o
2 Depunerea cererii-tip de_inscriere, la sccretariatul unitatii de | 24 martie - 03
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invatamant aflate pe prima pozitic dintre cele trei optiuni | aprilie 2015
exprimate pentru etapa a doua. de catre parintii copiilor care nu au
fost cuprinsi in nicio unitate de invatamant in etapa anterioara sau
care nu au participat la prima etapa.

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatamant aflata
pe prima pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.

Procesarea. la nivelul unitatilor de invatamant, a cererilor-tip de | 7-10 aprilie
inscriere depuse de parinti. aplicand procedura specifica elaborata | 2015

de inspectoratul scolar. pe baza criteriilor generale si a celor
specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.
Completarea, in aplicatia informatica. a datelor din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii admisi in aceasta ctapa.

Afisarea la fiecare unitate de invatimant a listelor finale ale 10 aprilie 2015
copiilor inscrisi in clasa pregatitoare.

Centralizarea si solutionarea. de catre inspectoratul scolar. a 14-17 aprilie
cererilor parintilor copiilor care nu au fost inca inscrisi la vreo | 2015

unitate de invatamant.

Solutionarea. de catre inspectoratul scolar, a oricdrei alte situatii
referitoare la inscrierea in invatdamantul primar, avand in vedere,
cu prioritate, interesul educational al copilului.

9.2.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta asociati activitatii,

furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii cétre beneficiarii
acestora. identificarea masurilor de imbunatatire.

Preciziri cu caracter informativ privind inscrierea copiilor in clasa
pregititoare, in anul scolar 2015-2016, in etapa a doua de inscriere, pe
locurile disponibile

Conform legii. invatamantul primar este invatamant obligatoriu, cuprinzand clasa
pregititoare si clasele [-IV.

Directorii unitatilor de invatamant vor lua toate masurile pentru asigurarea
conditiilor optime de inscriere conform metodologiei si calendarului. Acestia vor
asigura informarea périntilor cu prevederile legale privind modul de desfasurare a
inscrierilor in clasa pregatitoare, in etapa a doua. pe locurile disponibile.
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Evaluarea psihomotrica este realizata de CIRAE Teleorman. la cererea parintelui.
in conformitate cu calendarul inscrierii in clasa pregatitoare pentru anul scolar
2015-2016. pentru etapa a doua de inscriere, in centrele de evaluare stabilite la
nivel de judet conform programului transmis de [.S.J. Teleorman. pentru
categoriile de varsta prevazute de metodologia si calendarul inscrierii.

Perioada. adresele centrelor de evaluare si programul de evaluare vor fi afisate in
unitatile de invadtdmant la sediul acestora. pe site-ul 1.S.J. Teleorman si pe site-
urile scolilor.

Rezultatul evaludrii se comunica in scris parintelui si nu poate fi contestat.
Numarul locurilor libere la clasa pregatitoare este stabilit ca diferenta dintre
numiarul de locuri alocate pentru clasa pregétitoare si numarul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.

Cuprinderea copiilor in clasa pregatitoare se face in a adoua etapa de inscricre, pe
locurile libere. a copiilor care nu au participat la prima etapd sau care nu au fost
distribuiti. din diferite motive.

in cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor completa, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant
la care mai exista locuri disponibile. Completarea cererii se face in perioada
previazuta de calendarul inscrierii pentru ctapa a doua, prin introducerea in
aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

Daci numirul cererilor de inscriere pentru clasa pregatitoare de la parintii al caror
domiciliu se afla in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de
locuri libere definite. vor fi aplicate criteriile de departajare generale si specifice:

- repartizarea copiilor se face in ordinca descrescitoare a numdarului de criterii
generale de departajare cumulate de catre fiecare copil:

- criteriile specifice de departajare se aplica dupa aplicarea criteriilor generale.
inscrierea in clasa pregatitoare a copiilor ai caror parinti solicita inscrierea in alta
scoala decat scoala de circumscriptic. se face pe baza criteriilor generale si a celor
specifice de departajare mentionate la art.10. in limita locurilor disponibile. in
perioada prevazutd in calendarul inscrierii pentru aceasta categorie de copii.

Pentru aplicarea criteriilor specifice stabilite si transmise spre avizare consilierului
juridic al IS] Teleorman de catre unitatile de invatimant. acestea vor indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie sd le depund in momentul
completarii/validarii cererii de inscriere.

Analizarea cererilor de inscriere si repartizarea copiilor in baza criteriilor de
departajare generale si/sau specifice, se realizeaza la nivelul fiecarei institutii de
invatamant. in Consiliul de Administratie al acesteia.
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Exceptie referitoare la ordinea de aplicare a criteriilor generale, respectiv a
criteriilor specifice de departajare exista doar in cazul in care in unitatea de
invatamant este cu predare in limba unei minoritati nationale — nu este aplicabila
in judetul Teleorman.

Coordonarea procesului de inscriere in invatamantul primar se realizeaza prin
comisia nationala, comisia judeteana si comisia de inscriere de la nivelul unitatii
de invatamant ale cdror componenta si atributii sunt stipulate in metodologie.

in cazul in care numirul solicitarilor pentru inscrierea in clasa pregatitoare
indeplineste conditiile art. 28 (alin. 1). 1.S.J. Teleorman centralizeaza si
solutioneazd cererile parintilor acestor copii. iar in situatii exceptionale aplica
prevederile aceluiasi articol (alin. 3).

Prezentarea de inscrisuri false, la inscrierea in clasa pregititoare. se pedepseste
conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

Persoancle vinovate de transcrierea eronata a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea altor prevederi ale prezentei metodologii vor fi sanctionate
disciplinar, administrativ. civil sau penal, dupa caz.

Se interzice unitatilor de invatamant de stat sa instituie taxe sau colectarca de
fonduri pentru realizarea inscrierilor.

Este obligatorie respectarca legalitatii, a transparentei si a prevederilor
metodologiei.
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