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MANUALE SCOLARE

Conditii generale de participare

are cetdtenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica
inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de ocupare a postului

studii medii liceale/PL;

vechime minimum 9 ani in munca;

cunostinte de operare pe calculator (sistem operare WINDOWS + MS OFFICE);
bune abilitati de planificare, cercetare si analiza, evaluare, comunicare si raportare,
consiliere, perseverentd, capacitate de a-si asuma responsabilitatea, spirit de echipa,
creativitate, adaptabilitate, initiativa, dinamism;
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Dosarul de concurs

1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializari

4. carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, In meserie
si/sau in specialitatea studiilor, 1n copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

6. adeverintd medicald care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unitatile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae;

Concursul va consta in:

o Proba scrisa
o Interviu

Calendarul concursului
o Inscriere la concurs: 20.04.2022-09.05.2022, ora 8,30 - 16,30 secretariat;
o Selectia dosarelor de concurs: 10.05.2022 ora 10;
o Afisarea rezultatelor selectarii dosarelor:10.05.2022, ora 16,30;

o Depunere contestatii rezultate in urma selectarii dosarelor: 10.05.2022-11.05.2022, ora
16,30;

o Afisarea rezultatelor la contestatii: 12.05.2022, ora 16,30;

o Proba scrisa: 20.05.2022, ora 10;

o Afisarea rezultatelor la proba scrisa: 20.05.2022, ora 14

o Depunerea contestatiilor proba scrisa:20.05.2022-23.05.2022, ora 14;
o Afisarea rezultatelor la contestatii:23.05.2022, ora 16,30;

o Interviu : 24.05.2022, ora 10;

o Afisare rezultate interviu: 24.05.2022, ora 16;

o Depunere contestatii proba interviu:24.05.2022-25.05.2022, ora 16;
o Afisare rezultate interviu: 25.05.2022, ora 14;

o Rezultatul final al concursului: 25.05.2022, ora 16..
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Bibliografie

o Legea nr. 53/2003 —Codul Muncii, republicat, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

o HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

o Legea 319/2006 privind protectia muncii.

o Legea educatiei nationale nr 1/2011.

o OM.E.C.T.S. nr 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare.

o OMEN nr 3103/28.01.2019 privind regimul manualelor scolare in invatdmantul
preuniversitar -Metodologia de asigurare si de gestionare a manualelor scolare pentru
invatamantul preuniversitar.

o Ordinul nr 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

o Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv.

o Legea 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice.

(e}

Nota:Toate actele normative indicate vor fi studiate in forma actualizatd, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica

o Cadrul relatiilor in exercitarea atributiilor functiei;

o Principiile care guverneaza conduita profesional, a personalului contractual;

o Atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de cesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii;

o Contractul individual de munca.

o Obligatiile angajatorilor cu privire la conditiile de securitate si sandtate in munca si pentru
prevenirea accidentelor de munca si a bolilor profesionale;

o Gestionarea manualelor scolare.

o Etapele achizitionarii manualelor noi.

o Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii

o Organizarea controlului financiar preventiv propriu.

o Atributiile inspectoratului scolar.

o Baza materiald a invatamantului preuniversitar de stat.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Prof. Orita Florin



