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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupd
caz, a reviziei In cadrutl editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semnatura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 5

1.1 Elaborat lon Marilena Inspector scolar 07.07.2017
pentru —
management ’?é
institutional

1.2 Elaborat Nitu Narciza Inspector scolar 07.07.2017

- pentru

management
institutional

1.3 Verificat Negrea Alexandra | Inspector gcolar 10.07.2017
pentru,
managementul
resurselor umane

1.4 Avizat Coman Monica Inspector scolar 11.07.2017
general adjunct 4

1.5 Aprobat Gherghe Valeria gn:r?:rc;tlo_r scolar [ 14.07.2017 c%_bf/(ﬂ

. A

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiillor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia In ’ o " . ._. . | aplica prevederile
cadrul editiei Componenta revizuita Modalitatea reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 ’ 3 4
2.1 Editia 1 - - 17.07.2017
2.2 Revizia 1 - - -
o o
)
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

dSIf(I:,IOZ%liIII Functia Nume gi prenume Data primirii | Semnatura
1 4 5 2 6 7
3.1 Informare 1.S. Inspectori scolari . 17.07.2017 :
3.2 | Informare D. sifsau Directorii si/sau directori | 17.07.2017
DA. adjuncti ai uriitatilor de
invatamant ‘
_preuniversitar din judet \ _
3.3 | Evidentd | Secretarl.S.J. | Chelu Gica 14.07.2017 M
TR -
3.4 Aplicare l.S. Inspectori scolari 17.07.2017
3.5 | Aplicare D. si/sau Directorii si/sau directori | 17.07.2017
DA. adjuncti ai unitatilor de
Invatamant ‘
preuniversitar din judet
3.6 | Aplicare, Comisiile de | Presedintii comisiilor de | 17.07.2017
Intocmire | concurs pentru | concurs
documente ocuparea Inspectori scolari
concurs functiilor de | Directori
director si Cadre didactice membre
director in comisii -
adjunct din ,
unitatile de
invatamant
preuniversitar | : |
3.7 | Arhivare | Secretar.S.J. | Chelu Gica 31.08.2017 -QV
TR .
3.8 Control 1.S.G. Valeria Gherghe Pe
it parcursul
desfasurarii
. o g concursului
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste modul de desfasurare a activitatii comisiilor de
concurs pentru ocuparea functiilor de director / director adjunct - proba interviu, comisii
constituite conform deciziei inspectorutui scolar general al 1.5.J. Teleorman.

Tn acest sens, aceastad procedura se aplicd in ceea ce priveste:

4.1. Stabilirea unui set unitar de reguli pentru desfasurarea probei de interviu in fata
comisiei de concurs;

4.3. Stabilirea responsabilitatilor privind Intocmirea si afisarea documentelor specifice de
catre comisia de concurs catre comisia de organizare si desfasurare a probelor de concurs.

AN vabi
’ w&
. .

Prevederile prezentei proceduri, aprobate in Consiliul de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman se aplica de catre comisiile de concurs, numite
prin decizia mspectorulux sco}ar general, tuturor candidatilor nscrisi la concursul pentru
ocuparea functiilor de director si director adjunct din umtatxle de mvatamant preuniversitar,
directorilor umtaplor de mvatamant membri in comisii ,mspectorxlor $co|arl membri in comisia >
de organizarea si desfasurarea concursului si/sau membri ai comisiilor de concurs.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea activitatii la care se refera procedura operatlonala
- desfasurarea probei de interviu in fata com|3|e1 de concurs;
5.2. Delimitarea explicitd a activitaii prOLedurale in cadrul 1. S Teleorman
- stabilirea:
> planului interviului; o
> durata prezentarii scrisorii de intentie si a ofertel manageriale( propunere
de proiect de dezvoltare institutionala a unitatii de invatamant PDI/ plan
de actiune al scolii PAS si plan operatlonal pentru o durata de un an) de
catre cand|dat|
> durata Tn care candidatii trebuie sa raspunda la cele 5 intrebari privind
legislatia Tn domeniul mvatamantulm preuniversitar
- Intocmirea documentelor speolﬂce
- affsarea punctajelor dupa incheierea probei de interviu, n aceeasi zi, la sediul si
pe site-ul inspectoratului scolar www.isjtr.ro

6. Documente de referinta (reglementarl) aphcabile activitatii procedurale
6.1 Legislatie primara
- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011:cu mod|f|car||e si completarile ulterioare;
- Metodologia de organizare si desfasurare a coheursulu; pentru ocuparea functiilor Y
de directori/ director adjunct aprobata prin OMEN nr. 3969/2017. '
6.2 Legislatie secundara
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Adresele Ministerului Educatiei Nationale;

6.3 OSGG nr.400/2015 pentru aprobarea Codu[u1 controlului intern/managerial al
entitatilor publice, OSGG nr.200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului
secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 .

6.4 Alte documente

Regulamentul intern al 1.S.J. Teleorman;

¢ 1,
i

7. Definitii si prescurtdri ale termenilor utilizati in procedura operationald

7.1. Definitii ale termenilor

~

Nr. Termenul Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
1 procedura trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
operationala (PO) de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
5 ediie a unel forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri . DR L
. operationale, aprobata si difuzata
operationale
actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
3 revizia in cadrul unei | asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
editit componente ale unei. ediii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

chrt Abrevierea Termenul abreviat

1 MEN Ministerul Educatiei Nationale

2 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman

3 DGMRS Directia Generala Management si Retea Scolara
4 CV Gurriculum vitae

e

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati ’
Pentru unitatile de invatamant preunlvers:tar de stat, centrul judetean de resurse si
asistenta educa’gonala centrele scolare pentru educatiey incluziva Si palatul copiilor, cu 10

Lk
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zile calendaristice inainte de data la care se desfisoard prima proba de concurs, inspectorul
scolar general emite, In conformitate cu hotararea consiliului de administratie, deciziile de
constituire a comisiilor de concurs. .

8.1.1. Comisia de concurs pentru ocuparea funciiei de director din unitafile de
invatdmant prescolar de stat se constituie, prin decizie a inspectorului scolar
general, in conformitate cu hotdrarea consiliului de administrafie, In urmatoarea
componenta:

a) presedinte - inspector scolar general/_inspeétor scolar general adjunct/inspector

scolar;

b) membri - doi inspectori scolari, d|ntre care ;cel putin unul poate fi cel care

coordoneaza activitatea tnvatamantului prescolar sau primar si doi directori de la unitaj

de invaidmant prescolar de stat;

c) secretar - inspector gcolar/cadru didactic desemnat de inspectoratul gcolar.

8.1.2. Comisia de concurs pentru ocuparea funciiei de director din CJRAE, precum si
pentru ocuparea functiei de director/director adjunct din centre scolare de
educatie incluziva se constituie, prin ‘decizie a inspectorului scolar general, in
conformitate cu hotdrarea consilivlui  de administratie, in urmatoarea
componenta: -

a) presedinte - inspector scolar general/inspector scolar general adjunct/inspector scolar;

b) membri - doi inspectori scolari, dintre care unul poate fi cel care coordoneaza

activitatea invatdmantului special si doi directori de la unitdti de invatamant special sau
un director de la o unitate de invatamant special si directorul CJRAE;

c) secretar - inspector scolar/cadru didactic desemgat de mspectoratul scolar.

8.1.3. Comisiile de concurs pentru ocuparea funE:’giej_. de director/director adjunct din
unitatile de invatamant de stat cu exceptia:celor prevazute la 8.1.1 si 8.1.2.
din prezenta procedurd, se constituie, prin decizie a inspectorului scolar
generai in conformitate cu hotararea consiliului de administratie, in
urmatoarea componenta:

a) presedinte - inspector scolar generai/mspector scolar general adjunct/inspector
scolar pentru management institutional/inspector scolar;

b} membri - doi inspectori scolari si doi directori din unitati de Invatamant;

c) doi secretari - inspectori scolan/cadre dtdactlce ‘desemnate de mspectoratul scolar.

8.2 Documente utilizate . :
8.2.1. p
Toti membrii comisiilor de concurs alaturi de observatorii desemnati, au obligatia de a
completa si semna urmatoarele documente: . “
- dedaraUe pe propria raspundere ca nu.au rude sau afini pana la gradul IV
inclusiv in randul candidatilor la concursul’ pentru ocuparea functiei de director

/ director adjunct, conform modelului anexat la prezenta procedura
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- angajamente de confidentialitate Tn ceea ce priveste organizarea si
desfasurarea concursului si documentéle intocmite pe parcurs, conform OMEN
nr. 3969/2017.
8.2.2.
- fiecare membru al comisiei de concurs acorda punctaj pentru fiecare candidat;
punctajul acordat este Tnscris in formularul-tip prevazut la anexa nr. 5 din metodologia
de concurs;
- documentele de evaluare a interviului completate pentru fiecare candidat se predau
secretarutui comisiei de concurs. .

8.2.3. P
Comisia de concurs va respecta programarea probelor de interviu si a locului de
desfasurare stabilita de catre comisia de organizare a probelor de concurs.

8.3.

Pe parcursul desfasurarii interviului in fata comisiei de concurs, se apreciaza de
catre membrii comisiei, calitatea si sustinerea de catre candidati a ofertei manageriale,
precum si cunostinte privind legislatia specificd domeniului invataméant preuniversitar
raportatd strict la- specificul si nivelul unitatii de invatamant; durata probei este de
maximum 30 de minute si se evalueazd, conform criteriilor si punctajelor prevazute in
anexa la ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4068/15.06.2017.

[

8.3.1 Interviul in fata comisiei de concurs va fi structurat astfel:

a) prezentarea, de catre candidat, a scrisorii de intentie, a ofertei manageriale - 15
minute; : -
> oferta manageriala trebuie sa contina o .propunere de proiect de dezvoltare
institutionald a unitatii de invatamant (PDI)/ plan de actiune al scolii (PAS), insotit
de un plan operational pentru o durata de un an;
> candidatii prezinta obligatoriu oferta manageriala depusa (a inscriere in plic sigilat;

b) intrebdri adresate candidatilor si raspunsuri-15 minute;
1
Tn vederea edificarii asupra punctajului aferent din anexa la ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 4068/15.06.2017, fiecare membru al comisiei de concurs adreseaza

o singura intrebare fiecarui candidat. :

in vederea asigurdrii unei evaludri unitare si obiective a candidatilor la proba de
interviu, membrii comisiei de concurs vor adresa intrebdri candidatilor respectand
urmatoarea structura cadru: S
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« 2 intrebari privind structura sistemului national de invatamant preuniversitar;
reteaua scolara; curriculum-ul; resursa umana;.conducerea sistemului si a unitatilor de

invatamant; finantarea si baza materiald a Tnvatamantului preuniversitar; formarea

continud; normarea; raspunderea disciplinara si patrimonialg;

« 2 intrebari din managementul educational,

« 1 Intrebare din inspectia scolara.

Tn cazul in care raspunsul dat de candidat nu & fost complet si/sau corect, membrul
comisiei care a adresat intrebarea va indica raspunsul.

8.3.2. Intrebarile privind legislatia in domeniul invatamantului preuniversitar,
adresate candidatilor in cadrul probei de interviu, trebuie sa fie aceleasi pentru toti
candidatii Inscrisi pentru aceeasi functie de la aceeasi unitate de Invatamant; presedintele
comisiei de concurs raspunde de respectarea acestei prevederi.

8.3.3. Nu se admit diferente mai mari de 1 punct intre membrii comisiei.

8.3.4. Pentru promovarea probei punctajul maxim este de 50 de puncte, iar
punctajul minim este de 35 de puncte. Punctajul final se calculeaza conform borderoului
de notare prevazut in anexa nr. 5;

8.3.5. Sunt declarati "admisi” candidatii care au obtinut un punctaj de cel putin 35
de puncte. ) .

8.4.1. Secretarul comisiei de concurs si observatorii asista la activitatile comisiei, dar nu
se implica in examinarea si evaluarea candidatilor.

8.4.2. Reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative
la nivel de sector de activitate Invatamant preunivérsitar au dreptul de acces la toate
documentele de concurs si de a-si consemna observatiile in procesul -verbal.

8.4.3. Pe parcursul mter\nulm observatorii desemnatm sesizeaza presedintelui comisiei
vicii de procedura sau de organizare. Presedintele are obligatia de a verifica si de a
remedia, dupa caz, neajunsurile sesizate. Pentru remedierea aspectelor sesizate,
presedintele comisiei poate consulta si consilierul juridic al inspectoratului scolar.

8.4.4. Tn cazul in care sunt semnalate erori sau- abuzuri referitoare la evaluarea
candidatilor, consemnate in procesul-verbal, presedintele comisiei analizeaza situatia
semnalata si dispune masurile legale care se impun.

8.4.5. Observatorii pot face sesizari scrise privind corectitudinea organizarii si desfasurarii
concursului dupa incheierea acestuia, doar in situatia in care nu s-a dat curs sesizarii
si/sau nu Ui s-a permis consemnarea Tn procesul—verba,L.

8.5. Evaluarea probel de interviu se face in plenul comisiei de concurs utilizindu-se fisa
de evaluare prevazuta in anexa la ordinul mlmstrulm educat1e1 nationale nr.
4068/15.06.2017.
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9. Responsabilitati in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul/Actiunea I Il Hi I\
Crt.
1 Management Elaborare - )
2 Juridic Verificare
3 Conducere g Aprobare
4 Indrumare si control 3 L Aplicare
5 Comisia de concurs Aplicare
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