INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEANTELEO MINISTERUL EDUCATIEI

Vizat,

Inspector Scolar General Adjunct,
Prof. Razvan Delcea VASILE

Nr. 15/04.01.2023

SUBIECTELE PROBEI PRACTICE PENTRU EXAMENUL DE ATESTAT
PROFESIONAL LA INFORMATICA,
ANUL SCOLAR 2022 - 2023
SISTEME DE OPERARE

Subiectul 1

1. Sa se introducd paragrafele din caseta alaturata:

Iasi este municipiul de resedinta al judetului cu acelasi nume,
Moldova, Romania.

Acest oras a fost capitala Moldovei in perioada 1564-1859,
una dintre cele doud capitale ale Principatelor Unite intre 1859 si
1862 si capitala Regatului Romaniei intre 1916-1918.

Orasul lasi a fost mentionat pentru prima oara intr-un
privilegiu comercial emis in anul 1408 de domnul Moldovei,
Alexandru cel Bun.

N

Sa se centreze paragraful doi.

Sa se sublinieze cu o linie dubld primele trei cuvinte din paragraful trei.

4. Sa se selecteze cuvantul Iasi si apoi sa se introduca intr-un chenat rosu de dimensiune 3
si umbra.

5. Sa se introduca un titlu adecvat, de dimensiune 20, colorat in rosu care sa fie aliniat la
stanga.

6. Dupa paragraful 2 sa se introduca o intrerupere de pagina.

7. La sfarsitul documentului sa se creeze un grafic pe baza urmatoarelor date:

w

Licey Elevi clasa Elevi clasa Elevi clasa
alX-a a X-a a Xl-a
Alexandria 2300 2150 1125
Rosiori de Vede 1740 1300 1200
Videle 170 168 184
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Subiectul 2
1. Sa se introduca paragrafele din caseta data:
2. Folosind instrumentele de marire si micsorare sa se stabileasca dimensiuneca
paginii la 75%.
3. Sa se mute primul paragraf dupa al doilea.
4. In dreptul fiecarui paragraf sa se adauge diversi marcatori.
5. Sa se adauge un chenar intregii pagini.

SCRATCH

Scratch este un site creat in anul 2003 de catre
echipa MIT de creat proiecte si animatii printr-un limbaj de
programare simplu, utilizand blocuri pentru lipire.

Mascota site-ului este Scratch Cat (lit. Pisica Scratch).

Sunt cuprinse si alte personaje, cum ar fi Gobo, Nano,

Pico si Tera.

6. In zona de antet a paginii si se scrie numele vostru, adresa si telefonul — n stanga, iar
central sa se insereze data curenta.

Subiectul 3

Deschideti fisierul Paint.docx si realizati urmatoarele:

Aliniati sanga-dreapta (justfy) textul documentului.

Aplicati intregului document despartire automata in silabe (hyphenate).

Subliniati titlul cu doua linii.

Aplicati un fond de culoare albastra textului

Adaugati o bordurd (chenar), de culoare neagra si grosime de 3 puncte, textului Start -
Programe - Accesorii —

7. Inserati o intrerupere de pagina dupa al doilea paragraf.

oukrwdE

Subiectul 4

1. Sa se realizeze o invitatie la balul bobocilor organizat in scoala dumeavoastra care sa
contina:

un titlu,

0 imagine sugestiva,

textul invitatiei,

sa fie colorata corespunzator,

un tabel cu programul derularii activitatilor planificate

un chenar al paginii


https://ro.wikipedia.org/wiki/Massachusetts_Institute_of_Technology
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e sa se aleagd o pagina A4, pe orizontala, cu marginile la 1 cm (sus, jos, dreapta,
stanga)

Subiectul 5

Deschideti fisierul Anotimpuri.docx si realizati urmatoarele:

Aliniati sanga (Align Left) textul documentului.

Aplicati intregului document font Arial, marime 14.

Sa se introduce un titlu adecvat documentului si subliniati titlul cu doua linii.
Aplicati un fond de culoare verde textului

Adaugati o bordura (chenar), de culoare rosie si grosime de 2 puncte, titlului.
Inserati o pagina goala dupa al doilea paragraf.

NoakowE

Subiectul 6

1. Deschideti un document nou, necompletat si realizati urmatoarele:

2. Setati pagina documentului astfel: dimensiune hartie A4, margini: sus 2 cm, jos 2.20
cm, stanga - 2 cm, dreapta — 2.50 cm, antet 2 cm, subsol 1.45 cm, orientare — tip vedere.

3. Inserati un tabel cu 4 linii si 3 coloane.

4. Adaugati In coloana 2 si linia 3 un simbol la alegere.

5. Alegeti un stil tabelului la alegere.

6. In subsol inserati: data actualizati automat si numele liceului.

7. Salvati documentul cu numele Word.docx in directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2023 aflat pe desktop.

Subiectul 7
1. Deschideti un document nou, necompletat si realizati urmatoarele:

2. Setati pagina documentului astfel: dimensiune hartie A4, margini: sus 1,27 cm, jos 1,27
cm, stanga— 1,27 cm, dreapta— 1,27 cm (Narrow), antet 2 cm, subsol 1.45 cm, orientare
— tip vedere.

3. Inserati un tabel cu 4 linii si 4 coloane. Coloanele sa contina clasele (IX, X, XI, XII),

liniile sa contind numarul elevilor din clasa respectiva.

Adaugati marcatori la alegere in fiecare celula a tabelului.

Alegeti fontul Calibri tabelului.

In subsol inserati: data actualizati automat, numele si prenumele vostru .

Salvati documentul cu numele Word.docx in directorul cu numele vostru, creat in

directorul ATESTAT 2023 aflat pe desktop.

No ok

Subiectul 8

1. Deschideti un document nou, necompletat si realizati urmatoarele:



INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN TELEORMAN

2. Setati pagina documentului astfel: dimensiune hartie A4, margini: sus 2 cm, jos 2 cm,
stanga - 2 cm, dreapta — 2.50 cm, antet 1,50 cm, subsol 1.50 cm, orientare — tip vedere.
3. Sa se editeze tabelul de mai jos, centrat in pagina.

Examen 1 Examen 2 Oh i
. H servali
Nume candidat 10pct 10pct 10pct 10pct | Medie | -
Popescu Maria 9 8 10 10
Spanu Mircea 6 7 8 9
Zamfirescu Marius 4 5 6 7
lonescu Mirel 7 5 8 9
Marinaci Alina 9 5 9 8

Sa se completeze coloana Medie cu ajutorul formulei Word.

Sa se ordoneze descrescator dupa Medie.

Sa se adauge cate un marcator la alegere fiecarui candidat.

Salvati documentul cu numele Word.docx in directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2023 aflat pe desktop.

No ok

Subiectul 9

1. Sa se realizeze tabelul de mai jos:

Medii
)8 )8
Numele si 2 Z - g= ® o =
le elevului | & £ S E | T 5
prenumeile eievulul g 5 S é = D g
e

Nicolaescu Andrei
Zamfirescu Ciprian
Dedu lon

Stefanescu Carla

2. Denumirile colonelor sa se scrie ingrosat, centrat n celula (vertical si orizontal)

Numele elevilor sa se scrie cu majuscule, centrat in celula (vertical i orizontal)

4. Dupa completarea valorilor celulelor coloanelor Medii, sa se completeze coloana
Medie generala cu ajutorul formulei Word

5. Coloana Chimie sa se coloreze in albastru

Sa se scrie un titlu corespunzator, centrat, colorat (la alegere)

7. Sa se insereze o coloand dupd Numele si prenumele elevului cu numele de Simbol.
In fiecare celuld inserati un simbol sugestiv

w

o
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Subiectul 10

1. Sa se construiasca urmatorul tabel, astfel incat denumirea coloanelor sa fie centrata si

ingrosata:
Produs Bucati Pref unitar
(RON)
Cloc(zlata 20 3
amara
Pepsi-Cola 47 2,8
Sprite 22 3,2

2. Sa se adauge o coloana, dupa coloana Pret unitar cu denumirea Total. Coloana Total
sa fie actualizatd cu ajutorul formulei Word.

3. Sa se coloreze coloanele astfel: rogu prima coloana, albastru a doua coloana, verde a
treia coloana, galben a patra coloana.

4. Sa se creeeze un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

5. Sa se adauge o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Produs
se va scrie Total, in celula din coloana Bucati se va scrie - cu ajutorul formulei Word -
numarul total de bucati, in celula din coloana Pret unitar se va scrie - cu ajutorul
formulei Word - pretul unitar minim, iar in celula din coloana Total se va scrie - cu
ajutorul formulei Word - suma totala.

6. Ultima coloand sd aibd un chenar cu margini duble.
7. Sa se adauge un antet in care sa se introducd numele vostru.

Subiectul 11

Creati un document ,,Atestat.docx,,

Se cere:

- Introduceti randuri goale in document, pana cand acesta ajunge la 3 pagini;
- La antet scrieti numele vostru, centrat, font Arial, dimensiunea 10, negru

- La subsol inserati data si ora curenta.

- Marginile documentului sa fie de: 2,5 cm stanga, 2 cm dreapta, 2 cm sus, 2 ¢cm jos.

Subiectul 12
Redactati o cerere cétre Directorul scolii prin care solicitati eliberarea Foii matricole. Textul

are uratoarele caracteristici:

- Titlul-centrat, font Times New Roman, dimensiune 14, Bold;

- text -aliniat stanga — dreapta, font Arial, dimensiune 12, Italic;

- inserati un antet cu numele scolii, numar de inregistrare, iar in subsol scrieti data si semnatura
solicitantului

- marginile documentului sa fie de: 2,5 cm stanga, 2,3 cm dreapta, 1,5 cm sus, 2 cm jos.

- salvati documentul cu numele ,,Exercitiu.docx,,.
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Subiectul 13
Inserati intr-un document Word, o imagine din calculator.

Se cere:
- Formatati imaginea astfel: aliniere centrat, latime absolutd 7 cm, lungime absolutd 10
cm, contur cu linie continud, culoare rosie, latime 2,25 pt.
- Setati pagina astfel: orientare portret, dimensiune A4, margini 2 cm sus, 2 cm jos, 2,5
cm la sténga, 1,5 cm dreapta.

- Salvati documentul cu numele ,,Imagine.docx,,.

Subiectul 14
Inserati Intr-un document Word urmatoarele forme:

Un
comentariu

Se cere:

-formatati formele astfel: Contur cu linie continua, culoare verde, dimensiune 0,75 pt, umplere
solida in culori diferite pentru fiecare forma.

- inserati un antet completat cu numele scolii aliniat la stdnga, cu font Verdana, dimensiune 7
si numele dvs. aliniat la dreapta, font Arial, dimensiune 7.

-inserati un subsol completat cu numarul paginii, aliniat la centru.

-salvati documentul cu numele ,,Forme automare.docx”.

Subiectul 15
Inserati intr-un document Word urmétorul tabel:
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Nr. Disciplina Absente
crt. Lb romana Matematica Informatica Modul Modul 2
Nota Nota Nota Nota Nota Nota 1
modul 1 | modul | modul 1 modul | modul 1 modul
2 2 2
Se cere:
-adaugati 4 randuri si completati datele pentru 5 elevi
-stil bordurd : linie dubla continua 1/2 pt
-salvati documentul cu numele ,,Tabel.docx™
Subiecte Excel
Subiectul 1
Sa se realizeze cu ajutorul programului Microsoft Excel, tabelul de mai jos:
SITUATIA FINANCIARA A FAMILIILOR
Venituri [ Nr. Venit Cheltuieli | Cheltuieli | Cheltuieli Total 3
Nume .| mediu/ . ; . A . . | Economii
totale | membri intretinere hrana imbracaminte | cheltuieli
membru
Almasan 2760 3 980 689 300
Poenariu 4208 4 1200 900 560
Rosca 2100 2 650 520 300
Breban 2950 3 1000 800 400
Jianu 6150 5 1500 1300 700
Codrea 3740 3 1050 750 400
Denes 3565 4 1320 830 550
Total
Media
Se cere:

1. Calculati venitul mediu pe membru astfel: Venit mediu/membru= Venituri totale/Nr.

Membri

2. Calculati Totalul cheltuielilor

3. Calculati economiile ramase astfel: Economii= Venituri totale — Total cheltuieli

4. Salvati registrul cu numele “Situatie financiara.xIsx”.

Subiectul 2

Sa se realizeze cu ajutorul programului Microsoft Excel, tabelul de mai jos:
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Pretul de| Bucati
1 Nr. Cit. Produs i vendaia Total
2 1|Pantaloni 50 lei 25
S| 2|Bluze 42 lei 10 |
4 | 3|Fuste 50 lei 12
| 4|Costum barbati 200 lei 5
b | 5|Costum femei 150 lei 10
7 |
8 | Total

Se cere;
1. Calculati utilizand o formula, totalul pentru fiecare articol si total vanzari
2. Formatati tabelul astfel: borduri exterioare cu linie continua, culoare verde, borduri
interioare cu line intrerupta, culoare rosie.

3. Salvati fisierul cu numele ”Produse.xlsx”

Subiectul 3
Sa se realizeze cu ajutorul programului Microsoft Excel un tabel cu urmatoarea

structura: Nr. Curent, nume elev, notal, nota2, media, nr absentel, nr absente 2, total

absente.

Se cere:

-addugati informatii despre 5 elevi

-calculati utilizand functii adecvate media fiecarui elev si totalul absentelor.
-sortati tabelul in ordinea descrescatoare a mediilor

-salvati fisierul cu numele ’situatie scolara.xlsx”

Subiectul 4
Sa se realizeze cu ajutorul programului Microsoft Excel un tabel cu urmatoarea

structura: Nr. Crt, nume elev, notal, nota2, media, nr absentel, nr absente 2, total

absente.

Se cere:
-addugati informatii despre 5 elevi
-calculati utilizand functii adecvate media fiecarui elev si totalul absentelor.

-realizati o diagrama de tip radial pe baza acestui tabel,
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-salvati fisierul cu numele ’situatie scolara.xlsx”

Subiectul 5

Deschideti un registru nou in aplicatia Microsoft Excel.
Initializati prima foaie de lucru cu format de pagind A4, orientare tip vedere si margini:
1,7 sus, 1,7 jos, 1,50 stanga, 1,50 dreapta, antet 0,9 si subsol 0,9. Numiti foaia Situatie
scolara
Realizati un antet care sa contina la stinga Numele liceului, la dreapta Data cu actualizare
automata.
Creati urmatorul tabel

NUME SI MEDIE MEDIE GII\E/II\IIEIIEDRI,EAL PROMOVABI
PRENUME SEM | SEM I A LITATE
ION VIOREL 7 8
ICU HORIA 4 3
OANA MARIA 9 7
MIRA CORNEL 4 4
ANCU DELIA 9 10

Calculati si formatati media generala cu 2 zecimale; daca media este mai mare sau egala
cu 5 sa se afiseze promovat in caz contrar nepromovat. Salvati documentul cu numele
atestat 2023 n directorul cu numele vostru, creat pe desktop.

Desenati grila bordurilor exterioare si antetul cu linie groasa, iar bordurile interioare cu
linie subtire, toate avand culoarea albastra.

Subiectul 6
Intr-un registru de calcul Excel, realizati urmatorul tabel.

a) Tabelul reprezinta vanzarile a trei societati pe cele patru trimestre ale anului.
SC OLIMPIA SC DELIASRL SC LIDIA SRL

SRL
Trimestrul 1 3.547 lei 2.229 lei 1.553 lei
Trimestrul 2 2.036 lei 1.716 lei 1.463 lei
Trimestrul 3 1.980 lei 1.543 lei 1.245 lei
Trimestrul 4 4.390 lei 2.129 lei 1.826 lei

Total vanzari

b) Realizati o formatare a celulelor ca mai sus.

c) Folosind o functie Excel, calculati care este totalul vanzarilor pe toate cele 4 trimestre,
pentru fiecare din cele trei societati.

d) Aplicati culoarea rosu acestora.

e) Pe baza datelor din tabel inserati o diagrama cu titlul Totalul vanzarilor fiecarei
societati; de tip coloana.

f) Inserati in partea din stanga a antetului Numele si prenumele candidatului, in partea din
dreapta data, iar in subsol numele fisierului in partea din stanga, calea fisierului la
mijloc si numarul de pagini in partea din dreapta a subsolului.

Subiectul 7
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Deschideti un registru nou in aplicatia Microsoft Excel.

Initializati prima foaie de lucru cu format de tip Letter, orientare tip vedere, margini
implicite. Redenumiti foaia de calcul cu numele Licee.

Creati tabelul de mai jos, folosind fontul Times New Roman, cu dimensiunea 12:

A B C D E F
1 |Denumire unitate scolard |Gimnaziu |Clasa a 1¥-a |Clasa a ¥-a |Clasa a Xl-a |Total elevi
2 |C.M."AMASTASESCU” 28 126 130 156
3 |C.N."AL. D. Ghica" 1] 115 26 146
4 |C.N."Al I Cuza"” a6 110 120 154
5 |C.T."A. Saligny™ 1] 56 80 78

Introduceti o noud coloand, inaintea coloanei F, cu antetul Clasa a XII-a. Completati
celulele F2:F5 cu valori corespunzitoare. in celula G2, calculati elevii aferenti ca sumai a
datelor din B2:F2. Copiati formula in G3:GS5.
Completati media elevilor in celula H2, cu o formula adecvata, si copiati-o in domeniul
H3:H5.
Afigati in celula 12, mesajul “Efectiv suficient”, daca numarul de elevi din scoala respectiva
este mai mare decat 500, respectiv mesajul “Efectiv insuficient”, in caz contrar. Copiati
formula in 13:15.
Salvati documentul cu numele Situatie_scoli.xls in directorul
ATESTAT 2023 _Nume_Prenume, creat pe desktop

Subiectul 8

Deschideti un registru nou in aplicatia Microsoft Excel.
a) Initializati prima foaie de lucru cu format de pagina A4, orientare tip vedere, margini

implicite.

b) Creati tabelul de mai jos, folosind fontul Verdana:

A B C D E F G H
1 Medii |
o )
Nume elev :‘)ga .@;‘}a) ’g\}@ eog@ E
\0(\ ,5«?5\ v 0\6\ -\(\:‘\e‘ i@ o
2 NP o ¥ & v @F
3 |lon Anda
4 |Nitd Adela
5 |lancu Gabriel
6 |Vasile Monica
7 |Radulescu Daniel

¢) Formatati antetul tabelului: folositi fonturi bold, cu dimensiunea 12 pentru Nume elev,
Medii §i Observatii, imbinati celulele Al si A2, B1:Gl1, respectiv H1 si H2, aliniati
textul orizontal si vertical centrat si orientati denumirile disciplinelor la 45° si
observatiile la 90°.

d) Desenati grila bordurilor exterioara si antetului cu linie groasa, dubla, iar bordurile
interioare cu linie subtire, toate avand culoarea albastra.

e) Inserati notele corespunzatoare la fiecare disciplind prezentd si determinati, pentru
fiecare elev, media generald, cu doua zecimale, folosind o formula corespunzatoare.
Salvati documentul cu numele Catalog.xls in directorul
ATESTAT 2023 Nume_Prenume, creat pe desktop
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Subiecte PowerPoint

Subiectul 1
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx (RESURSE) din folderul de examen si rezolvati
urmatoarele cerinte:

* Inserati un hyperlink pe titlul primului diapozitiv, astfel incat la executarea unui click pe
aceasta, sa se acceseze ultimul slide al prezentarii.

* Aplicati un efect de animatie de intrare, de tip roatd (Wheel) cu opt spite, la nivelul
imaginii aflate Tn al doilea diapozitiv (slide).

* Formatati lista numerotata cu 1., 2. din cel de al treilea diapozitiv (slide), astfel incat
numerotarea sa fie de tipul i., ii., ... si sd Tnceapa cu iv.

Subiectul 2
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

» Transformati lista ordonata din al treilea slide intr-o listd neordonata cu marcatori de tip
trefla de culoare verde.

* Aplicati tuturor diapozitivelor un efect de tranzitie, de tip Dizolvare (Dissolve) si realizati
setdrile necesare astfel incat in cadrul expunerii, avansul de la un slide la cel care urmeaza
dupa el sa se realizeze numai la actionarea butonului mouse-ului.

 Inserati un nou slide de tip “Titlu si continut” intre diapozitivele 2 si 3, avand ca titlu
”Atestat 2021 si care sa contind organigrama de tip Cycle ca in imaginea de mai jos.

Lapto
p

L
Table
ta

)

Telef
on
Subiectul 3

Deschideti figierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

* Plasati pe primul diapozitiv douda butoane de actiune, care sa permitd accesul la
diapozitivul 4, respectiv diapozitivul 5 din prezentare.

* Duplicati al treilea diapozitiv plasand copia la finalul prezentarii si inlocuiti titlul copiei
cu textul DUPLICAT.

+ Stabiliti un efect de animatie de tranzitie pentru toate diapozitivele prezentarii, care s se
realizeze doar la click de mouse.

Subiectul 4
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
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 Aplicati un efect de animatie de intrare, de tip bumerang (Boomerang), la nivelul imaginii
aflate pe al doilea diapozitiv (slide).

* Inserati pe titlul primului diapozitiv (slide) o legaturd (Hyperlink) care sa permita accesul
la ultimul slide al prezentarii.

* Inserati un nou slide de tip ”Titlu si continut” dupa ultimul diapozitiv, avand ca titlu
”Atestat 2021 si care sa contind organigrama de tip Pyramid ca in imaginea de mai jos.

i

Access

Subiectul 5
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

« In diapozitivul al doilea, stabiliti marcatori de tip imagine pentru cele douid liste
neordonate.

» Realizati un grafic de tip bare (Bar) pe baza datelor din cdmpurile 2 si 3 ale tabelului din
diapozitivul 4.

» Formatati textul din caseta text de pe ultimul slide, astfel incat cuvintele sa fie scrise doar
cu litere mari, de culoare rosie.

Subiectul 6
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
 Inserati pe primul slide data curenta.

» Formatati textul tabelului din diapozitivul 4, astfel: antetul tabelului sa fie scris cu font
Courier, Ingrosat, dimensiune 18 si aliniat la centru, iar informatia din urméatoarele randuri
sa fie scrisa cu font Arial, dimensiune 14. Culoarea de fundal pentru tabel va fi galben,
lar textul va avea culoarea albastru.

* Introduceti testul ”Atestat 20217, font Cambria, dimensiune 40, in forma automata de pe
ultimul slide.

Subiectul 7
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

* Duplicati al doilea diapozitiv plasand copia la finalul prezentarii si inlocuiti titlul copiei
cu textul DUPLICAT.

+ Inserati un nou slide intre diapozitivele 4 si 5, pe care sd inserati o diagrama de tip linie
(Line), corespunzatoare coloanelor 2 si 3 ale tabelului din diapozitivul 4. Alegeti pentru
titlul diagramei textul “Listd de produse” si colorati fundalul acesteia cu galben in
gradient.

* Introduceti testul ”Atestat 2021 in forma automata de pe ultimul slide.
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Subiectul 8
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

« In diapozitivul al doilea, stabiliti marcatori de tip imagine pentru cele doud liste
neordonate.

* Inserati un hyperlink pe titlul celui de-al treilea diapozitiv, astfel incat la executarea unui
click pe aceasta, sa se acceseze pagina de la adresa https://edu.ro/resurse-educationale .

+ Stabiliti un efect de animatie de tranzitie pentru toate diapozitivele prezentarii, care sd se
realizeze doar la click de mouse.

Subiectul 9
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
+ Rotiti imaginea situati in al doilea diapozitiv cu 75°.

» Formatati lista numerotatd cu 1., 2. din cel de al treilea diapozitiv (slide), astfel incat
numerotarea sa fie de tipul a., b., ... si s Inceapa cu d.

* Adaugati un nou rand tabelului din diapozitivul 4, completand cu valori la alegere.

Subiectul 10
Deschideti fisierul Atestat2023.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

» Plasati pe primul diapozitiv doud butoane de actiune, care sd permita accesul la
diapozitivul 3, respectiv diapozitivul 4 din prezentare.

* Modificati dimensiunile tuturor diapozitivelor din prezentare, stabilind un format cu
latimea (width) de 35 cm (13.78”).
+ Stabiliti ca fundal pentru toate diapozitivele o textura la alegere.

Subiecte Windows

Subiectul 1

Creati pe desktop un folder cu numele ATESTAT_2023_Nume_Prenume si realizati
urmatoarea structura de foldere n folderul creat pe Desktop:
4 |, DR
4 DR1
4 ) DIR11
DIR111
DIR1.2
a) Creati un fisier date.txt in folderul DIR1.1 care sa contina textul Atestat
b) Realizati o capturd de ecran si salvati-0 cu numele captura.jpg in folderul DIR 1.2;
c) Copiati captura realizata in folderul DIR 1.1.1;
d) Deschideti caseta de dialog pentru stabilirea unui Screen Saver (Economizor Ecran),
realizati o capturd de ecran si salvati-o cu numele screensaver.jpg in folderul DIR1
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Subiectul 2

Creati pe desktop un folder cu numele ATESTAT_2023_Nume_Prenume si in el fisierul

date.docx care sa contind numele si clasa voastra;

a) Deschideti fereastra Windows Explorer, vizualizati continutul folderului radacina C: si
modificati vizualizarea folderelor si fisierelor componente ca pictograme medii. Realizati
0 captura a ecranului pe care o inserati 1n fisier.

b) Realizati o capturd de ecran si salvati-0 cu numele vizualizare.jpg in folderul creat pe
Desktop;

Cautati fisierele de tip ppt (cu extensia .ppt din D:, realizati o captura de ecran si salvati-0 cu

numele captura.jpg in folderul creat pe Desktop

Subiectul 3

Creati pe desktop un folder cu numele ATESTAT_2023_Nume_Prenume si in el fisierul
date.docx care sa contina numele si clasa voastra;
a) Creati un fisier de tip Word Document cu numele Capturi.docx si salvati-1 in folderul
ce are numele vostru;
b) In acest fisier introduceti dimensiunea folderului Windows si numarul de fisiere de tip
c) text din acest folder;
d) Ordonati descrescator fisierele din folderul Windows. Faceti captura acestei ferestre si
introduceti-o in fisierul Capturi.docx;
In fisierul Capturi.docx introduceti numarul de fisiere din folderul Windows cu dimensiune mai

mica decat 100 MB
Subiectul 4

Creati pe desktop un folder cu numele ATESTAT_2023_Nume_Prenume siin el fisierul
date.docx care sa contina numele si clasa voastra;

a) Folosind aplicatia Calculator sa se calculeze: 115+301° ;
b) Rezultatul se va scrie n fisierul cu numele Rezultat.txt care se va crea pentru acest
scop si se va salva in folderul anterior creat;
Cautati in calculator toate fisierele de tip document. Sa se realizeze Tn folderul Atestat o

captura a ecranului cu rezultatele obtinute, care se va salva cu denumirea documente.bmp



