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___Aprobat,
‘ Inspectoc\Scolar General,
> Prof Valer‘in HERGHE

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND NUMIREA, lN ANUL SCOLAR 2018-2019,
PRIN DETASARE IN INTERESUL iINVATAMANTULUI, IN FUNCTIILE VACANTE DE
DIRECTOR SI DIRECTOR ADJUNCT DIN UNITATILE DE INVATAMANT

Aprobat in Consiliul de administratie al 1.S.J. Teleorman din 27.07.2018
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1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5,
1.1 | Elaborat Ion Marilena Inspector scolar |20, 6. Yol —yly
1.2 | Elaborat Narciza Nitu Inspector scolar |2, 97.20/8 g oA
1.3 | Verificat Buzatu Bogdan Inspector scolar
1] 0 r
general adjunct do.0-208 'S b -
1.4 | Aprobat Valeria Inspector scolar |
Gherghe general 2%4;1%6 ‘%‘bf/&@
V

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de operationale

Nr. Editia sau, dupa | Componenta | Modalitatea | Data la care se aplici prevederile
crt. caz, revizia 1in | revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
cadrul editiei
0 2 3 4

2.1 Editia I X X

2.2 Revizia 1

2.3 Editia a II-a

24 Revizia 1

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr.
ert. Scopul Exemp | Compartiment , Nume si Data =
difuzarii | lar nr. g prenunie primirii RemuAtra
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare/ 1 Conducere Inspector | Gherghe
Informare scolar Valeria
general
3.2 | Aplicare/ 2 Conducere Inspector | Monica
Informare scolar Coman
general
adjunct
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3.3 | Aplicare/ 3 Conducere Inspector | Buzatu

Informare scolar Bogdan

general
adjunct

3.4 | Aplicare/ -4 Management Inspectori

Informare scolari
3.5 | Aplicare/ S Curriculum si Inspectori

Informare inspectie scolard | scolari
3.6 | Informare 14 | Secretariat Secretar Chelu Gica
3.7 | Evidenta 15 | Secretariat Secretar Chelu Gica
3.8 | Arhivare 16 Secretariat Secretar Chelu Gica
3.9 | Altescopuri | 17

4. Scopul procedurii

Procedura reglementeaza modul de numire, prin detasare in interesul invatamantului, in functiile

vacante de director si director adjunct din unitatile de invatamént preuniversitar, in anul scolar

2018-2019, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica pentru unitatile de invatamant preuniversitar, din judetul Teleorman, in care

exista functii vacante de director si director adjunct, an scolar 2018-2019.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

e Legea nr. 40/31.03.2011 pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,

publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 225/ 31.03.2011;

e Ordinul M.E.C.§ nr. 3400/2015 privind modificarea si completarea Regulamentului-cadru de

organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul M.E.C.T.S. nr.

5530/05.10.2011;




@WWMMKM A T s }?@Q Procedura operationala privind Editia: 1
JURTUNTRACRLN RoWANA | pumirea, in anul scolar 2018-2019,
prin detasare in interesul Nr.deex.: 3
invatamantului, in functiile vacante —
> 5 s : 3 Revizia: -
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN de director si director adjunct din
TELEORMAN unititile de inviatimant Nr.de ex. : -
Management Institutional preuniversitar : £ &
Cod: P.O. Pag. 1 din 12
Exemplar nr.: 1

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului

controlului intern managerial

al entitatilor, cu modificarile si completarile ulterioare:

Ordinul MEN nr. 3969/2017 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a

concursului pentru ocuparea functiilor de director sau de director adjunct din unititile de

invatamant ptreuniversitar;

Nota MEN nr. 570/DGMSPP/17.07.2018 privind numirea, prin detasare in interesul

invatamantului, in functiile v

acante de director si director adjunct;

Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare si functionare a unitatilor de invataméant preuniversitar, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Regulamentul de Ordine Inte

rioard al 1.S.J. Teleorman;

e Deciziile Consiliului de administratie al .S.J.Teleorman.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor §i  sarcinilor, aviand 1in vedere asumarea
responsabilitatilor;
2. Domeniu Departament/Compartiment/serviciu/ birou/directie;
Conducatorul Departamentului = Inspector Scolar General
Adj/ /sef serviciu etc.;
3. PO (Procedura Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
operationala) desfagoara la nivelul unui singur compartiment din cadrul
institutiei:
4. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupd caz. a unei proceduri
operationale operationale aprobata si difuzata
5. Revizia unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
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asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 MEN Ministerul Educatiei Nationale

2 LS.J. Inspectoratul Scolar al Judetului
3 LS.G. Inspectorul Scolar General

4 I.S.G.A Inspectorul Scolar General Adjunct
5 PO: Procedura operationala

6 E Elaborare

7 VvV Verificare

8 A Aprobare

9 Ap. Aplicare

10 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Conditii de participare la selectie

In conformitate cu prevederile Ordinul MEN nr. 3969/2017 pentru aprobarea Metodologiei
privind organizarea i desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director
adjunct din unitdtile de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare:

Art. 27.(1) In functiile de director sau de director adjunct ramase vacante sau in cazul vacantarii
unor functii de director sau de director adjunct din unita{i de Invatimant de stat, conducerea
interimara este asiguratd, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului
scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul invafimantului sau prin
delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia
inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu
acordul scris al persoanei solicitate.

(2) Prioritate la ocuparea functiilor ramase vacante dupa organizarea concursului o au persoanele
care au fost admise la concurs.

(3) Cadrele didactice titulare in unitati de invatamant particular acreditate, membre ale corpului
national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin detasare in interesul
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invatamantului. in functii de director sau de director adjunct la unita{i de invaiamant preuniversitar
de stat, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar. In mod
similar, cadrele didactice titulare in invatamantul de stat, membre ale corpului national de experti
in managementul educational, pot fi numite, prin detagare in interesul invatamantului, in functii de
director sau de director adjunct la wunititi de invatamant preuniversitar particular
autorizate/acreditate, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar.
(4) In functie de interesul invatamantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului national
de experti in managementul educational, inspectorul scolar general, cu avizul consiliului de
administratie al inspectoratului gcolar si cu acordul scris al persoanei solicitate, poate numi prin
detasare in interesul invatamantului, in functii de director sau de director adjunct la unitati de
invatamant preuniversitar, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului
scolar, si cadre didactice titulare in invatamantul preuniversitar care nu sunt membre ale corpului
national de experti in managementul educational.

(5) Asigurarea conducerii unei unitati de invatdmant preuniversitar particular, pana la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de cadre didactice care se
disting prin calitati profesionale, manageriale si morale, dupa cum urmeaza:

a) prin numirea in functia de conducere de catre conducerea persoanei juridice finantatoare, la
propunerea consiliului de administratie al unitatii de invatamant particular, a unui cadru didactic
din unitatea de Invatamant respectiva sau a unui cadru didactic pensionat; actul de numire se aduce
la cunostinta inspectoratului gcolar pe raza caruia isi desfasoara activitatea unitatea de invatamant;
b) prin detagsarea in interesul invatamantului a cadrelor didactice titulare in invatiamantul
preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitati de invatamant particular, la
propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanei solicitate,
prin decizie a inspectorului scolar general, in conformitate cu hotdrarea consiliului de
administratie.

La selectie pot candida persoanele care indeplinesc, cumulativ, urmétoarele conditii:
- au absolvit cu diploma de licentda/absolvire studii universitare, inclusiv specializarea
"Pedagogia invatamantului primar si prescolar";
- sunt membre ale corpului national de experti in management educational, conform
prevederilor art. 246 alin. (3) si art. 257 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
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sunt titulare in invatimantul preuniversitar, avand incheiat contract de muncé pe perioada
nedeterminati, au cel putin gradul didactic II in invatdmant sau au dobéndit titlul stiintific
de doctor;

dovedesc calitati profesionale, manageriale si morale, reflectate prin calificativul "Foarte
bine" acordat in ultimii 4 ani scolari lucrati efectiv la catedrd in functii didactice sau in
functii de conducere din unitati de invatamant/inspectorate scolare/casele corpului
didactic/Palatul National al Copiilor/Ministerul Educatiei Nationale ori in functii de
indrumare si control din inspectorate scolare/functii de specialitate specifice Ministerului
Educatiei Nationale;

nu au fost sanctionate disciplinar in ultimul an scolar anterior anului desfasurarii selectiei
si nici in anul scolar in curs.

8.2. Etapele selectiei

In vederea numirii cadrelor didactice, prin detasare in interesul invatimantului, in functiile
vacante de director si director adjunct din unitatile de invatamant, in anul scolar 2018-2019, 1.S.J.
Teleorman va organiza selectia acestora dupd cum urmeaza:

anuntarea functiilor vacante de director si director adjunct din unitdtile de invatamant
preuniversitar, pe site-ul 1.S.J. Teleorman

Data/Perioada: 23.07.2018

aprobarea in Consiliul de administratie al 1.S.J. Teleorman a criteriilor si a procedurii de
selectie, precum si a activitatilor specifice privind selectia si incadrarea personalului
didactic in functii vacante de director si director adjunct

Data/Perioada: 27.07.2018

depunerea la secretariatul 1.S.J. Teleorman, de catre persoanele interesate in ocuparea
functiilor vacante functiilor vacante de director si director adjunct din unitétile de invatamant
din judet, a optiunii scrise, cu precizarea unitatii de invatamant si a functiei de care sunt

interesate, insotita de dosarul de selectie.
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Dosarul de selectie va cuprinde:

cererea de inscriere

acordul scris pentru ocuparea functiei vacante

scrisoare de intentie

copie carte de identitate

copie certificat de nastere si, daca este cazul, copie dupa certificatul de casatorie

actele de studii in copie: diplomd de absolvire in situatia candidatilor absolventi ai
colegiilor universitare pedagogice de institutori, diploma de licentd/absolvire a studiilor
universitare, foi matricole/suplimente de diploma

copia ultimului document de numire/transfer/repartizare ca titular in invatamantul
preuniversitar

copie dupa certificatul ultimului grad didactic obtinut sau diploma de doctor/adeverinta
care atesta obtinerea titlului de doctor, dupa caz

Curriculum vitae insotit de documente justificative relevante pentru ocuparea unei functii
de conducere

documentul care atestd calitattea de membru al corpului national de experti in
managementul educational

adeverintd/adeverinte care atestd obtinerea calificativelor "Foarte bine" in ultimii 4 ani
scolari anteriori selectiei

adeverintd/adeverinte care atestd ca nu a fost sanctionat disciplinar in ultimul an scolar
anterior anului desfasurarii selectiei si nici in anul scolar in curs

cazier judiciar din care sa reiasa ca nu are antecedente penale

certificat medical eliberat in temeiul prevederilor art. 234 alin. (1) din Legea nr. 1/2011,
cu modificdrile i completarile ulterioare, conform Ordinului ministrului educatiei si
cercetdrii stiintifice §i al ministrului sanatatii nr. 3.177/147/2015 privind aprobarea
formularului specific al certificatului medical necesar pentru incadrarea si mentinerea intr-
o functie de conducere sau de indrumare si de control din invatimantul preuniversitar

Data/Perioada: 30.07-01.08.2018

e Verificarea dosarelor depuse, de catre inspectorii scolari desemnati prin decizia
Inspectorului Scolar General

Data/Perioada: Pana la 17.08.2018
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e Numirea, prin detagare in interesul invatdmantului, in functiile vacante de director si director
adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar din judet

Data/Perioada: 17.08.2018

Daca pentru aceeasi functie au fost depuse mai multe solicitari, vor fi aplicate urmaitoarele

criterii de departajare:

- cadre didactice care au fost admise la concursul de ocupare a functiilor vacante de director
si director adjunct din unitatile de invatamant;

- cadre didactice numite, prin detagsare in interesul invatamantului, in anul scolar 2017-
2018, in urma aplicarii procedurii mentionate in Nota MEN nr. 1836/DGMP/04.08.2017,

pentru care nu au fost identificate disfunctii ale activititii manageriale;
- experienta manageriala pentru functia de conducere.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Activitatea /Actiunea intreprinsa Domeniul/Compartimentul
crt. (postul) / actiunea
(operatiunea)/persoana
responsabila
1. | Inregistrarea cererii de ocupare a unei functii vacante Secretariat ISJ Teleorman
2. | Emiterea deciziei comisiei de verificare a dosarelor depuse | Inspector Scolar General
3. | Analiza dosarelor depuse Domeniu Management
4. | Numirea in functii de numire prin detasare in interesul Inspector Scolar General cu
invatamantului pe functiile vacante de director si director avizul Consiliului de
adjunct din unitatile de invatamant din judet administratie al 1.S.].
Teleorman

5. | Emiterea deciziei de numire prin detasare in interesul | Compartiment MRU
invatamantului pe functiile vacante de director si director
adjunct din unitatile de invatamant din judet
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10. Cuprins
coljnl:)l:li:lﬁei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
0 Coperta 1/12
1 Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea editiei 2/12
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2/12
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 2/12
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 3/12
- Domeniul de aplicare 3/12
6 Documente de referinta 3/12
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4/12
8 Descrierea procedurii de sistem 5/12
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9/12
10 Cuprins 10/12
11 Anexe 11/12
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11. Anexe
Anexa 1

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

va rog sa-mi aprobati inscrierea la procesul de selectie a cadrelor didactice pentru ocuparea functiei

vacante de:director/director adjunct..aceissuassisssssssssssssiassonsesas T ) e

Data: Semnatura,

11
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Anexa 2
ACORD SCRIS
SubsSemMnNatul(@) ....vveerieie e ,
domiciliat Tn localitatea ..........oviriiiiniiii e ,
telefom. ivse s wasmsesins ; adredd cde SMNAIl s svenss ssme see auses s v , functia
ALARCLIOR ... oo ooisi oSt 50k Bids s 5870 o T 6 ; Speeialitalon oo iosm isien w55 wie edie nas v
....................... , titular la unitatea de invatamant ....................ccoeeeeein...
gradul didactic .............. ; vechime in InvatAmant .....so.sseesses membru in
Corpul National de Experti in Management Educational din anul................. X
imi  exprim acordul sa indeplinesc functia de (director/director
BUAICE) . coms55 sowomemmnns os neosswsmnes , la unitatea de Invatamant/institutia

................................................................................................

.......................................

organizarea concursului, dar nu mai tarziu de 31.08.2019.

Data:

, Incepand cu data de 01.09.2018, pana la

Semnatura,
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