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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si <
responsabilii/ prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. apa
Elaborat Lapadatu Angela Inspector scolar 28.09.2016
1.2, i i '
Verificat Coman Monica Inspector ;colar 20.09.2016 .ﬂ,\;.‘
general adjunct %
13 B R - oN
Aprobat Gherghe Valeria Inspector scolar 30.09.2016 o %
general =
1.4 Aprobat In Consiliul de Presedinte | &8/
Administratie Consiliul de 03.10.2016 ¢ 1\63
Administratie 12

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

operationale
Editia/ revizia Componenta revizuita Modalitatea zll) Eﬁ:ﬁderl:v(;?il;islz
PN I reviziei preap < ..
In cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editial - -

revizia din cadrul editiei procedurii operationale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
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Scopul difuzirii Exemplar Domeniul Functia Nume i ]?at.a"
nr. prenume | primirii
Gherghe
Verificare- ISG, Valeria
aprobare 2 I5G, I5GA ISGA Coman
3.1. .
Monica
Verificare- CA Secretar Hie Sorin
aprobare CA Gabriel
Curriculum st
3.2 Anlicare 5 inspectie Inspectori | Inspectori
o P scolard/Manag scolari scolari
ement
3.4. Informare I CCD Director PoI_)e_scu
Teleorman Cristian
3.5. Informare I Unitdfi gscolare | Directori -
3.6. Evidenta 1 Secretariat Secretar Ch'elu
Gica
Inregistrare- . Chelu
3.7. Arhivare 1 Secretariat Secretar Gica

4. Scopul procedurii operationale

e Scopul prezentei proceduri este de a reglementa organizarea si desfasurarea selectiei
cadrelor didactice In vederea constituirii corpului de metodisti al Inspectoratului
Scolar Judetean Teleorman.

e Stabileste modul de realizare a acestei activititi, compartimentele i persoanele

implicate.

» Certificd existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii.

o Asigurd realizarea activitatii procedurale, In conformitate cu normele legale in

materie.

* Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii Educatiei Nationale
ar. 1/2011, precum si prevederile legislatiei secundare — metodologii, regulamente,
preciziri, adrese ale MLE.N.C.S. :
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman, pentru
organizarea $i desfigurarea concursului de selectie a cadrelor didactice in vederea constituirii
corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman, anual, pe discipline/
specializiiri/domenii, de cdtre inspectorii scolari cu atribufii in domeniul Curriculum si
inspectie scolard.

Principalele activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala
sunt: curriculum §i inspectie scolard, activitatea extrascolard, proiecte educationale,
consilierul juridic, conducerea 1.S.J Teleorman.

Domeniile furnizoare de date gi/sau beneficiare ale rezultatelor activitifii procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum si inspectie
scolard, inspectorii scolari din domeniul management, consilierul juridic, conducerea 1.S.J.
Teleorman.

6. Documente de referinta si reglementari aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile
ulterioare; '

¢ OME.CT.S. nr. 3753/09.02.2011 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii in
sistemul national de Inva{dmant;

* Metodologia formdrii continue a personalului didactic din Invatdméntul preuniversitar
aprobatd prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completdrile
ulterioare; ‘

¢ Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, modificat si completat prin OMECS nr.
3400/18.03.2015; :

o Adresa MENCS nr. 42550/21.09.2016, privind selectia profesorilor-metodigti la
nivelul inspectoratului scolar judetean pentru anul scolar 2016-2017,
» Regulamentul intern de organizare si functionare a ISJ Teleorman.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste
Termenul R g
crt. termenul
Prezentarea n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
< metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
1. Procedura N e e e . . A 1n
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitétilor
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Procedura Operationala (PO)

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii.

Editie a unei proceduri

operationale

Forma initiala sau actualizaté, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata

Revizia In cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unet editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. cert. | Abrevierea Termenul abreviat

1 PO procedurd operationald

2 E Elaborare

3 \ Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 F Formular
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu

8 LEN R i ;
modificérile si completirile ulterioare

9 MENCS M.i.nis.terul Educatici Nationale si Cercetérii
Stiintifice

10 ISJITR Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman

11 DM Domeniul Management -

12 MI Inspectori scolari Management Instituional

13 MRU Managementul Resurselor Umane

14 DRU Dezvoltarea Resursei Umane

15 PE Proiecte educationale

16 SSCMI Structura SCMI

17 ISDCIS ¥nspect'0ri s,;colafi pentru domeniul Curriculum i

; mspectie scolara

18 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolara

19 ISDRU Inspector Scolar Dezvoltare Resurse Umane

20 DFC Domeniul Financiar Contabil

21 PI Personal Informatizare

22 PSA Personal Secretariat Arhiva

23 ISG inspector scolar general

24 ISGA inspectorul scolar general adjunct

25 IS inspector gcolar

5
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26 S secretar IS]

27 site WWW.18]{T.T0

28 D/ DA Director/director adjunct

20 CD cadre didactice

30 POR procedurd operationald revizuitd

8. Descrierea procedurii operationale, termene si responsabilitati

8.1. Reconfirmare anuald a metodistilor selectati in urma unor concursuri anterioare

Incepand cu anul scolar 2016-2017, reconfirmarea este realizati de catre
inspectorii gcolari responsabili ai disciplinelor/specializérilor/domeniilor prin:

v’ respectarea prevederilor Codului de conduit3 a personalului din inspectoratul scolar
(Anexa 3 la Regulamenul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare aprobat prin OMECTS nr. 5530/2011 si modificat prin OMECS nr.
3400/2015);

v" analiza indeplinirii criteriilor de Inscriere pe baza documentelor din dosare.
Metodistii vor transmite inspectorilor scolari documente care atestd acumularea a
90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani si acord pentru ocuparea
functiei de profesor metodist in specialitate, in cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman.

8.2. [Identificarea anuald, la_nivelul ISJ Teleorman, a_disciplinelor/ specializirilor/
domeniilor pentru care este _necesard organizarea concursului de selectic a
meetodistilor in_vederea constituirii/completdrii _corpului _de metodisti _ai ISJ
Teleorman

Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman poate selecta metodisti pentru urmétoarele
discipline/ specializérl/ domenii, acestea nefiind obligatorii pentru fiecare an scolar:

v limba si literatura roméni, limbi clasice i neogreac;

v limba francezi;

v' limba englezi;

v matematici;

v fizici;

¥" chimie;

v biologie;

v’ istorie;

v’ geografie;

v" discipline socio-umane;

v' Inviatamént special si special integrat;
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v’ profesori pentru invitdmantul primar;

v’ profesori pentru invatdmantul prescolar;

v’ arte;

v religie;

v informaticd si T.I.C.;

v educatie fizica si sport;

¥" discipline tehnice;

v’ activitdti extragcolare/proiecte educationale;
v’ limba rromani/scolarizarea rromilor.

Disciplinele/ specializdrile/ domeniile pentru care se face selectia anuala a metodistilor
sunt stabilite in functie de numarul de inspectii estimate pentru anul scolar in curs 1 de gradul
de implicare a persoanelor sclectate in realizarea inspectiilor (imspectii de specialitate,
generale, tematice) sau a altor activititi specifice.

8.3. Informarea inspectorului scolar general cu privire la disciplinele/ specializirile/
domeniile pentru care este necesard organizarea concursului de selectie a

metodistilor

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane informeazi inspectorul scolar
general cu privire la disciplinele/ specializirile/ domeniile pentru care este necesard
organizarea concursului de selectie a metodistilor.

8.4. Constituirea Comisiei judetene pentru _organizarea si _desfdsurarea _selectiei -
metodistilor 1SJ Teleorman si a subcomisiilor pe discipline/ specializiri/ domenii

Comisia judeteand pentru organizarea si desfigurarea selectiei metodistilor este
numitd anual, prin decizia inspectorului gcolar general si are urmétoarea componenti:

v’ presedinte — inspectorul scolar general adjunct;
v membri — directorul Casei Corpului Didactic Teleorman;

—  inspectorii scolari care coordonecazi dlsmphna/ specializarea/
domeniul;

— profesori metodisti ai Casei Corpului Didactic Teleorman;
v’ secretar — un inspector scolar.

Pentru fiecare disciplind/ specializare/ domeniu, organizarea i desfigurarea activititilor
care presupun selectia metodistilor ISJ este realizatd de cel putin doud persoane, membre in
Comisia judeteand, acestea constituind subcomisia pe disciplind/ specializare/ domeniu.
Nominalizarea acestora se face in decizia dati de inspectorul scolar general. Una dintre cele
doud persoane nominalizate are i atributii de secretar.
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8.5. Stabilirea conditiilor specifice constituirii corpului de metodisti ISJ, pentru anul
scolar in curs, in concordantd cu recomandirile MENCS:

a) Numiirul de locuri aferente fiecirei discipline/ specializiri/ domeniu de
activitate
Numérul de metodisti pe discipline/ specializiiri/ domenii este stabilit in functie de
numdrul de cadre didactice existent la nivelul disciplinei/ specializirii/ domeniului si de
numérul estimat de inspectii scolare, pentru anul scolar in curs.

b) Criteriile obligatorii §i particularizate Ia nivelul disciplinei/ specializirii/
domeniului de activitate

in corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman este selectat doar
personal didactic de predare care define competente in proiectarea, conducerea, evaluarea si
monitorizarea actului didactic.

La selectia pentru constituirea Corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean
Teleorman se poate Inscrie orice cadru didactic care indeplineste, cumulativ, urmétoarele
conditii:

v" studii corespunziitoare — studii superioare, corespunzatoare functiei didactice
ocupate;
statut profesional — titular in invatdmantul preuniversitar;
evolutie in cariera - cel putin gradul didactic II in invatamant;
dezvoltare profesionald - certificarea acumulérii a 90 de credite profesionale
transferabile In ultimii 5 ani;

v calitatea activititii didactice - calificativul profesional anual ,foarte bine” in
ultimii 5 ani; . '

o Pentru domeniul Activitagi extrascolare va fi luati in considerare si specificata
in adeverintd, perioada corespunzitoare activitdtii ca diriginte §i/ sau
responsabil activititi educative gcolare si extrascolare.

o Pentru domeniul Proiecte educationale va fi luatd in considerare i specificata
in adeverintd, perioada corespunzitoare activitdtii in calitate de coordonator
pentru proiecte si programe,

v’ are recomandarea inspectorului scolar pentru activititi extrascolare/ a
inspectorului pentru proiecte educationale - pentru cadrele didactice care doresc
sa devind metodisti pentru activitdfi extrascolare/proiecte educationale.

ASRANEN

Criteriile pentru selecfia metodistilor ISJ sunt actualizate, anual, in functie de
recomandarile MENCS si de alte conditii specifice identificate, daci este cazul.
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Responsabilul activitdfii face propuneri/centralizeazi eventualele propuneri pentru
modificéri, ficute de inspectorii scolari §1 prezintd situatia finald (in scris) presedintelui
Comisiei judetene pentru organizarea si desfisurarea selectiei metodistilor.

Validarea eventualelor modificdri se face de catre pregedintele Comisiei judetene
pentru organizarea $i desfagurarea selectiei metodistilor.

¢) Desfasurarea selectiei
(1) Inspectoratul Scolar Judetean are obligatia de a organiza selectia, mentionind
toate informatiile necesare Inscrierii si participénii la selectie.
(2) In anul scolar 2016-2017, selectia organizatd pentru constituirea Corpului de
metodisti ai ISJ Teleorman se va realiza astfel:

Etapal

Validarea profesorilor metodisti ai ISJ Teleorman care indeplinesc conditiile:
e Mentionate in prezenta procedurd la 8.5. b; se va face dovada acumulirii a
90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani.
e Acceptd functia de profesor metodist pentru anul scolar 2016-2017, prin
acordul scris (Adnexa nr. 10);
» Respectd prevederile Codului de conduitd al profesorilor metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman (Anexa nr. 11).

Etapa a Il-a

Pentru locurile rimase neocupate in urma etapei I se organizeaza concurs
de selectie.

Depunerea si inregistrarea dosarelor la secretariatul ISJ Teleorman, in pericada
anuntata.

Vor participa la selectie numai candidatii ale cdror dosare intrunesc integral
conditiile din prezenta procedura.

Probele de selectie
v evaluarea dosarului sub aspectul indeplinirii conditiilor enuntate la art. 8.5.b
v evaluarea CV- ului cuprinzind activititile metodico - stiintifice si educative ale
candidatului, desfisurate in ultimii 5 ani, la nivel local, judetean si national.
v’ evaluarea scrisorii de intentie.

Statutul de metodist ISJ este objinut de cadrele didactice care au obtinut cel putin 60
de puncte in urma evaluérii.
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8.6. Stabilirea graficului de desfisurare a celor doud etape de selectie

Comisia judeteand pentru organizarea si desfisurarea selectiel metodistilor stabileste
graficul de desfagurare a etapelor selectiei, contindnd etapa si zilele calendaristice aferente
fiecdreia.

8.7. Transmiterea informatiilor necesare, cu privire la_desfisurarea selecfiei pentru
corpul de metodisti ai ISJ Teleorman

Informatiile necesare cadrelor didactice, in vederea participérii acestora la concursul
de selectie in vederea constituirii corpului de metodisti ai ISJ Teleorman, se popularizeaza
prin urméitoarele modalitéti:

v afisare la avizierul ISJ;

v" afisare la avizierul CCD;

v' postarea pe site-ul ISJ Teleorman;

v’ postarea pe site-ul CCD Teleorman;

v" postarea pe forumul directorilor al ISJ Teleorman;

Informafiile vizeaza atit aspectele previzute la punctele 8.5.a)-d), in prezenta
procedurd, cét si apelul de selectie.

8.8.  Primirea siinregistrarca dosarelor depuse de candidati
Cadrele didactice candidate la functia de metodist depun dosarele personale, la
Secretariatul ISJ Teleorman, respectand intervalul de timp stabilit 1a punctul 8.6.
Fiecare dosar depus se inregistreaza. '
Dosarul de inscriere va cuprinde urméitoarele documente:
v opisul dosarului, in dous exemplare, dintre care un exemplar se restituie cu
' semnéturd persoanei care a Inregistrat inscrierea; dosarul se numeroteazi pe
fiecare pagin, iar numérul total de pagini se consemneazi in opis (redactat dupa
modelul din Anexa 1);
cererea de inscriere (redactatd dupa modelul din Anexa nr. 2);
scrisoare de intentie;
curriculum vitae, model Europass (Anexa 3), sustinut cu documente
doveditoare, conform criteriilor de evaluare a CV-ului, anexate Tn copie conforma
cu originalul;
v’ copii certificate ,conform cu originalul” de citre conducerea unititii de
invdtimant de la care provine candidatul ale:
- actelor de studii (diploma de studii, foaia matricold,
certificat/adeverintd de absolvire a modulului pedagogic);
- certificatului de nastere si, dacd este cazul, certificatului de
casitorie;
- actului de titularizare intr-o unitate de Invitdmaént preuniversitar;

ANRNEN
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- adeverintelor/certificatelor/diplomelor de acordare a gradelor
didactice/a titlului stiintific de doctor;

- adeverintelor/ certificatelor/ diplomelor care s ateste participarea
la cursuri de formare continui, respectiv desfisurarea unor
activiti{i ca formator la nivelul disciplinei/specializérii;

- adeverintelor/certificatelor/diplomelor prin care candidatul face
dovada acumulirii a 90 de credite profesionale transferabile in
ultimii 5 ani;

- alte documente care sustin criteriile de evaluare a CV- ului;

v adeverinti cuprinzind calificativele obtinute de cadrul didactic in ultimii 5 ani
scolari, In original, eliberatd de unitatea de invatdméant (redactatd dupd modelul
din Anexa nr. 3);

v'  adeverinti de vechime la catedri, in specialitate, in original, eliberati de
unitatea de invitimant (redactatd dupd modelul din dnexa nr. 4);

v"  recomandarea inspectorului scolar pentru activititi extrascolare sau a
inspectorului pentru proiecte educationale - pentru cadrele didactice care
doresc sid devind metodisti pentru activitditi extragcolare sau pentru proiecte
educationale.

8.9.  Primirea si inregistrarea listei profesorilor metodisti tncadrafi prin
concurs la CCD Teleorman, in vederea cuprinderii acestora in corpul de metodisti
ai ISJ Teleorman

Avéand in vedere conditiile prevazute in Regulamentul de organizare §i functionare a
casei corpului didactic (aprobat prin O.M. nr. 4897/2001, OM.E.C.T.S. nr. 4713/2010,
respectiv O.M.E.C.T.S. nr. 5554/2011) privind Incadrarea prin concurs a cadrelor didactice pe
posturile de profesori-metodisti la Casa Corpului Didactic, aceste persoane, potrivit ariei de
competenta si de responsabilitate delimitatd de fisa postului si de pregétirea profesionala, sunt
membri de drept ai corpului profesorilor metodigti ai inspectoratului scolar judefean, la
disciplina/in domeniul de studiu care corespunde specializirii inscrise pe diploma/diplomele
de studii.

8.10. Desfiasurarea probelor

Destisurarea probei nr. 1. Evaluarea CV-ului

Subcomisiile stabilite pentru fiecare disciplind/ specializare/ domeniu, in cadrul
Comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarca selectiei, preiau, de la secretariatul 1SJ
Teleorman, dosarele candidatilor, spre verificare gi validare, conform Graficului activitétilor
{(Anexa 6).
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PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I

Inspectoratul Scolar NR. 11225/03.10.2016 Nr.deex.: 8
Judetean Teleorman SELECTIA CADRELOR Revizia: 1
DIDACTICE iN VEDEREA Nr.de ex. : -
Domeniul CONSTITUIRII CORPULUI DE
CURRICULUM SI METODISTI Al
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN

Cod: P.O.: S.CM.01
Exemplar nr. 1

Evaluarea CV-urilor se realizeazd conform figei din Anexa 7. Pentru fiecare candidat,
se completeazd o figh de evaluare a CV-ului.

Punctajul total obtinut de fiecare candidat, ca sumid a punctajelor pentru fiecare
criteriu, este consemnat In fisa de evaluare a CV- ului. Punctajul maxim al probei este de 80
de puncte, iar ccl minim este de 50 de puncte.

Desfdasurarea probei nr. 1. Evaluarea scrisorii de intentie

Evaluarea scrisorii de intentie se realizeazi conform figei din Anexa 8. Pentru fiecare
candidat, se completeazi o fisd de evaluare a scrisorii de intentic. Punctajul maxim al probei
este de 20 de puncte, iar cel minim este de 10 de puncte.

Fiecare subcomisie realizeazd o centralizare a situatiilor pentru toti candidatii (lista
alfabetica a candidatilor, punctajul obtinut de fiecare candidat $i men{iunea Admis/ Respins).

Situatia centralizatoare este transmisd citre secretarul comisiei judetene pentru
organizarea si desfiasurarea selectiei metodistilor. ,

Secretarul comisiei judetene pentru organizarea si desfisurarea selectiei metodistilor
centralizeaza toate rezultatele existente la nivelul ISJ Teleorman, intr-un singur document, pe
care 1l fransmite spre avizare presedintelui comisiei.

Fisele de evaluare ale candidatilor se indosariazid si se predau, spre arhivare,
secretarului Comisiei judetene. Punctajele probelor, pentru fiecare candidat, vor fi inscrise in
borderoul de notare (4nexa 9).

Dosarele candidatilor se arhiveazi de cétre IS] Teleorman.

8.11. Afisarea rezultatelor obtinute de candidati

Comisia judefeand pentru organizarea §i desfiisurarea selectiei metodistilor posteaza,
pe site-ul ISJ Teleorman si Ia sediul institufiei, la data previzutd in graficul de desfasurare,
rezultatele selectiei cadrelor didactice.

Pentru dosarele de inscriere declarate respinse, se va specifica, in rubrica Observafii,
motivul respingerii dosarului de inscriere.

8.12. Depunerea contestatiilor

Dupi afisarea rezultatelor, in data si intervalul orar previzut in grafic, candidatii pot
depune contestatii. Acestea sunt analizate in plenul comisiei.

8.13. Afisarea rezultatelor finale

Comisia judefeand pentru organizarea si desfdsurarea selectiei metodistilor posteaza,
pe site-ul ISJ Teleorman si la sediul institutiei, la data prevazutd in graficul de desfasurare a
probelor, rezultatele finale ale selectiei cadrelor didactice.
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PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I

Inspectoratul Scolar NR. 11225/03.10.2016 Nr. de ex.: 8
Judetean Teleorman SELECTIA CADRELOR Revizia: 1
DIDACTICE iN VEDEREA Nr.de ex. : -
Domeniul CONSTITUIRII CORPULUI DE
CURRICULUM $1 - METODISTI Al
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN

Cod: P.O.: S.CM.01

Exemplar nr. 1

Rezultatele selectiei, pe candidati/ discipline sau specializiri/ domenii, in ordine
descrescétoare a punctajelor obtinute, vor fi postate, de cétre Comisia judeteand, pe site-ul IST
Teleorman, conform graficului aprobat,

Pentru ultimii candidafi de pe listele unei discipline/ specializdri/ domeniu, care au
obtinut punctaj egal, se vor compara, in ordine, rezultatele obtinute la probele: curriculum
vitae, scrisoarea de intenfie. Daca un candidat a obtinut la una dintre probe, luate in ordinea
prezentatd anterior, un punctaj mai mare, acel candidat este declarat admis.

8.14. Validarea, in CA al ISJ Teleorman, a metodistilor selectafi prin concurs, pentru
anul scolar in curs

Presedintele Comisiei judetene nainteaza spre validare, Consiliului de Administratie
al ISJ Teleorman, listele finale cuprinzind cadrele didactice cu statut de metodist, pe
discipline/ specializiri/ domenii, conform graficului.

8.15. Emiterea deciziilor pentru corpul de metodisti (nu doar pentru cei selecfati prin

COMCH!‘S!

Pentru fiecare an scolar, inspectorul scolar general emite decizia privind persoanele
selectate ca metodisti ai inspectoratului gcolar, in anul gcolar respectiv.

Metodistii care s@virgesc abateri In activitate, fiind sanctionati conform art. 280 din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, pierd calitatea de metodist, iar decizia de numire devine
nuld.

8.16. Transmiterea, citre CCD Teleorman, a listei cuprinzind metodistii ISJ, in vederea
-actualizdrii bazei de date pentru anul scolar in curs si organizdrii formdrii continue,
in cadrul unui program de formare

Decizia inspectorului scolar general privind profesorii selectati in corpul profesorilor
metodisti va fi transmisd de citre inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane directorului
CCD, care va face demersurile necesare formirii continue a profesorilor metodisti.

13



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I

Inspectoratul Scolar NR. 11225/03.10.2016 Nr.deex.: 8
Judetean Teleorman SELECTIA CADRELOR Revizia: 1
DIDACTICE IN VEDEREA Nr.de ex. : -
Domeniul CONSTITUIRII CORPULUI DE
CURRICULUM SI METODISTI AT
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN

Cod: P.O.: S.CM.01

Exemplar nr. 1

9. Responsabilitati

Nr. | Domeniul I I I v v
Crt. | (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Inspector scolar E
2 | Inspector scolar A\
general '

Inspector scolar
general adjunct

3 | Consiliul de A
administratie al ISJ
4 | Domeniul Management Ap.

Domeniul Curriculum si
inspectie scolard

5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.
web

10. Dispozitii finale

a) Numirea metodistilor se face prin decizia ISJ Teleorman, urméand si fie reinoitd anual,
ca urmare a evaludrii activitdtii profesorilor metodisti..

b} In cazul eliberirii functiei de metodist, locul vacant va fi ocupat conform prezentei
proceduri.

¢) Profesorii metodisti vor fi evaluati pe baza Fisei de atribufii (Anexa nr. 12)

Anexele 1-12 fac parte integrant3 din prezenta procedura.
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Inspectoratul Scolar
Judetean Teleorman

PROCEDURA OPERATIONALA
NR. 11225/03.10.2016
SELECTIA CADRELOR
DIDACTICE IN VEDEREA

Domeniul CONSTITUIRIT CORPULUI DE
CURRICULUM SI METODISTI AI
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN

Editia: I
Nr.deex.: 8

Cod: P.O.: §.C.M.01

Revizia: 1
Nr.deex. : -

Exemplar nr. 1

11. Anexe, inregistriri, arhiviri

ANEXA 1

Concursul de selectie pentru constituirea corpului de metodisti ai ISJ Teleorman

Numele si prenumele candidatului. ...

Data depunerii dosarului de Inscriere

Cerere de inscriere

OPISUL DOSARULUI

2 Scrisoare de intentie

Curriculum Vitae

Copii
scolard

certificate de  unitatea

ex. - actele de studii;

certificatul de cdsatorie;

-certificatul de nastere si, dacd este cazul,

~actului de titularizare intr-o unitate de
invitimant preuniversitar;

doctor;

- adeverintelor/certificatelor de acordare al
gradelor didactice/a titlului stiintific de

-adeverintelor/ certificatelor/ diplomelor
care si ateste participarea la cursuri de
formare continui, respectiv desfisurarea
unor activiti{i ca formator la nivelul
disciplinei/specializirii;
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Inspectoratul Scolar
Judetean Teleorman

Domeniul
CURRICULUM §1
INSPECTIE
SCOLARA

PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I

NR. 11225/03.10.2016
SELECTIA CADRELOR
DIDACTICE IN VEDEREA
CONSTITUIRII CORPULUI DE
METODISTI Al
INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN TELEORMAN

Nr.deex.: 8

Revizia: 1
Nr.deex. : -

Cod: P.O.: S.C.M.01

Exemplar nr. 1

alte documente care sustin criteriile de
evaluare a CV- ului

-dovada acumulirii a 90 de credite
profesionale transferabile in ultimii 5 ani

Adeverinte in original
ex. Adeverinta calificative......

Adeverintd de vechime

Recomandarea  inspectorului  gcolar
pentru activititi extragcolare/proiecte
educationale

(in cazul cadrelor didactice care doresc
si devind metodisti pentru domeniile:

TOTAL PAGINI

Semné&tura candidatului
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ANEXA 2

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul/a,

............................................................................ R cadru
didactic tIUlAr 18 ..ccieiiiiiiiieicii et s e s ee e pe catedra/ postul de
............................. , cu gradul didactic ......., obtinut in anul ............., la specializarea
.................................... v rog si-mi aprobati Inscrierea la concursul pentru

selectia In corpul de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman la

disciplina/ specializarea/ domeniul

pentru anul scolar 2016-2017.

Data Semnétura

Domnului Inspector Scolar General al L.S.J. Teleorman



%

| europass

Curriculum vitae
Europass

Informatii personale |

Nume / Prenume
Adres&(e)
Telefon{oane)

Fax(uri)
E-mail(uri)
Nationalitate{-tati)
Data nagterii

Sex

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

Experienfa profesionald

Pericada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitafi principale
Numele §i adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de acfivitate

Educatie gi formare

Perioada

Calificarea / diploma obfinutd

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Numele si tipul institufie de inva{amant
Hurnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nafjionala sau
internationala

Aptitudini §i competente
personale

Limba(i) materné(e)

Limba(i) straind(e) cunoscuti(e)
Autoevaluare
Nivel european {*)

Limba

ANEXA 3

Inserati fofografia. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Nume, Prenume (rubrica facultativa, vezi instructiunile)
Numar imobil, nume siradd, cod postal, localitate, tara (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

{rubrica facultativa, vezi Mobil:  (rubrica facultativa, vezi
instructiunile) instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi instrucfjunile)

{rubrica faculfativa, vezi instructiunile)
{rubric facultativd, vezi instructiunile)

{rubric faculiativd, vezi instructiunile)

(rubric facultativa, vezi instructiunile)

Mentionati separat fiecare experienta profesionald relevantd, incepand cu cea mai recenta dintre
acestea. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Menficnati separat fiecare forma de Tnvatamant si pregram de formare profesionala absolvite,
incepénd cu cel mai recent. (vezi instructiunile)

{rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Precizafi limba(ile) materna{e) (daca este cazul specifical a doua limba materna, vezi insfructiunile)

Intelegere Vorbire Scriere

Ascultare Citire Participare 1a Discurs oral

conversatie

Exprimare scrisd

1



Limba

Competente si abilitéti sociale
Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice
Competente si aptitudini de utilizare
a calculatorului

Competente si aptitudini artistice

Alte competente i aptitudini

Permis(e) de conducere

Informatii suplimentare

Anexe

| | | | | ||

(*) Nivelul Cadruiui European Comun de Referintd Pentru Limbi Stréine

Descriefi aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite. {Rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

Descriefi aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite. (Rubrica facultativ, vezi
instructiunile}

Descriefi aceste competente i indicati contextul in care au fost dobandite. (Rubric facultativa, vezi
instructiunite)

Descriefi aceste competente si indicali contextul in care au fost dobéndite. (Rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

Descrietj aceste competente i indicati contextul In care au fost dobéandite. {Rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

Descriefi aceste competente i indicatj contextul in care au fost dobandite, (Rubrica facultativa, vez
instructiunile)

Mentioﬁati daca defineti un permis de conducere $i categoria. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Includeti aici orice alte informatii utile, care nu au fost mentionate anterior, de exemplu: persoane de
caontact, referinte etc. (Rubrica facultativd, vezi instructiunile)

Enumerati documentele anexate CV-ului. (Rubrics facultativé, vezi instructiunile)

1



ANEXA 4

Adeverinta

Se adevereste prin prezenta cd doamna/ dOmMNUL .......coveeeeiiiriiieecececce e
cadru didactic tHUlar 1A .......coveveerie e e , pe catedra/ postul
A& ettt , din anul ............... , cu gradul didactic ......... , are o
vechime efectivi In invitimént de ........... ani si o vechime efectivi la catedrd in disciplina/
SPECIAIILALEA ..eeueeeeeceirteeeei ettt r et e e e e et e e a s de o, ani.

Eliberdm prezenta spre a-1 servi la inscrierea penfru concursul de selectie In vederea
constituirii corpului de metodisti ai Inspectoratului $colar Judetean Teleorman la disciplina/

specializarea/ domeniul ......ccovveeererieeenenns

Director, Secretar,
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ANEXA 5

Adeverinti
Se adevereste prin prezenta ¢d doamna/ dommul ... ,
cadru didactic HUIAr 1a ..o.oeereereece e , pe catedra/ postul
€ oot , din anul ..., , cu gradul didactic ............. , a obtinut in

ultimii 4 ani colari, urmétoarele calificative:

Anul gcolar calificativul
Anul scolar calificativul
Anul scolar calificativul
Anul scolar calificativul

Eliberam prezenta spre a-i servi la inscrierea pentru concursul de selectie in vederea
constituirii corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman la disciplina/

specializarea/ domeniul ........cccoveenerrecnnneenne

Director, Secretar,



ANEXA 6

GRAFICUL ACTIVITATILOR
DIN CADRUL CONCURSULUI DE SELECTIE IN VEDEREA
CONSTITUIRII CORPULUI DE METODISTI
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

NR. < PERIOADA/ DATA
CRT. DENUMIREA ACTIVITATIL DESF ASURARII
1. Afigarea la avizierul institutiei si publicarea pe site—ul 03.10.2016

web al IS] Teleorman, www.isjtr.ro, a informatiilor
privind desfasurarea selectiei profesorilor metodisti.

Depunerea la secretariatul ISJ Teleorman a acordului de
continuare a activititii de cétre profesorii metodisti carel

cazul indeplinirii conditiilor detinerii functiei de profesor
metodist conform prezentei proceduri i a dovezilor
privind acumularea a 90 de credite profesionale
transferabile Tn ultimii 5 ani.

04-05.10.2016

" [Teleorman.

Primirea gi inregistrarea listei profesorilor metodigti
fincadrati prin concurs la CCD Teleorman, in vederea)
cuprinderii acestora in corpul de metodisti ai IS)]

04-05.10.2016

Validarea, pe discipline de studiu, a profesorilor metodisti
din anul scolar 2015-2016, care vor continua activitatea in
anul scolar 2016-2017.

07.10.2016

IAfisarea la avizierul institutiei si publicarea pe site—ul web
al IS] Teleorman, www.igjtr.ro, a numirului de locuri
rimase neocupate, in urma etapei I de selectie, pentru
functia de profesor metodist.

07.10.2016

Depunerea dosarelor. de candidaturid pentru functia de
profesor metodist la secretariatul ISJ Teleorman.

08.10.2016 (9.00-11.00)
10.10.2016 (9.00-16.00)

Desfasurarea etapelor de evalvare aCV —uluisia
scrisorii de intentie depuse de candidati, in cadrul
comisiei de organizare si desfigurare a selectiei pentru
functia de profesor metodist.

11-12.10.2016

Afigarea rezultatelor selectiei profesorilor metodisti ai ISJ
Teleorman.

13.10.2016 (p4na la ora 12:00)

Depunerea contestatiilor la sectretariatul I§J Teleorman

13.10.2016 (13:00-15:00)

10.

Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 14
contestafiile depuse privind selectiei profesorilor metodisti
ai IS] Teleorman,

14.10.2016

11.

Afisarea rezultatelor finale ale selectiei profesorilor
metodisti ai [SJ Teleorman.

17.10.2016

12.

Numirea prin decizie a inspectorului scolar general, a
cadrelor didactice validate In urma derulirii procedurii de

selectie a profesorilor metodisti ai IST Teleorman

17.10.2016

Fa¥a)




Concurs de selectie metodisti

Disciplina/specializarea
Numele si prenumele candidatului

...................................

FISA EVALUARE CV
(Evaluarea activititii pentru ultimii 5 ani)

ANEXA 7

..................................................................................

Nr.
crt.

Criterii/ subcriterii de
evaluare

Punctaj maxim pe
criteriu/ subcriteriu

Punctaj
acordat

Observatii

Conditii obligatorii

a.Studii universitare

b.Titular in Invatdmant

¢.Grad didactic

d. Obtinerea a 90 CPT in ultimii
5 ani

e.Calificativ  Foarte bine In
ultimii 5 ani
(perioada 1.09.2011-31.08.2016)

fVechime in specialitate de
minimum 7 ani

g.Are recomandarea inspectorului
scolar (activitéti extragcolare)

Participare la  stagii de

formare/perfectionare in
specialitate si/sau in
managementul educational

(perioada 1.09.2011-31.08.2016)

35 puncte maxim

Participare la  stagii de 10p max
formare/perfectionare in

specialitate si/sau in

managementul educational

Participare la  stagii de 10p max
formare/perfectionare in

specialitate si/sau in

managementul  educational in

calitate de formator

(5 puncte/stagiu)

Participare la programe de 10p max
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formare avizate MENCS
(S5p/stagiu formare}

Stagii de formare Comenius, Scoli
de vari, vizite de studiu etc.
(5 puncte/stagiu)

10p max

Experienta in activitate
dovedita in:

19 puncte maxim

- activitate anterioard de metodist
al ISJ Teleorman

2p max

- membru in CA al unititii de
Invifimént, responsabil de
comisie metodicd, membru in
Comisia de asigurare a calitétii,
responsabil  cerc  pedagogic,
membru In Consiliul Consultativ
al disciplinei;

(céte 1p pentru fiecare criteriu)

5p max

-metodist (adeverinta/certificat de
competentd profesionald, cod cor,
standard = ocupational), mentor
(adeverintd/certificat de
competentd profesionald);

(céte Ip pentru fiecare criteriu)

4p max

-membru In comisii de evaluare
in specialitate la solicitarea ISJ]
Teleorman/MENCS;

(céte 3p pentru fiecare criterin)

6p max

-membru in comisii de organizare
si desfasurare a concursurilor
scolare in specialitate, la nivel
judetean sau national;

(céte 2p pentru fiecare criteriu)

4p max

Lueriiri de management
educational sau de specialitate
publicate cu ISBN/ISSN;

(cate 2p pentru fiecare criteriu)

6p max

Articole de management
educational sau de specialitate
(cate 1p pentru fiecare criterin)

5p max

Competente de operare pe
calculator evaluabile pe baza
documentelor prezentate

5p max

Contributii la cresterea
prestigiului , disciplinei
(*punctajul .se acordd de
inspectorul scolar)

10p max

TOTAL

80 puncte
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Concurs de selectie metodisti

..................................................................................

ANEXA 8

Data....ccocevevecrvenns
FISA DE EVALUARE A SCRISORII DE INTENTIE
1;: Criterii de evaluare Punctaj maxim | Punctaj acordat Observatii
1 Autocunoastere 4
2 | Deschiderea spre modernizarea 5
lectiei
3 | Disponibilitate pentru lucrul in 4
echipd
4 | Competente de specialitate si de 5
didactica specialitatii
5 Realizarea scrisorii de intentie 2
TOTAL 20 puncte
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ANEXA 9

BORDEROU DE NOTARE
Proba 2 -
Numele si Probal-CV Scrisoare de .
Nr. : . . . Punctaj
ert. prenumele (max.80 puncte; min. | intentie (max. 20 acordat
candidatului 50 puncte) puncte; min. 10
puncte)

Documentul se va completa in ordine descrescitoare a punctajelor, pentru fiecare disciplini/
specializare/ domeniu.

Evaluaton:
s Semnatura.............cooviieinnl.
ettt sttt n—n aaee i ————. Y= 190 Y: 1101 ¢ R
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ANEXA 10

ACORD PENTRU FUNCTIEI DE PROFESOR METODIST IN SPECIALITATE, IN
CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul/a, ... , domiciliatd in
....................................... s SRR | s , bloc......., scara......,
etaj, ap...... , Judeful........oovviinnnnn... , telefon......coovivninrenen . .
EINALL .t e , absolvent al.......cooiiiiiii e, s
cadru didactic titular 1a ... pe catedra/ postul
de o, , cu gradul didactic ....... , obtinut in anul ........... - , mé declar de

acord cu continuarea  activititii, In  calitate de  profesor metodist,

SPeCialitatea. . ....ueeviceiecie s jn anul scolar 2016-2017.
Mentionez ca am indeplinit functia de profesor metodist, specialitatea.................. ,
numit prin Decizianr.................... si indeplinesc conditiile cumulative mentionate in

Adresa MENCS nr. 42550/21.09.2016.

Data Semnitura,

.................................................

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman
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ANEXA 11

CODUL DE CONDUITA AL PROFESORILOR METODISTI Al INSPECTORATULUI
SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

1. In calitate de persoane delegate de inspectorul scolar pentru exercitarea de
atributii in teritoriu, metodistii au obligatia de a respecta principiile
fundamentale si normele de conduitd profesionald si morald prevazute in
Codul de conduitd a personalului din inspectoratul scolar {Anexa 3 la
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare
aprobat prin OMECTS nr. 5530/2011 si modificat prin OMECS nr.
3400/2015); ,

2. Metodistii au obligatia si cunoascd toate documentele elaborate de
MENCS referitoare la formarea continu, standardele nationale curriculare
la disciplinele de specialitate si educatie permanents.

3. In exercitarea activitatii specifice, metodistii vor respecta prevederile
Regulamentului de inspectie scolara.

4. Rolul metodistilor va fi unul de consiliere, monitorizare si evaluare.

5. Metodistii vor comunica tuturor cadrelor didactice care urmeazd si fie
inspectate obiectivele urmdrite, procedurile de inspectie aplicate si criteriile
de apreciere folosite. '

6. Metodistii nu vor interveni In timpul lectiei decit dacd observd ci cel
inspectat pune in pericol viata, sdnitatea elevilor/prescolarilor, a lui sau a
asistentei.

7. Metodistii vor avea un mod de lucru transparent si deschis si vor oferi
permanent feed-back, informéind conducerea unititii de Invatdméant despre
problemele care apar si despre constatérile lor.
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ANEXA 12

FISA DE ATRIBUTII A PROFESORULUI METODIST

Art. 1 Profesorul metodist realizeaza inspectiile curente si speciale pentru obtinerea gradelor
didactice, in conformitate cu planificarea Inspectoratului Scolar al Judetului Teleorman si in
baza delegatiei emise de cétre inspectorul scolar general, respectind Codul de conduitd al
metodistului.

Art. 2 Participd, aldturi de inspectorul scolar de specialitate, la inspectiile de
specialitate/frontale/tematice/generale, la solicitarea Inspectoratului $colar al Judetului
Teleorman, 1n baza delegatiei emise de citre inspectorul gcolar general.

Art. 3 Face parte din comisii la nivel judetean, la propunerea inspectorului scolar de
specialitate, cu avizul C.A. al Inspectoratului Scolar al Judetului Teleorman.

Art. 4 Disemineazi, in zona arondati, toate informatiile primite de la Inspectoratul Scolar al
Judetului Teleorman.

Art. 5 Elaboreaza, cu avizul inspectorului de specialitate, calendarul intdlnirilor metodice pe
zona de responsabilitate.

Art. 6 Informeazid periodic despre desfasurarea activitdfii stiintifico-metodice in zona
arondati.

Art. 7 Riaspunde, impreund cu inspectorul scolar de specialitate, de organizarea in bune
conditii a etapelor din Calendarul olimpiadelor si concursurilor scolare pe discipline.

Art. 8 Informeazid Inspectoratul Scolar al Judetului Teleorman despre organizarea unor
concursuri in afara calendarului oficial M.E.N.C.S., respectiv Inspectoratul Scolar al Judetului
Teleorman, precum si despre modul in care s-au desfasurat.

Art. 9 Centralizeazi §1 raporteazi, in termenele stabilite, toate situatiile cerute de cétre
Inspectoratul Scolar al Judetului Teleorman.

Art. 10 Intocmeste un dosar/portofoliu al sectorului repartizat cu un confinut minimal (date
ale responsabililor de catedrd, plan managerial pe anul in curs, grafic de activitate/
programarea activitiitilor metodice, raportul de activitate pe anul scolar trecut, alte documente
relevante pentru activitatea desfiguratd)

Art. 11 Verifica lunar activititile metodice din scolile arondate si participi la cel putin una din
activitdti, cu informarea inspectorului de specialitate.

Art. 12 Tine permanent legitura cu inspectorul scolar de specialitate, pe probleme de
organizare si desfasurare a activititilor stiintifico-metodice/de formare continui.

Art. 13 Se implicd in activititile organizate de CCD, participand sau propunind activitifi
metodico-stiintifice.
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Art. 14 Participd la organizarea $1 desfdgurarea tuturor activititilor de la nivel judetean ale
profesorilor de din aceeasi specialitate.

Art. 15 Elaboreazi articole/lucréri de specialitate /metodice la nivel local, judefean, national.

Art. 16 Asigura consilierea metodica a profesorilor debutanti $i a profesorilor inscrigi pentru
obtinerea gradelor didactice.

Art. 17 Stimuleazi profesorii debutanti in vederea participdrii la programe de formare
continua.

Art. 18 Elaboreazd raportul si fisa de autoevaluare a activitdfii desfdsuratd in anul scolar in
curs, pe baza figei de atribufii §i le transmite inspectorului de specialitate In vederea evaludrii
anuale, pand cel tarziu la 1 august.
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12. Cuprins

Numairul
coﬁm ponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii .
in cadrul . Pagina
.. operationale
procedurii
operationale
Coperta | 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 2
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii 5
’ operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 3
’ dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activititii 4
’ procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
) operationald _
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. Responsabilitati ¢ raspunderi In derularea activititii 14
10. Dispozitii finale 14
11. Anexe, inregistrari, arhivari 15
12. Cuprins 31
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