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CATRE,
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Avand in vedere necesitatea utilizarii unui document unitar la nivelul judetului
Teleorman in ceea ce priveste mobilitatea cadrelor didactice din judet in activitati de
mobilitate europeand realizate individual sau in cadrul parteneriatelor gcolare intre
institutii de invatamant pe toate componentele programului LLE, propun spre aprobarea
Consiliului de Administratie al ISJ Teleorman procedura privind realizarea acestor

mobilitati anexata prezentei adrese.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele §i Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 -4 5
1.1 Elaborat Prof. Alina Daniela Inspector 09.01.2013
CEPAN proiecte A

educationale

Verificat

1.2.

Pro lu Emilian
VRAIITOAREA

[nspector
scolar general
adjunct

10.01.2013

Aprobat

Prof. Valeria GHERGHE

[nspector
scolar general

10.01.2013
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2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita . _—
P 2 Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 p 3 4
2.1. Editia 1 X /4..02.2013
2.2, Revizia |
2.3 Revizia 2
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4. SCOP PROCEDURII OPERATIONALE

SCOPUL PROCEDURII este de a crea un instrument prin care si se
reglementeze activititile de mobilitate internationald privind deplasarea in
strainatate a personalului didactic angajat in unitatile de invatdmant preuniversitar
din judetul Teleorman/Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman in scopul derulrii
unor activitati in cadrul proiectelor implementate in institutiile proprii, a elevilor
acestor institutii de invdatamant precum si a mobilitatilor individuale pentru formare

continua ale cadrelor didactice.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Procedura se aplica pentru toate cadrele didactice participante la mobilitati
formare continua precum i pentru elevii implicati in proiectele de mobilitate.

5.2. Procedura se aplica pentru realizarea in conditii unitare, la nivelul judetului
Teleorman, a mobilitatilor cadrelor didactice si ale elevilor din institutiile de
invatamant implicate in proiecte de cooperare europeana si internationala,
reprezentand actiunile care urmeaza a fi efectuate pentru deplasarea internationala.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURALE

6.1. Legea Nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, Art. 244, 245,
6.2. Legea Nr. 53/2003 - Codul muncii: Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152

6.3. Hotarare nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman trimis in strdinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar: Art. 1, Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, B a, Art. 6 alin

(1), (2).
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7. DEFINITII ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

mobilitati internationale = deplasari in strdinitate in interesul invatamantului
(formare profesionald, schimburi de experientd, reuniuni de proiect, vizite oficiale,
activitati stiintifice, culturale, artistice sau sportive, temporare)
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. OBIECTIVE

OBIECTIVE GENERALE

realizarea actiunilor prevazute in procedura in vederea deplasarii
internationale, in cazul deplasarilor in striindtate in interesul Invatamantului
efectuate de cadrele didactice si elevii institutitlor de invatamant
preuniversitar din judetul Teleorman;

OBIECTIVE SPECIFICE

reflectarea in documente scrise a tuturor operatiunilor realizate de institutia
beneficiara a mobilitatii si a elementelor specifice, Inregistrarea si pastrarea
in mod adecvat a documentelor;

inregistrarea in mod cronologic si corect a operatiunilor ;

asigurarea aprobarilor si efectudrii operatiunilor exclusiv de persoane special
imputernicite in acest sens;

separarea atributiilor privind efectuarea de operatiuni intre persoane, astfel
incat atributiile de aprobare, control si inregistrare sa fie incredintate unor
persoane diferite;

accesarea resurselor si documentelor numai de catre persoane indreptatite i
responsabile in legatura cu utilizarea si pastrarea lor.
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8.2. ACTIUNILE PROGRAMULUI, RESPONSABILITATI SI TERMENE

b)

actiune: delegarea sarcinilor in perioada derularii mobilitatii unui/unor
cadre didactice cu competente certificate in specialitatea postului pe care
il ocupa (cu acordul directorului); poate exista si posibilitatea unui
schimb de ore, astfel incat sa nu afecteze programul scolar al elevilor sau
calitatea procesului instructiv-educativ

e raspunde : cadrul didactic implicat in mobilitate

e proceduri : cererea tip de aprobare a deplasarii, conform Anexei |

e termen : 15 zile lucratoare inainte de efectuarea deplasarii

actiune: completarea Anexelor 1/2

e raspunde : cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/directorul

e proceduri : se intocmeste cererea tip completata pentru fiecare cadru
didactic participant (vezi Anexa 1) si in cazul in care directorul
unitatii de Invatamant este persoana/una dintre persoanele care
realizeaza deplasarea In afara tarii se va anexa dosarului cererea tip
(vezi Anexa 2).

e termen : 15 zile lucratoare inainte de efectuarea deplasarii

actiune: realizarea dosarului de mobilitate individuald sau reuniune

de proiect

e raspund : cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/directorul

e proceduri : elementele componente ale dosarului de mobilitate:
anexele 1 si 2 amintite anterior; cople a invitatiei institutiei
organizatoare/programului deplasarii/programului cursului/atelierului
etc.; In cazul mobilitatilor elevilor: tabelul nominal, instructajul

9
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elevilor, procese-verbale incheiate cu elevii §i cu parintii acestora §.a.;
copia contractului de finantare/formularului de aplicatie;
e termen : 15 zile lucratoare inainte de efectuarea deplasarii

d)  actiune: aprobarea deplasirii la nivelul institutiei de invatamant
e raspund : directorul
e proceduri : dosarul de mobilitate care contine documentele indicate
anterior
e termen : 10 zile lucratoare inainte de efectuarea deplasarii

e) actiune: aprobarea deplasirii la nivelul ISJ Teleorman
e raspund : cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/directorul
e proceduri : solicitare catre inspectorul scolar pentru proiecte
educationale din cadrul ISJ Teleorman (Anexa 1 insotita de dosarul de
mobilitate) sau citre inspectorul scolar general din cadrul ISJ
Teleorman (Anexa 2 insotita de dosarul de mobilitate)
e termen : 10 zile lucratoare inainte de efectuarea deplasarii

f) actiune: diseminarea/vizibilitatea mobilitatii internationale

e rispund : cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/directorul

e proceduri : gedinta Consiliului Profesoral/Comisiei metodice de
specialitate/Consiliului de Administratie si raport de activitate/un
plan de diseminare inspectorului gcolar pentru proiecte educationale
din cadrul Inspectoratului Scolar al Judetului Teleorman la adresa de
e-mail alina_cepan(@yahoo.com.)

e termen : 30 de zile lucrdtoare dupa efectuarea deplasarii
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9. ANEXE
UNITATEA SCOLARA: ....cccvunne. ramnanseERRREA
B 5 L s N
Anexa 1
Nr. / Nr. ISJ Teleorman /
Aprobat,
Director,
Avizat,
Inspector scolar
pentru proiecte educationale,
Prof. Alina Daniela CEPAN
Domnule Director,
Subsemnatul, ., cadru
didactic titular/detasat/suplinitor pe catedra de , la

(unitatea scolard), solicit aprobarea deplasirii mele la
(numele evenimentului), din ~(tara), in perioada
. in cadrul Progranmllllil ; ac;iuneag

, cu titlul
Anexez cererii mele urmatoarele documente:
- copie a invitatiei unitdtii organizatoare/programului deplasarii/programului cursului/
atelierului etc.;
- copia contractului de finantare/a formularului de aplicatie;
- in cazul mobilitatilor elevilor: tabelul nominal, instructajul elevilor, procese-verbale
incheiate cu elevii sl cu parintit acestora s.a

y

I Comenius. Leonardo da Vinei, Grundtvig. Programul Transversal, Pestalozzi si alte programe/proiecte, colaboriri/infratiri ete.

experienta ete.
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Precizez ca, pe timpul deplasdrii mele, orele vor fi suplinite, prin acord comun, de colegii

mei, astfel:

Ziua | Ora Numele §i prenumele Specializarea Semnatura
suplinitorului suplinitorului suplinitorului
Ma angajez ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in tara, sa prezint rezultatele

obtinute n urma deplasarii colegilor mei din unitatea de invatamant unde functionez, in cadrul
sedintei Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice §i sa transmit un raport de activitate/plan de
diseminare inspectorului scolar pentru proiecte educationale din cadrul ISJ Teleorman.

Data:

Semnatura,

12
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Anexa 2
Nr . ISJ Teleoman /
Aprobat,
Inspector Scolar General,
Prof. Valeria GHERGHE
Doamna Inspector Scolar General,
Subsemnatul, , director al

(unitatea scolard), solicit aprobarea deplasirii mele la
(numele evenimentului), din (tara), in perioada
, in cadrul Programului’ . actiunea’
, cu titlul

Cererea mea este insotita de:

A. Dosarul echipei de proiect care efectueaza mobilitatea, aprobat de conducerea unitatii
scolare :

SAU

B. Copia invitatiel unitdtii organizatoare/programului deplasarii/programului cursului/
atelierului etc., copia contractului de finantare i copia deciziei pentru delegarea sarcinilor
specifice functiei de director;

Precizez ca, pe timpul deplasarii mele, sarcinile specifice functiei de director vor fi
preluate de , conform deciziei , lar orele
vor fi suplinite prin acord comun de colegii mei, astfel:

Ziua | Ora Numele si prenumele Specializarea Semniatura
suplinitorului suplinitorului suplinitorului

Mai angajez ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in tard, si prezint rezultatele
obtinute in urma deplasarii colegilor mei din unitatea de Invatamant unde functionez, in cadrul
sedintei Consiliului Profesoral/Consiliului de Administratie §i si transmit un raport de
activitate/plan de diseminare inspectorului scolar pentru proiecte educationale din cadrul ISJ
Teleorman.

Data: Semnatura,

* Comenius, Leonardo da Vinci, Grundtvig, Programul Transversal, Pestalozzi si alte programe/proiecte, colaborari/infiatiri ete.
* Parteneriat multilateral/bilateral/mobilitati individuale de formare continud/vizite de studiu/atelicre de lueru/schimb de
experientda ete.

13
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