
ROL: Coordonator program ADS  

2 persoane (1/S, 1/P1) 

CODUL OCUPATIEI: 242104 responsabil proces 

ATRIBUTII:  

 coordoneaza procesul de inscriere in programului “a doua sansa”   

 informeaza comunitatea cu beneficiile derularii programului 

 se implica in organizarea comisiilor de inscriere in program 

 se implica in organizarea comisiilor de evaluare  

 avizeaza derularea programului 

 coordoneaza derularea programului “a doua sansa”  

 supervizeaza echipele de profesori   

 asigura accesul la platforma online de cursuri 

 va evalua rapoartele de consiliere 

 va coordona gestionarea resurselor materiale si umane  

 monitorizeaza parcursul educational la nivelul grupului tinta  

 participa la realizarea  strategiei de monitorizare 

 raspunde la solicitarile grupului tinta  

 intocmeste rapoartele de monitorizare prentru grupul tinta  

 

 

CERINŢE FIŞA POSTULUI  

EDUCAȚIE SOLICITATA 

Descriere  Studii superioare 

Durata solicitată  4 ani 

EXPERIENȚA SOLICITATA 

Descriere  Experienta specifica 

Durată solicitată  5 ani 

COMPETENȚE SOLICITATE 

Descriere 

Spirit organizatoric; 

Comunicare eficienta 

Managementul informatiei si resurselor materiale si umane 

Flexibilitate, claritate si coerenta în exprimare 

Abilitati de operare PC, Internet 

Abilitati de analiza si raportare 



LIMBI STRAINE SOLICITATE 

Limba 1  Engleza 

Înțelegere A1 

Vorbire A1 

Scriere A1 
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